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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

1750 Resolucién de 14 de febrero de 2013, del Instituto Nacional de Administracion
Puablica, por la que se convocan acciones formativas en materia de tecnologias
de la informacion y comunicaciones y administracion electronica, para el
primer semestre de 2013.

Entre las funciones asignadas al Instituto Nacional de Administracion Publica (INAP),
de acuerdo con el Estatuto del Instituto Nacional de Administracion Publica, aprobado por
el Real Decreto 464/2011, de 1 de abril, se encuentra la formacion y el perfeccionamiento
de los empleados publicos.

El INAP convoca para el primer semestre de 2013 sesenta y seis actividades formativas
en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones y administracion electrénica
en varias areas de conocimiento y segun el perfil tecnolégico o no tecnolégico de los
destinatarios. De estas actividades, treinta y ocho se impartiran en la modalidad on line, tal
y como se detalla en los anexos.

Por ello, esta Direccién adopta la siguiente resolucion:

Primera. Objeto.

Mediante esta resolucion se convocan actividades formativas en materia de
tecnologias de la informacion y comunicaciones y administracion electronica, segun el
programa y modalidad formativa que se describe en los anexos y que se desarrollaran
durante el primer semestre de 2013.

Segunda. Destinatarios.

Podran participar en los cursos relacionados en los anexos los empleados publicos
pertenecientes a cuerpos y escalas de los grupos y subgrupos A1, A2, C1y C2,y
equivalentes, que presten sus servicios en las Administraciones publicas segun la materia
y el perfil tecnoldgico o no tecnolégico descrito en cada actividad formativa.

Tercera. Plazo de presentacién de solicitudes e inscripcion.

El plazo de presentacion de solicitudes comenzara el dia siguiente al de la publicacion
de esta resolucion en el «Boletin Oficial del Estado» y finalizara el 5 de marzo de 2013.

Quienes deseen participar en los cursos convocados deberan solicitarlo mediante la
cumplimentacién del modelo de solicitud electrénica, y sélo en los casos en los que se
solicite se aportara la documentacion adicional exigida ante la unidad responsable de
formacién del departamento u organismo en que presten sus servicios.

Los candidatos deberan presentar la solicitud que figura en la pagina web del INAP
(www.inap.es) entrando en «Formacion» y, a continuacion, seleccionando «Formacién en
administracion electronica» y, finalmente, el apartado denominado «Inscripcion electrénica».

Una vez ejecutada la accion «Grabar solicitud», se les generara una copia del modelo
de solicitud que deberan imprimir y pasar a la firma del superior jerarquico. Una vez
firmada, deberan conservar la solicitud en su poder hasta que se les requiera su
presentacion.

El INAP generara con las solicitudes electronicas una base de datos que enviara al
responsable de cada unidad de formacién, en el caso de la Administracion General del
Estado, unidades que priorizaran a su personal hasta un maximo de treinta solicitudes por
cada actividad formativa, se aseguraran de que todas ellas cumplen con los requisitos
exigidos para cada una de las acciones formativas e intentaran garantizar el acceso a la
formacién del mayor nimero posible de empleados publicos.
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El archivo de solicitudes priorizadas por cada unidad de formacién debera ser remitido
por su responsable mediante correo electronico a la direccion fi@inap.es hasta el 26 de
marzo de 2013.

Cuarta. Seleccion.

1. La seleccion final de los participantes corresponde al INAP. En la seleccion se
observaran los siguientes criterios: adecuacion del puesto desempefiado a los contenidos
de la accién formativa; equilibrio de organismos e instituciones, e interés objetivo de la
organizacion administrativa en la participacion del solicitante en el curso.

2. Los empleados publicos podran participar en cursos de formacién durante los
permisos por parto, adopcion o acogimiento, asi como durante la situacion de excedencia
por cuidado de familiares, segun lo dispuesto en los articulos 49 y 89.4 de La Ley 7/2007,
de 12 de abiril, del Estatuto Basico del Empleado Publico.

3. De acuerdo con el articulo 60 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, se otorgara preferencia en la seleccion a quienes
se hayan incorporado en el plazo de un afio al servicio activo, procedentes del permiso de
maternidad o paternidad, o hayan reingresado desde la situacion de excedencia por
razones de guarda legal y atencion a personas mayores dependientes o personas con
discapacidad, con objeto de actualizar los conocimientos de los empleados publicos y
empleadas publicas. Asimismo, se reservara al menos un 40 por ciento de las plazas en
los cursos de formacién para su adjudicacidon a mujeres que reunan los requisitos
establecidos, salvo que el niumero de solicitudes de mujeres sea insuficiente para cubrir
este porcentaje.

4. En aplicacion del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, se valorara como
criterio de seleccién a quienes se encuentren afectados por una discapacidad cuyo grado
de minusvalia sea igual o superior al 33 por ciento. Las personas con discapacidad que
soliciten el curso podran hacer constar tal circunstancia en la inscripcion, y podran indicar,
asimismo, las adaptaciones necesarias en el curso formativo, siempre y cuando hayan
sido seleccionadas.

5. Una vez efectuada la seleccion definitiva de participantes, el INAP comunicara
individualmente por correo electronico a los alumnos admitidos a cada actividad formativa
el aula, la fecha y el horario en que tendra lugar. Sera requisito imprescindible para
realizar el curso que el alumno seleccionado conteste a este correo electrénico
confirmando su asistencia. Los alumnos que no reciban el correo invitandoles a participar
en la actividad formativa, deberan entender que no han resultado admitidos. EI INAP
comunicara la relacion de alumnos admitidos, en el caso de la Administracién General del
Estado, a cada unidad de formacion.

6. La inasistencia o falta de conexion, sin previo aviso o cumplida justificacion, de
quienes hubiesen sido seleccionados para participar en el curso podra determinar su
exclusion en selecciones posteriores.

Quinta. Modalidad formativa y calendario.

Las actividades formativas se realizaran en la modalidad y en las fechas detalladas
en los anexos. En el caso de que resulte necesario realizar algun cambio en las fechas
indicadas en la programacién sera comunicado con antelacién suficiente a los
participantes en la actividad de que se trate. Para los cursos en la modalidad on line, los
alumnos deberan disponer de un equipo que tenga la configuracion técnica necesaria en
cada caso para la realizacion del curso. Cualquier duda o problema técnico derivado del
acceso a paginas web, o de la descarga o instalacion de las aplicaciones requeridas para
la realizacion del curso, debera ser consultada con el administrador del sistema del equipo
que esté utilizando.
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Sexta. Diplomas.

Los participantes que acrediten un buen aprovechamiento de las ensefanzas
impartidas recibiran el correspondiente diploma. Una inasistencia o falta de conexion
superior al diez por ciento de las horas lectivas programadas, aunque esté justificada,
imposibilitara su expedicion.

El INAP remitira a las unidades de formacion de la Administracion General del Estado,
por cada accion formativa, una relacion detallada de su personal, en la que se informara
sobre la obtencién o no del diploma acreditativo de la realizacién del curso.

Séptima. Informacién adicional.

Se podra solicitar informacién adicional sobre esta convocatoria en la direccién de
correo electronico ft@inap.es o a través de los teléfonos 912739184 / 9244 / 9123.

Madrid, 14 de febrero de 2013.—El Director del Instituto Nacional de Administracion
Publica, Manuel Arenilla Saez.

ANEXO |

Cursos tecnologicos presenciales

Caodigo Cursos modalidad presencial Fechas Programa Horas | Alumnos

0037 | Accesibilidad disefio paginas web. 22 al 24 de abril. | Conceptos basicos. 25 25

Entorno de trabajo.

Configuracion de un sitio local.

Edicion de texto, imagenes, marcos, formularios.

Hipervinculos.

Contenidos multimedia.

Uso de plantillas.

Paginas dinamicas.

0129 |Base de datos MS-Access-avanzado. |22 al 25 de abril. | Introduccion. 20 15

Creacion de una base de datos.

Relaciones entre tablas.

Consultas.

Formularios.

Informes.

Macros.

Mddulos.

Personalizar barras.

Seguridad en las bases de datos.

0228 |Redesy TCP/IP. 3al7dejunio. | Introduccién a TCP/IP y puesta en situacion del panorama tecnolégico| 25 28
actual enfocado a las comunicaciones.

Inmersidn y estudio del modelo de 7 capas OSlI de la ISO, modelo TCP/
IP'y de los principales protocolos.

Comprension global de un sistema de comunicaciones completo.

Estudio de técnicas y esquemas de direccionamiento.

Montaje de una red LAN-WAN.

0281 | Linux como servidor. 24 al 27 de junio. | Introduccion. 20 28

Entorno de trabajo.

Puesta en practica.

Conclusiones.
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Caédigo

Cursos modalidad presencial

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

0297

Directorio activo en Windows Server,
herramientas y utilidades.

10 al 14 de junio.

Introduccion.

Instalacion.

Configuracion basica de red.

Crear un dominio.

El servicio DHCP.

Servicios de nombres WINS y DNS.
Introduccion a Active Directory.
Administracidn de usuarios.

25

28

0541

Redes de comunicaciones:
introduccién a la configuracion de
routers.

3 al 7 de junio.

Definicion de router.

Partes de un router.

Comandos para la configuracion del router.
Tipos de rutas.

Listas de control de acceso.

Aspectos relativos a la seguridad en redes.
Ejemplos practicos.

25

25

0765

Seguridad en redes e Internet.

6 al 10 de mayo.

Ataques y vulnerabilidades a las redes y sistemas.
Concepto y objetivos de la seguridad en redes.
Servicios y mecanismos de seguridad.

Cifrado de datos. Firma digital.

Certificados. Autoridades de certificacion. PKI.
Autenticacion de usuarios y entidades.

Protocolos de seguridad.

Cortafuegos e IDS.

Aspectos legales.

25

25

0975

Implementacién de servicios de firma
electronica con @firma.

10 al 14 de junio.

La firma electrénica en la administracion.
Seguridad, criptografia y firma electrénica.
Conceptos de certificacion y PKI.
Arquitectura y servicios en @firma.
Implantacién de la firma electrénica.
Cliente de firma electrénica.

EI DNI electrénico y la iniciativa @firma.

25

25

1259

Procesos de digitalizacion.

6 al 10 de mayo.

Los ordenadores personales (mundo PC).

Modelos de visualizacién analdgico-digital.

Infografia (tratamiento y retoque de imagenes digitales).

Archivos fotograficos convencionales. Problematica y digitalizacion.
Disponibilidad de la informacion digitalizada. Dénde, cémo y cuando.

25

16

1283

Curso de apoyo a la implantacion del
Esquema Nacional de
Interoperabilidad.

20 al 24 de mayo.

Introduccion al ENI. Contexto, marco legal y generalidades.

NTI del catélogo de estandares.

NTI del documento electronico.

NTI Digitalizacion documentos electrénicos.

NTI Expediente electronico.

NTI Politica de firma electrénica y de certificados.

NTI Protocolos de intermediacion de datos.

NTI Modelos de datos comunes.

NTI Politica gestion documentos electrénicos.

NTI Requisitos conexion a la red de comunicaciones de las AAPP.

NTI de procedimientos de copiado auténtico y conversién de
documentos electrénicos.

NTI de modelos de datos e intercambio de asientos registrales.

Metodologia para realizar un plan de adecuacién de un organismo al
ENI y presentacion de caso préactico.

25

20

1286

Servicio de verificacion de datos:
interoperabilidad e intercambio de
datos entre Administraciones
publicas.

3 al 7 de junio.

Arquitecturas orientadas a servicios.

Conceptos clave de interoperabilidad.

Autenticacion y verificacion.

Plataforma de intermediacion a fondo.

Ejercicios practicos de intercambio de datos mediante WebServices y
firma digital.

25

15
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ANEXO I

Cursos tecnolégicos on line

Cadigo

Cursos modalidad on line

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

0077

Direccidn de proyectos de desarrollo
de sistemas de informacion.

29 de abril al 31 de mayo.

La direccion de proyectos.

Técnicas de planificacion y la gestion informatica de proyectos.

Outsourcing: conceptos generales.

El outsourcing en los proyectos de tecnologia de la informacién.

El outsourcing y las aplicaciones informaticas.

Las comunicaciones y la seguridad ante el proceso de
outsourcing.

30

60

0215

Disefio grafico web.

6 de mayo al 7 de junio.

Introduccion al disefio grafico web y al medio.
Tipos de gréficos y formatos graficos.

Entorno y métodos de trabajo. Eleccion de herramientas.
Fases de creacion de un website.

Elementos basicos del disefio web. Composicion.
Color, elementos gréaficos y efectos especiales.
Retoque de imagenes.

Creacion y preparacion de fondos.

Creacion de logos, botones, separadores, etc.
Textos y gréficos.

Introduccion a Flash.

30

60

0219

Programacién en C/C++.

13 de mayo al 14 de junio.

Introduccion al C.

Expresiones en C.

Sentencias de control de programa.

Arrays y cadenas. punteros. Funcione.

Estructuras, uniones. enumeraciones y tipos definidos por el
usuario.

Entrada y salida.

El preprocesador de C y los comentarios.

Objetos y clases.

30

60

0235

Seguridad en redes Wan e Internet.

13 de mayo al 14 de junio.

Conceptos generales de seguridad informatica.
Criptografia.

Arquitectura de seguridad en redes.

Sistemas de autentificacion para seguridad en redes.
Principios basicos de TCP/IP.

Seguridad en Internet.

Elementos de seguridad en redes.

Configuracion de cortafuegos para acceso a Internet.

30

60

0280

Gestion de redes de comunicaciones.

15 de abril al 17 de mayo.

Gestion de red: modelo de gestion SNMP.
Gestion de fallos y prestaciones.

Gestion de la contabilidad.

Gestion de la configuracion.

Gestion de la seguridad.

Cortafuegos.

Sistemas de deteccion de intrusion.
Plataformas integradas de gestion.
Metodologia ITIL.

30

60

0361

Firma electrénica. Aspectos técnicos.

8 de abril al 10 de mayo.

Introduccion a la firma electronica.

Introduccion a la criptografia.

Algoritmos de uso mas frecuente en sistemas criptograficos.
Firma electrénica y servicios de seguridad.

La firma y la prueba.

30

60

0361

Firma electronica. Aspectos técnicos.

13 de mayo al 14 de junio.

Introduccién a la firma electrénica.

Introduccion a la criptografia.

Algoritmos de uso mas frecuente en sistemas criptograficos.
Firma electrénica y servicios de seguridad.

La firma y la prueba.

30

60
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Cadigo

Cursos modalidad on line

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

0975

Las redes de érea local, su evolucion y
los elementos para su interconexion.

22 de abril al 24 de mayo.

Elementos de interconexidn: repetidores, bridges y routers.
Cableado estructurado.

Planificacion de la interconexion.

Protocolos de interconexion de redes.

30

60

0977

Interconexién de redes IP y seguridad.

13 de mayo al 14 de junio.

La version 6 de IP.

El protocolo MPLS.

SSL.

IPSEC.

Seguridad en redes wireless.

60

30

1085

HTML Dinamico. JAVAScript.

22 de abril al 24 de mayo.

Hojas de estilo.
JavaScript.
JavaScript en HTML.

30

60

1092

Linux basico.

15 de abril al 17 de mayo.

Introduccién a GNU LINUX.

Instalacion de GNU LINUX.

Sistema de archivos en GNU LINUX.
Gestion de usuarios en GNU LINUX.
GNOME LINUX.

Trabajando con dispositivos en LINUX.
Trabajando con la shell en LINUX.
Administracion de GNU LINUX.
Administracion de paquetes en GNU LINUX.

30

60

1092

Linux basico.

20 de mayo al 21 de junio.

Introduccion a GNU LINUX.

Instalacion de GNU LINUX.

Sistema de archivos en GNU LINUX.
Gestion de usuarios en GNU LINUX.
GNOME LINUX.

Trabajando con dispositivos en LINUX.
Trabajando con la shell en LINUX.
Administracion de GNU LINUX.
Administracion de paquetes en GNU LINUX.

30

60

1093

Instalacion, configuracion vy
administracidn Apache + Tomcat.

29 de abril al 31 de mayo.

Aplicaciones web.

Introduccién a Apache Web Server.
Introduccion a Apache Tomcat.
Cooperacion entre Apache y Tomcat.

30

60

1096

Basico de tecnologias XML.

15 de abril al 17 de mayo.

Introduccién a XML.

XML: conceptos y visualizacion de documentos.

Creando documentos XML bien formados.

Creando documentos XML validos. Ficheros DTD.
Creando documentos XML validos. Esquemas W3C XML.
Generando formatos con ficheros XSL.

30

60

173

Tecnologias inaldmbricas.

6 de mayo al 7 de junio.

Conceptos generales.

Redes inalambricas personales.

Redes de &rea local inalambricas.

Sistemas inaldmbricos de ambito metropolitano.
Comunicaciones por satélite.

Servicios de localizacion.

IMS.

30

60

1181

Accesibilidad a las paginas web y sus
contenidos digitales.

6 de mayo al 7 de junio.

Concepto de accesibilidad.

Disefio y desarrollo de recursos accesibles.

Legislacion, normativa y estandares.

Tecnologia y principios basicos para un disefio accesible.
Directrices de accesibilidad al contenido en la web, WCAG.
Metodologia de revision de la accesibilidad web.
Introduccion a la accesibilidad en los contenidos digitales.

El e_recurso textual *.txt como recurso alternativo si accesible.

Accesibilidad a los contenidos digitales Microsoft.
Word.
Accesibilidad a los contenidos digitales Acrobat pdf.

30

60
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Cadigo

Cursos modalidad on line

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

1207

Virtualizacién en entornos Microsoft.

22 de abril al 24 de mayo.

Conceptos y plataformas.
Instalacién y configuracion.
Operaciones en Virtual Server.
Hyper V.

30

60

1208

Seguridad en los sistemas informaticos.

29 de abril al 31 de mayo.

Introduccion a la seguridad informatica.

Conceptos basicos de criptografia. Protocolos seguros.
Metodologias de programacion segura.

Seguridad en lenguajes y aplicaciones.

Sistemas de verificacion e identificacion.

Técnicas contra el malware.

Politicas de seguridad.

Seguridad perimetral. Firewalls, VPN.

Verificadores de integridad y sistemas de deteccion de intrusos.

30

60

1266

Gestion y direccién de proyectos.

29 de abril al 31 de mayo.

Introduccion.

Definicion.

Planificacion.

Ejecucién.

Control y seguimiento.

Cierre de proyectos.

Herramienta MS-Project. ejemplo practico.

30

60

1272

La planificacion de las TIC.

29 de abril al 31 de mayo.

Introduccion.

Aspectos generales sobre la planificacion.

La planificacion estratégica.

La planificacion operativa.

Metodologias y enfoques asociados a la planificacion.
Herramientas de andlisis y control.

La planificacion Tl en la Administracion General del Estado.

30

60

ANEXO il
Cursos no tecnolégicos presenciales

Caédigo

Cursos modalidad presencial

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

0016

Némina estandar descentralizada
(NEDAES).

6 al 10 de mayo.

Introduccion general. Conceptos de némina en NEDAES.

Navegacion de pantallas y ayuda on line.

Definicion de conceptos retributivos, deducciones y
aplicaciones presupuestarias.

Némina basica. Altas.

Nomina basica. Modificaciones.

Fases de calculo mensual (calculo, contabilidad, pago y cierre
de némina).

Regularizacién IRPF. Equiparacién retributiva e IRNR.

Némina calculada y ndmina histérica.

Otras fases, cierre de mes y cierre de afio. Seguimiento
presupuestario.

Seguridad Social. Definicion y tratamiento de deducciones de
derechos pasivos, MUFACE, ISFAS, MUGEJU y Régimen
General de la Seguridad Social

30

20
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Caédigo

Cursos modalidad presencial

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

0016

Némina estandar descentralizada
(NEDAES).

20 al 24 de mayo.

Introduccion general. Conceptos de némina en NEDAES.

Navegacion de pantallas y ayuda on line.

Definicion de conceptos retributivos, deducciones y
aplicaciones presupuestarias.

Némina basica. Altas.

Nomina bésica. Modificaciones.

Fases de calculo mensual (calculo, contabilidad, pago y cierre
de ndmina).

Regularizacién IRPF. Equiparacion retributiva e IRNR.

Némina calculada y nédmina histérica.

Otras fases, cierre de mes y cierre de afio. Seguimiento
presupuestario.

Seguridad Social. Definicion y tratamiento de deducciones de
derechos pasivos, MUFACE, ISFAS, MUGEJU y Régimen
General de la Seguridad Social

30

20

0028

Curso basico de Adobe Flash
Profesional.

24 al 28 de junio.

Introduccion a Adobe Flash CS5.
Entorno de trabajo de la herramienta.
Conceptos basicos.

Dibujar y colorear.

Peliculas en Flash.

Simbolos y gréficos.

Clips de pelicula.

Botones.

Animaciones de movimiento.
Transformacion de forma.

Efectos sobre animaciones.
Publicacion y exportacion de animaciones

25

25

0111

Prestacion de servicios a través de la
red SARA. Reuniones virtuales.

17 al 19 de junio.

Introduccion.

Caracteristicas de SARA.

Prestacion de servicios a través de SARA.

El servicio comun de reuniones virtuales para las
Administraciones.

Conclusiones

15

25

0128

Base de datos MS-Access-basico.

20 al 23 de mayo.

Introduccion.

Creacion de tablas.
Visualizacién de hojas de datos.
Uso de filtros

20

28

0279

Tratamiento de imagenes en la
gestion electrénica: Photoshop.

27 al 30 de mayo.

Photoshop y el area de trabajo.
Obtencion de imagenes en Photoshop.
Seleccionar los modos de color.
Ajustar el tono y el color.

Realizar selecciones.

Editar y retocar.

Pintar.

El trabajo con capas.

Usar texto.

Practicas

20

28

0784

Manejo del sistema de informacion
Sorolla 2. Gestion presupuestaria.

22 al 26 de abril.

Administracién general del sistema SOROLLA2.

Gestion de pagos a justificar (anticipos de caja fija y
libramientos de pagos a justificar).

Gestion y tramitacién de expedientes de pago directo.

Seguimiento presupuestario (informes y consultas)

25

20

1244

La plataforma de contratacién del
Estado.

22 al 26 de abril.

Publicacion anuncios y pliegos en la plataforma de contratacion
del Estado.

Publicacion de forma simultanea en plataforma DOUE y.

BOE.

Comunicaciones de admision, exclusion, adjudicacion a
licitadores.

Recepcion de avisos, contestacion a preguntas..

25

28
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1250

Gestion de documentos electrnicos.

8 al 12 de abril.

e-Administracion y gestion de documentos electronicos.

Caracteristicas de los documentos electrénicos y su
conservacion.

Ciclo de vida y flujo de los documentos electrénicos.

Seguridad en los documentos electrénicos.

El documento electrdnico en la toma de decisiones.

Practica de gestion

25

15

1250

Gestidn de documentos electrnicos.

24 al 28 de junio.

e-Administracion y gestion de documentos electronicos.

Caracteristicas de los documentos electrénicos y su
conservacion.

Ciclo de vida y flujo de los documentos electrénicos.

Seguridad en los documentos electrénicos.

El documento electrénico en la toma de decisiones.

Practica de gestion

25

15

1256

Los registros electrénicos.

13 al 14 de mayo.

La incorporacion progresiva de técnicas electrénicas,
informaticas y teleméticas en la Administracion.

Comunicacién entre las Administraciones publicas y los
ciudadanos: gestion de las notificaciones, presentacion de
solicitudes, escritos, procedimientos, tramites.

Firma electrénica avanzada

10

25

1257

Optimizacién de herramientas
electrénicas en puestos de trabajo.

27 al 31 de mayo.

Introduccion.

Hardware y software.

Configuracion periféricos habituales.
Windows.

Aplicciones Office.

Redes de comunicaciones.

Correo electrénico

25

25

1260

Sede electronica.

13 al 14 de mayo.

Concepto.

Régimen juridico.

Consideraciones generales.

Identificacion y autenticacion de los ciudadanos.
Identificacion y autenticacion de la Administraciones publicas

10

28

1263

Taller sobre administracién
electronica: principales aspectos
practicos.

8 de mayo.

Conceptos basicos y ejemplos de Administracion electrénica.
Prepararse para ser un usuario de Administracion electrénica.
Usar los servicios de Administracion electrénica.

La seguridad en la Administracion electronica.

Problemas tipicos y como resolverlos

25

1263

Taller sobre administracién
electronica: principales aspectos
practicos.

22 de mayo.

Conceptos basicos y ejemplos de Administracion electrénica.
Prepararse para ser un usuario de Administracion electrénica.
Usar los servicios de Administracion electrénica.

La seguridad en la Administracion electronica.

Problemas tipicos y como resolverlos

25

1263

Taller sobre administracién
electronica: principales aspectos
practicos.

30 de mayo.

Conceptos basicos y ejemplos de Administracion electrénica.
Prepararse para ser un usuario de Administracion electrénica.
Usar los servicios de Administracion electrénica.

La seguridad en la Administracion electronica.

Problemas tipicos y como resolverlos

25

1263

Taller sobre administracion
electrdnica: principales aspectos
practicos.

13 de junio.

Conceptos basicos y ejemplos de Administracion electronica.
Prepararse para ser un usuario de Administracion electronica.
Usar los servicios de Administracion electronica.

La seguridad en la Administracion electrénica.

Problemas tipicos y cémo resolverlos

25
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ANEXO IV

Cursos no tecnolégicos on line

Cadigo Cursos modalidad on line Fechas Programa Horas | Alumnos

0362 | Firma electronica. Aspectos juridicos. |8 de abril al 10 de mayo. | Responsabilidades asociadas a la firma electrdnica. 30 60

La prueba: presentaciones ante un juez.

Integracion del uso de la firma electrénica en la legislacion
sobre el uso de medios telematicos en los procedimientos
de las Administraciones publicas.

Administraciones publicas como autoridades de certificacion.

La representacién de personas fisicas y juridicas y la firma
electrénica

0362 | Firma electronica. Aspectos juridicos. | 13 de mayo al 14 de junio. | Responsabilidades asociadas a la firma electrdnica. 30 60

La prueba: presentaciones ante un juez.

Integracion del uso de la firma electrénica en la legislacion
sobre el uso de medios telematicos en los procedimientos
de las Administraciones publicas.

Administraciones publicas como autoridades de certificacion.

La representacién de personas fisicas y juridicas y la firma
electrénica

1090 | Adobe Acrobat y formato PDF. 8 de abril al 10 de mayo. | El formato PDF y el software de Adobe® Acrobat®. 30 60

Modificacion de archivos en formato PDF.

Calidad de produccion de archivos PDF.

PDF como estandar para gestion documental.

Comentarios y revision de documentos.

Revision colaborativa de documentos.

Uso y firma de formularios.

Elaboracién de formularios.

Seguridad

1090 | Adobe Acrobat y formato PDF. 20 de mayo al 21 de junio. | El formato PDF y el software de Adobe® Acrobat®. 30 60

Modificacion de archivos en formato PDF.

Calidad de produccion de archivos PDF.

PDF como estandar para gestion documental.

Comentarios y revision de documentos.

Revision colaborativa de documentos.

Uso y firma de formularios.
Elaboracién de formularios.
Seguridad
1091 |Tratamiento de imagenes con |22 de abril al 24 de mayo. | Photoshop y el &rea de trabajo. 30 60
Photoshop. La representacion de imagenes y los modos de color.

Ajustar el tono y el color.
Realizar selecciones.
Editar y pintar.

El trabajo con capas.

El texto y los filtros

1178 | Contratacion y licitacion electrénica de | 8 de abril al 10 de mayo. | Introduccion al sistema conecta-patrimonio. 30 60
adquisicion centralizada de bienes Gestion de usuarios y organismos.
y servicios centralizados. Consultas al catalogo y gestion de pedidos.

Tramite de solicitudes | - Iniciar una tramitacion.
Tramite de solicitudes Il - Continuar la tramitacién

1178 | Contratacion y licitacion electrénica de | 20 de mayo al 21 de junio. | Introduccion al sistema conecta-patrimonio. 30 60
adquisicion centralizada de bienes Gestion de usuarios y organismos.
y servicios centralizados. Consultas al catalogo y gestion de pedidos.

Tramite de solicitudes | - Iniciar una tramitacion.
Tramite de solicitudes Il - Continuar la tramitacién
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1184

Curso de administracion electrnica.

15 de abril al 17 de mayo.

Conceptos basicos de administracion electronica.
|dentidad y firma electronica.

Tramitacion electrénica.

Nuevo paradigma. Nuevas formas de trabajo

30

150

1184

Curso de administracion electrdnica.

22 de abril al 24 de mayo.

Conceptos basicos de administracion electrénica.
Identidad y firma electronica.

Tramitacion electronica.

Nuevo paradigma. Nuevas formas de trabajo

30

150

1184

Curso de administracion electrdnica.

29 de abril al 31 de mayo.

Conceptos basicos de administracion electronica.
Identidad y firma electronica.

Tramitacion electrénica.

Nuevo paradigma. Nuevas formas de trabajo

30

150

1184

Curso de administracion electrdnica.

20 de mayo al 21 de junio.

Conceptos basicos de administracion electronica.
|dentidad y firma electronica.

Tramitacion electrénica.

Nuevo paradigma. Nuevas formas de trabajo

30

150

1185

Firma electrénica y uso de DNI
electronico.

8 de abril al 10 de mayo.

Introduccién al concepto de firma electrénica y certificacién
digital.

Ambito de aplicacion de la Ley de Firma Electrénica.

Concepto legal de firma electronica y de prestador de servicios
de certificacion.

Certificados electronicos.

Empleo de la firma electrénica en el ambito de las
Administraciones publicas.

EI DNI electrénico.

La firma electrénica en las personas juridicas.

Obligaciones de los prestadores de servicios de certificacion
que expidan certificados electronicos

30

60

1185

Firma electrénica y uso de DNI
electronico.

6 de mayo al 7 de junio.

Introduccion al concepto de firma electrénica y certificacién
digital.

Ambito de aplicacién de la Ley de Firma Electrénica.

Concepto legal de firma electronica y de prestador de servicios
de certificacion.

Certificados electronicos.

Empleo de la firma electrénica en el ambito de las
Administraciones publicas.

EI DNI electrénico.

La firma electronica en las personas juridicas.

Obligaciones de los prestadores de servicios de certificacion
que expidan certificados electronicos

30

60

1209

Infraestructura y servicios de la
e-Administracion.

13 de mayo al 14 de junio.

Administracidn electrénica. Politicas estratégicas. Marco legal
y organizacion.

Infraestructura: La red SARA. Interoperabilidad. ENI. 060.
EUGO.

Tramitacion administrativa electrénica. Procedimiento comun.
Procedimiento electrénico: sede electrénica, registro
electronico, SNTS.

Identidad digital: firma electrénica, certificado electronico, DNI
electrénico.

Servicios comunes: SCSP, SVDI/SVDR, pasarela de pagos,
Documento y expediente electronicos.

Difusion de servicios: SIA, CTT, observatorio de administracion
electrénica

30

60
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Cadigo Cursos modalidad on line Fechas Programa Horas | Alumnos
1270 | Seguridad y proteccion de los datos | 15 de abril al 17 de mayo. | El derecho fundamental a la proteccion de datos de caracter| 30 60
(Ley Organica de Proteccion de personal.
Datos). Los ficheros y tratamientos de datos.

Los procedimientos de proteccion.

La Agencia Espafiola de Proteccién de Datos:.

organizacion y funciones

1271 |La plataforma de contratacion del |8 de abril al 10 de mayo. | Introduccidn a la plataforma de contratacion del Estado. 30 60

Estado. El perfil del contratante.

Convocatoria de licitaciones.

Seleccion de licitadores.

Resolucion del procedimiento

1271 |La plataforma de contratacion del |20 de mayo al 21 de junio. | Introduccién a la plataforma de contratacion del Estado. 30 60

Estado. El perfil del contratante.

Convocatoria de licitaciones.

Seleccion de licitadores.

Resolucién del procedimiento

1303 |Utilizacion conjunta del RCP y |22 de abril al 24 de mayo. | RCP - Bases conceptuales del RCP. 30 60

BADARAL. Conocimiento de las bases de datos: Consultas de datos
registrales, expedientes de personal, relaciones de puestos
de trabajo, ocupacion, etc.

Extraccion de listados e informes.

Uso de las tablas de conceptos codificados y de los
documentos registrales.

BADARAL - Mantenimiento de empleados publicos, unidades
organicas y puestos de trabajo.

Gestion de permisos y vacaciones, calendario laboral y
parametrizacion de fiestas.

Licencias de enfermedad y comunicaciones IT a MUFACE.
Emision de certificados.

Confeccion y generacion de los documentos normalizados de
inscripcion y anotacion.

Anotacion de documentos registrales en el Registro Central de
Personal.

Almacenamiento de la imagen de documentos en los
expedientes de personal.

Extracciones de ficheros: NEDAES, FUNPRA,.

cve: BOE-A-2013-1750

http://www.boe.es BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO D. L.: M-1/1958 - ISSN: 0212-033X




		2013-02-16T00:42:54+0100




