
Signatura de correu electrònic
Pautes generals

Aquest apartat mostra l’aplicació de la signatura de correu, 
en la qual s’introdueixen canvis importants respecte a les 
pautes anteriors.

1. Identificacions
A la signatura de correu de qualsevol persona que treballa a 
l’Administració de la Generalitat, a organismes autònoms 
adscrits, i empreses públiques que en depenen: només hi pot 
aparèixer la identificació bàsica de la Generalitat, en cap cas, 
la identificació departamental; el departament s’ha de fer 
constar en text a les dades de la persona que signa.
Si la persona que signa pertany a un organisme o empresa 
pública amb imatge pròpia, hi pot aparèixer la imatge 
corresponent seguida de la identificació bàsica de la 
Generalitat, però no de la identificació departamental 
corresponent.

2. Tipografia
La tipografia que s’ha d’utilitzar és l’Arial i la manera de 
jerarquitzar les dades és la que es mostra als exemples de les 
pàgines següents.

3. Color 
El color de fons del missatge de correu ha de ser en blanc. El 
color de text i la signatura han de ser en negre excepte en el 
cas dels enllaços d’adreça de correu, web i xarxes socials 
que han d’anar en blau per defecte (R:0, G: 0, B: 255). El text 
de l’avís legal ha d’anar en gris (R:111, G:111, B:111).

4. Xarxes socials 
En els casos en què s’incloguin les xarxes socials s’ha 
d’afegir només l’enllaç o bé les icones en gris (R:153, G: 153, 
B: 153) corresponents quan hi hagi més de dues xarxes 
socials (alçada màxima de 5 mm). Les icones estan 
disponibles a “arxius descarregables” dins de l’apartat 
Multimèdia.



Signatura de correu electrònic
Correu electrònic sense identi�cació (sense imatge)

Text del correu
electrònic
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial i Arial Bold.
Cos de text mitjà (10 pt).

Text de la signatura
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial i Arial Bold.
Cos de text menor (8 pt).

Text de l’avís legal
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).

Text de necessitat 
d'impressió (opcional)
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).

Aquesta modalitat mostra la jerarquia que ha d’adoptar una 
signatura de correu electrònic:
1. Text del missatge
2. Dades de la persona que emet el correu electrònic d’acord 

amb les indicacions tècniques fixades, és a dir, el càrrec, 
la unitat, l’organisme i el departament, per aquest ordre

3. Text de l’avís legal
4. Text de necessitat d'impressió (opcional)

Aquesta modalitat de signatura de correu (sense imatge) 
només inclou el text del correu electrònic i seguidament les 
dades de la persona emissora. Un dels avantatges d’aquesta 
modalitat és la reducció del pes total del correu i la millora del 
disseny responsiu en la visualització en dispositius mòbils i 
tauletes.

En els casos en què s’incloguin les xarxes socials s’ha 
d’afegir només l’enllaç o bé les icones corresponents, en 
color gris, quan hi hagi més de dues xarxes socials (alçada 
màxima de 15 px). 

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium dictare; 
sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte decorum, 
et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel..

Indignor quicquam reprehendi, non quia crasse compositum illepedeve putetur, sed quia nuper, nec veniam 
antiquis, sed honorem et praemia posci. recte necne crocum floresque perambulet Attae fabula si dubite. Adeo 
sanctum est vetus omne poema. ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert erg Pacuvius docti famam senis alti 
Accius alti, dicitur Afrani toga quo convenisse Menandro, Plautus ad exemplar senis prior am sapine.



Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium dictare; 
sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte decorum, 
et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel..

Indignor quicquam reprehendi, non quia crasse compositum illepedeve putetur, sed quia nuper, nec veniam 
antiquis, sed honorem et praemia posci. recte necne crocum floresque perambulet Attae fabula si dubite. Adeo 
sanctum est vetus omne poema. ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert erg Pacuvius docti famam senis alti 
Accius alti, dicitur Afrani toga quo convenisse Menandro, Plautus ad exemplar senis prior am sapine.

Signatura de correu electrònic
Correu electrònic sense identi�cació (sense imatge)

Nom i cognoms
Arial Bold cos 8/8, 
color negre.
Càrrec, unitat...
Arial cos 8/8, 
color negre.
Enllaços
Arial cos 8, 
color blau (R:0, G: 0, B: 255).

Text del correu
Arial Bold i Arial cos 10/10,
color negre.

Text de l’avís legal
Arial cos 8/8,
color gris 
(R:111, G: 111, B: 111).

Icones xarxes socials
Mida 15 x 15 px,
color gris 
(R:153, G: 153, B: 153).
Espai d’una línia de text (8 px)
per al marge superior i inferior.

8 px

8 px



Signatura de correu electrònic
Correu electrònic amb identi�cació (amb imatge)

Aquesta modalitat mostra la jerarquia que ha d’adoptar una 
signatura de correu electrònic:
1. Text del missatge
2. Dades de la persona que emet el correu electrònic d’acord 

amb les indicacions tècniques fixades, és a dir, el càrrec, 
la unitat, l’organisme i el departament, per aquest ordre

3. Identificació bàsica (imatge a 96 dpi)
4. Text de l’avís legal
5. Text de necessitat d'impressió (opcional)

Aquesta modalitat de signatura de correu permet inserir la 
imatge de la identificació bàsica directament dins la firma del 
programa de correu electrònic. Cal valorar si l’ús de la imatge 
és realment necessari ja que fa augmentar el pes total del 
correu i el disseny responsiu no sempre s’adapta en les 
visualitzacions en mòbils i tauletes. 

El nom de l'organisme o el departament només s'hi ha de fer 
constar si és necessari.

En els casos en què s’incloguin les xarxes socials s’ha 
d’afegir només l’enllaç o bé les icones corresponents, en 
color gris, quan hi hagi més de dues xarxes socials (alçada 
màxima de 15 px).

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel..

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. 
Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut 
de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que 
el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Identificació bàsica 
Senyal: 8,1mm. 
Composició amb 
caixa a l’esquerra.
Helvetica Bold.
Cos: 12/12.

Text del correu
electrònic
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial i Arial Bold.
Cos de text mitjà (10 pt).

Text de la signatura
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial i Arial Bold.
Cos de text menor (8 pt).

Text de l’avís legal
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).

Text de necessitat 
d'impressió (opcional)
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).



Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la 
persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la 
legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el 
destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Signatura de correu electrònic
Correu electrònic amb identi�cació (amb imatge)

Nom i cognoms
Arial Bold cos 8/8, 
color negre.
Càrrec, unitat...
Arial cos 8/8, 
color negre.
Enllaços
Arial cos 8/8, 
color blau (R:0, G: 0, B: 255).

Text del correu
Arial Bold i Arial cos 10/10,
color negre.

Text de l’avís legal
Arial cos 8/8,
color gris 
(R:111, G: 111, B: 111).

Icones xarxes socials
Mida 15 x 15 px,
color gris 
(R:153, G: 153, B: 153).
Espai d’una línia de text (8 px)
per al marge superior.

Identificació bàsica 
Senyal: 8,1 mm, 
Helvetica Bold cos 12/12.
color vermell 
(R:192, G: 0, B: 0) i negre.
Espai de dues línies de text (15 px)
per al marge superior i inferior.

8 px

15 px

15 px

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel..



Signatura de correu electrònic
Correu electrònic amb identi�cació pròpia (amb imatge)

Identificació bàsica
Senyal: 8,1 mm. 
Composició amb 
caixa a l’esquerra.
Helvetica Bold.
Cos: 12/12. 

Text del correu
electrònic
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial i Arial Bold.
Cos de text mitjà (10 pt).

Text de la signatura
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial i Arial Bold.
Cos de text menor (8 pt).

Text de l’avís legal
Composició del tex
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).

Text de necessitat 
d'impressió (opcional)
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).

En el cas que un organisme autònom, servei o empresa 
pública amb identificació pròpia vulgui utilitzar la mateixa 
fórmula per a la signatura de correu; el seu logotip ha d’anar 
acompanyat de la identificació bàsica de la Generalitat. La 
disposició de les dues identificacions ha de ser la que es 
mostra als exemples.

Aquesta modalitat mostra la jerarquia que ha d’adoptar una 
signatura de correu electrònic:
1. Text del missatge
2. Dades de la persona que emet el correu electrònic d’acord 

amb les indicacions tècniques fixades, és a dir, el càrrec, 
la unitat i el departament, si és necessari

3. Identificació de l’organisme o empresa que firma el correu  
electrònic i identificació bàsica de la Generalitat de 
Catalunya

4. Text de l’avís legal
5. Text de necessitat d'impressió (opcional)

En el cas que un organisme autònom, servei o empresa 
pública vulgui utilizar el correu electrònic sense identicació 
(sense imatge) també pot fer-ho.

En els casos en què s’incloguin les xarxes socials s’ha 
d’afegir només l’enllaç o bé les icones corresponents, en 
color gris, quan hi hagi més de dues xarxes socials (alçada 
màxima de 5 mm).

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
 
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
 
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web 

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.



Signatura de correu electrònic
Correu electrònic amb logotip de campanya o commemoració (amb imatge)

En el cas que es vulgui incloure un logotip de campanya o bé 
d’una commemoració aquest s’ha de col·locar al costat de la 
identificació bàsica. No s’estableix unes proporcions concretes 
per al logotip però s’ha de procurar sempre un equilibri formal 
entre el text, la identificació o identificacions de la signatura de 
correu i el logotip.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
 
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la 
persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la 
legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el 
destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
 
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la 
persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la 
legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el 
destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel.



Signatura de correu electrònic

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Aguest messatge s’adrece exclusivaments ara persona destinatària e pòt contier informacion privilegiada o confidenciau. Se non ètz pas era 
persona destinatària indicada, vos rebrembam qu'era utilizacion, divulgacion e/o còpia sense autorizacion ei proïbida en vertut dera legislacion 
vigenta. S'auetz recebut aguest messatge per error, vos demanam que mos ac hetz a saber de seguida per aguesta via e que l’eliminetz 
completament.

Abans d’imprimir aguest corrèu, valoratz s’ei vertadèrament indispensable.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper venditque 
poema quos toto vel.

Text de l’avís legal

Català

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Traduccions

Alemany

Diese Nachricht ist ausschließlich für den Adressaten bestimmt und kann rechtlich geschützte oder vertrauliche Informationen enthalten. Für 
den Fall, dass Sie nicht der beabsichtigte Empfänger sind, weisen wir Sie darauf hin, dass es nach geltendem Recht verboten ist, diese 
Nachricht ohne Genehmigung zu verwenden, zu veröffentlichen oder zu kopieren. Wenn Sie diese Nachricht irrtümlich erhalten haben, dann 
informieren Sie uns bitte sofort und löschen Sie diese E-Mail.

Anglès

This message is intended for the addressee only and may contain information that is confidential or privileged. If you are not the addressee, 
we remind you that unauthorised use, divulgation and/or copying of this message is strictly prohibited by law. If you have received this 
message in error, we ask that you notify us immediately by these same means and that you destroy the message.

Castellà

Este mensaje se dirige exclusivamente a su destinatario y puede contener información privilegiada o confidencial. Si usted no es el 
destinatario, le recordamos que la utilización, divulgación y/o copia no autorizada está prohibida en virtud de la legislación vigente. Si ha 
recibido este mensaje por error, le pedimos que nos lo comunique inmediatamente por esta misma vía y proceda a su destrucción.

Francès

Ce message est établi à l'intention exclusive de son destinataire et peut contenir des informations qui lui sont réservées ou ayant un 
caractère confidentiel. Toute utilisation de ce message non conforme à sa destination, toute diffusion ou toute copie est interdite, sauf 
autorisation expresse. Si vous recevez ce message par erreur, merci de le détruire et d'en avertir immédiatement l'expéditeur.

Occità

Aguest messatge s’adrece exclusivaments ara persona destinatària e pòt contier informacion privilegiada o confidenciau. Se non ètz pas 
era persona destinatària indicada, vos rebrembam qu'era utilizacion, divulgacion e/o còpia sense autorizacion ei proïbida en vertut dera 
legislacion vigenta. S'auetz recebut aguest messatge per error, vos demanam que mos ac hetz a saber de seguida per aguesta via e que 
l’eliminetz completament.

En el cas que s’hagi d’incloure una traducció d’avís legal també s’ha d’incloure sota la signatura i en color gris i ha de seguir els 
mateixos criteris gràfics. Per exemple:

Text de l’avís legal
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).



Signatura de correu electrònic

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

D’acord amb la Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de dades personals i garantia dels drets digitals, us informem que les 
vostres dades personals seran recollides, incorporades i tractades al fitxer anomenat Gestió de Protocol del Departament de la Presidència. 
L’òrgan responsable del fitxer és el Gabinet de Relacions Externes i Protocol i l’adreça on la persona interessada pot exercir els drets d’accés, 
rectificació, cancel·lació i oposició és Plaça Sant Jaume, 4, 08002 Barcelona.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel..

Indignor quicquam reprehendi, non quia crasse compositum illepedeve putetur, sed quia nuper, nec veniam 
antiquis, sed honorem et praemia posci. recte necne crocum floresque perambulet Attae fabula si dubite. Adeo 
sanctum est vetus omne poema. ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert erg Pacuvius docti famam senis alti 
Accius alti, dicitur Afrani toga quo convenisse Menandro, Plautus ad exemplar senis prior am sapine.

Text de l’avís legal 2

En el cas que s’hagi d’incloure algun altre tipus d’avís legal, com per exemple el que fa referència al compliment de la Llei 
orgànica de protecció de dades de caràcter personal, també s’ha d’incloure sota la signatura i en color gris i ha de seguir els 
mateixos criteris gràfics que el text d’avís legal esmentat anteriorment. Per exemple:

Text de l’avís legal 2
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).



Signatura de correu electrònic

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. Si no sou la persona 
destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si 
heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper Orbilium 
dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte 
decorum, et si versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos toto vel..

Indignor quicquam reprehendi, non quia crasse compositum illepedeve putetur, sed quia nuper, nec veniam 
antiquis, sed honorem et praemia posci. recte necne crocum floresque perambulet Attae fabula si dubite. Adeo 
sanctum est vetus omne poema. ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert erg Pacuvius docti famam senis alti 
Accius alti, dicitur Afrani toga quo convenisse Menandro, Plautus ad exemplar senis prior am sapine.

Text de necessitat d'impressió (opcional)

En el cas que es vulgui incloure un avís que recordi la necessitat 
d’imprimir el missatge, es pot afegir sota el text de l’avís legal i 
en color gris i ha de seguir els mateixos criteris gràfics que el 
text d’avís legal esmentat anteriorment.

Text de necessitat 
d'impressió
Composició del text
amb caixa a l’esquerra.
Arial.
Cos de text menor (8 pt).



Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum 
mihi parvo deper Orbilium dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis 
minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte decorum, et si 
versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos 
toto vel.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
 
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació 
privilegiada o confidencial. Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la 
utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació 
vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber 
immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum 
mihi parvo deper Orbilium dictare; sed emendata videri pulchraque et exactis 
minimum distantia miror. Inter quaeter verbum emicuit si forte decorum, et si 
versus paulo concinnior unus et alter, iniuste totum ducit venditque poema quos 
toto vel..

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web 

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació 
privilegiada o confidencial. 
Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia 
sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge 
per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

Signatura de correu electrònic
Exemples d’aplicacions incorrectes

No es pot utilitzar
la línia vermella.

No es pot alterar
l’ordre de 
jerarquització.

No es pot utilitzar
la línia vermella.

No es poden utilitzar
les icones de les
xarxes socials
en color.

No es pot utilitzar una
altra tipografia que no
sigui la Arial.

No es pot utilitzar una
altra tipografia que no
sigui la Arial.

No es pot utilitzar una
altra tipografia que no
sigui la Arial.

No es poden utilitzar
les identificacions
departamentals.

La identificació bàsica
ha d’anar en color.



Signatura de correu electrònic
Exemples d’aplicacions incorrectes

Composició del text del correu electrònic amb Arial i cos 10, amb caixa a l’esquerra. 
Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo deper 
Orbilium dictare.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twi�er.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona des�natària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. 
Si no sou la persona des�natària indicada, us recordem que la u�lització, divulgació i/o còpia sense autorització està prohibida en 
virtut de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per 
aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

No es pot utilitzar una
altra tipografia que no
sigui la Arial.

No es poden utilitzar
les identificacions
departamentals.

Composició del text del correu electrònic amb Arial i cos 10, amb caixa a l’esquerra. 
Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo 
deper Orbilium dictare.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. 
Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està 
prohibida en virtut de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber 
immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

No es poden utilitzar
les icones de les
xarxes socials
en color.



Signatura de correu electrònic
Exemples d’aplicacions incorrectes

Composició del text del correu electrònic amb Arial i cos 10, amb caixa a l’esquerra. 
Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo 
deper Orbilium dictare.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada 
o confidencial. Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o 
còpia sense autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per 
error, us demanem que ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu.

          Abans d'imprimir aquest e-mail pensa si és realment necessari: el Medi Ambient és cosa de tothom

No es poden utilitzar 
diferents tipografies  
en un mateix correu.

El text de l’avís legal 
ha de ser el corporatiu
i en color gris. No es
poden utilitzar icones.

Composició del text del correu electrònic amb Arial i cos 10, amb caixa a l’esquerra. 
Non equidem insector delendave carmina Livi esse reor, memini quae plagosum mihi parvo 
deper Orbilium dictare.

Nom i cognoms
Càrrec
Unitat
Organisme
Departament
  
Adreça | Codi postal i localitat | Telèfon 
adreça de correu | web | facebook.com/organisme | twitter.com/organisme

Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o confidencial. 
Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense autorització està 
prohibida en virtut de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que ens ho feu saber 
immediatament per aquesta via i que el destruïu.

Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos que és realment necessari.

El text de l’avís legal
no pot anar en cursiva.

El text del correu ha
de ser en color negre.

No es poden utilitzar
les icones de les
xarxes socials
en color.


