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TANGAZO LA NAFASI ZA KAZI

Mkurugenzi wa Halmashauri ya Mji Newala anapenda kuwatangazia
Watanzania wote wenye sifa kutuma maombi kwa kazi zifuatazo;

1. Katibu Mahsust |l (Nafasi 1)
2. Dereva |l (Nafasi 8)
3. Msaidizi wa Kumbukumbu Il (Nafasi 4)
4, Mtendaji wa Mtaa Ill (Nafasi 9)
KATIBU MAHSUSI Il - NAFASI (1)
Sifa za Waombaji
o Awe amehitimu kidato cha nne (IV)
« Awe amehudhuria Mafunzo ya Uhazili na kufaulu mtihani wa hatua ya

i somo la hatimkato ya Kiswahili na Kiingereza maneno
moja






4. Kutunza na kujaza daftari la safari 'Log book’ kwa safari zote
NGAZI YA MSHAHARA

Atakayefaulu usaili na kuajiriwa atalipwa mshahara ngazi ya TGS B kwa
mwezi

MSAIDIZI WA KUMBUKUMBU Il - NAFASI (4)
SIFA ZA MWOMBAJI

¢ Awe amehitimu kidato cha nne (IV) au sita (IV) :
* Awe na cheti cha Utunzaji wa Kumbukumbu katika mojawapo ya fant
za Afya, Masjala, Mahakama na Ardhi

KAZI ZA KUFANYA

1. Kutafuta kumbukumbu/nyaraka/mafaili yanayohltajiwa na wasomajt

2. Kudhtbttlupokeajt uandikishaji wa kumbukumbu/nyaraka

3. Kuchambua, kuorodhesha na kupanga kumbukumbu/nyaraka katika
makundi lcullnganaI na somo husika (classification and boxing) kwa
ajili ya matumizi ya ofisi

. —Kgmkajfeuﬁan_gamkumbukumbu/nyaraka katika reki (file

nasjala/vyumba vya kuhifadhia kumbukumbu
rua, ny ka k):?kauka mafallt




* Awe amehitimu Astashahada/Cheti katika moja ya fani zifuatazo;

: Utawala, Sheria, Elimu ya Jamii, Usimamizi wa Fedha, Maendeleo ya
Jamii na Sayansi ya Sanaa kutoka Chuo cha Serikali za Mitaa Hombolo
— Dodoma au Chuo chochote kinachotambulika na Serikali.

KAZI ZA KUFANYA

1. Katibu wa Kamati ya Mtaa
Mtendaji Mkuu wa Mtaa

Mratibu wa utekelezaji wa sera na Sheria zinazotekelezwa na
Halmashauri katika Mtaa

Mshauri wa Kamati ya Mtaa kuhusu mipango ya Maendeleo katika
Mtaa

N

. Msimamizi wa Sheria Ndogo pamoja na Sheria nyingine zinazotumika

katika Mtaa

Mshauri wa Kamati ya Mtaa kuhusu masuala ya Ulinzi na Usalama

7. Msimamizi wa Utekelezaji wa mikakati mbalimbali inayohusu
uongozaji wa njaa na umaskini katika Mtaa

8. Kusimamia ukusanyaji wa mapato ya Halmashauri na kutunza kutunza

kumbukumbu za wétlpa kodi wakatt wote. Kuandaa na kutunza

rejesta za Wakazi wote wa Mtaa

NGAZI YA MSHAHARA
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faulu usaili na kuajiriwa atalipwa mshahara ngazi ya TGS B kwa

ATIBU ZA KUTUMA MAC
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