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III. ADMINISTRACIÓN LOCAL 

SUMA-GESTIÓN TRIBUTARIA DIPUTACIÓN DE ALICANTE 

12958     SUMA GESTIÓN TRIBUTARIA. CONVOCATORIA CONCURSO OPOSICIÓN 22 PLAZAS DE 
AYUDANTES TRIBUTARIOS (OEP.2017) 
 

Aprobada por Decreto del  Sr.  Vicepres idente de este Organismo 
Autónomo de fecha 29 de noviembre de 2017, Convocator ia  de 
concurso oposic ión para cubr i r  mediante cont rato labora l  de 
carácter  indef in ido 22 Plazas de AYUDANTES TRIBUTARIOS ,  
vacantes en la  p lant i l la  de SUMA. GESTIÓN TRIBUTARIA, cuyos  
dest inos y s istemas de provis ión se ind ican en la convocator ia ,  
cuyo texto se hace públ ico para general  conocimiento,  con 
ar reg lo a las s iguientes 

 

B A S E S 

 

PRIMERA.-  PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA.  

 

De conformidad con lo  d ispuesto en e l  ar t .  61.7 del  Real  Decreto 
Leg is lat ivo 5/2015 de 30 de octubre,  por  e l  que se aprueba el 
texto refundido de la  Ley del  Estatuto Básico del  Empleado 
Públ ico y los ar t ícu los 91 y 103 de la  Ley 7/1985 de 2 de abr i l ,  
Reguladora de las Bases de Rég imen Local  y ar t ícu lo 177 del  
texto refundido de las d isposic iones legales vigentes en mater ia 
de Rég imen Local,  aprobado por Real  Decreto Leg is lat ivo 
781/1986 de 18 de abr i l ,  se convoca Concurso-Oposic ión para 
cubr i r  22 p lazas de  AYUDANTES TRIBUTARIOS.   

 

De las 22 p lazas,  dos  se reservan para quienes tengan la  
condic ión legal de personas con d iscapacidad con un grado de 
d iscapacidad igual o super ior  a l  33%, de conformidad con lo  
d ispuesto en e l Real  Decreto Leg is lat ivo 1/2013 de 29 de 
noviembre,  por e l  que se aprueba e l  Texto Refundido de la  Ley 
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General  de Derechos de las Personas con Discapacidad y de su 
Inc lus ión Socia l  y ar t .  55 punto 1 de la  Ley 10/2010, de 9 de 
ju l io ,  de la  General i ta t ,  de Ordenación y Gest ión de la  Función 
Públ ica Valenciana .  Las p lazas que queden s in cubr i r  por  e l  
turno de personas con d iscapacidad se acumularán a las de 
turno de acceso l ibre y v iceversa.  

 

Solo se podrá optar  a uno de los turnos convocados, s iendo 
mot ivo de exc lus ión la  presentac ión de sol ic i tudes a var ios 
turnos,  debiéndose optar por uno de e l los.  

 

Una vez cubier tas las p lazas del  cupo de reserva para personas 
con d iscapacidad,  los aspirantes con d iscapacidad que hayan 
superado e l proceso select ivo s in obtener  p laza por d icho cupo 
podrán optar ,  en igualdad de condic iones,  a las de turno de 
acceso l ibre.  

 

Las p lazas de esta convocator ia ,  están reservadas a personal  
labora l ,  vacantes en la  p lant i l la  de este Organismo Autónomo e 
inc lu idas en la   Oferta de Empleo Públ ico para e l  año 2017,  
publ icada en e l  Bolet ín Of ic ia l  de la  Provinc ia nº  212 de fecha 7 
de noviembre del  año 2017. 

 

Dichas p lazas están dotadas con las retr ibuc iones 
cor respondientes a la  categor ía profes ional  de ayudante 
t r ibutar io ,  según e l  V Convenio Co lect ivo del  personal  labora l  de 
este Organismo y demás que correspondan,  de conformidad con 
la  re lac ión de puestos de t rabajo.  

 

Las p lazas de esta convocator ia  se in tegran en la  p lant i l la  
labora l  de este Organismo Autónomo y no conl levan derecho a 
prestar  servic ios en un dest ino n i  depar tamento determinado,  
s iendo posib le e l  t ras lado ent re los d i ferentes centros de t rabajo 
y depar tamentos exis tentes en vi r tud de lo d ispuesto sobre la 
mater ia  en e l  Convenio refer ido.  No obstante,  en la Base 
Decimosexta de estas Bases,  se prevén unos dest inos in ic ia les y  
su s is tema de provis ión.  
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SEGUNDA.-   REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES.  

 

I . -  Para poder  par t ic ipar  en estas pruebas select ivas,  los 
aspirantes deberán reunir  los s iguientes requis i tos:  

 

a)  Tener  la  nac ional idad española.  Además podrán acceder:  

-Los nacionales de Estados miembros de la  Unión Europea. 

-Los cónyuges de españoles y de nacionales de otros Estados 
miembros de la  Unión Europea cualquiera que sea su 
nacional idad s iempre  que no estén separados de derecho,  y los 
descendientes menores de 21 años o mayores de d icha edad que 
sean dependientes.  

 

-Las personas inc lu idas en e l ámbito de apl icac ión de los 
Tratados Internaciones celebrados por  la Unión Europea y 
rat i f icados por España en los que sea de apl icac ión la  l ibre 
c i rcu lac ión de t rabajadores.  

 

Todos estos aspirantes deberán acompañar a su sol ic i tud la 
documentac ión que acredi te las condic iones que se alegan.  

 

b)  Poseer  la  capacidad func ional  para e l  desempeño de las 
tareas.  SUMA Gest ión Tr ibutar ia se reserva e l  derecho a someter 
a los aspirantes a cuantas pruebas considere pert inentes para 
evaluar  e l  cumpl imiento de este requis i to .  

 

c)  Tener  cumpl idos d iec isé is  años y no exceder ,  en su caso,  de 
la  edad máxima de jubi lac ión forzosa,  para e l  acceso a l  empleo 
públ ico.  

 

d)  No haber  s ido separado mediante expediente d isc ip l inar io  del 
servic io  de cualquiera de las Adminis t rac iones Públ icas o de los 
órganos const i tuc ionales o estatutar ios de las Comunidades 
Autónomas,  n i  ha l larse inhabi l i tado por  sentencia f i rme o como 
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consecuencia de haber  s ido despedido d isc ip l inar iamente de 
forma procedente para ejercer  func iones s imi lares a las propias 
de la  categor ía profes ional  objeto de la convocator ia .  En el  caso 
de ser  nac ional  de ot ro Estado,  no hal larse inhabi l i tado o en 
s i tuac ión equivalente n i  haber s ido somet ido a sanción 
d isc ip l inar ia  o equiva lente que impida,  en su Estado, en los 
mismos términos e l  acceso a l  empleo públ ico.  

 

e)  No hal larse incurso en n inguna de las causas de incapacidad 
específ ica,  señaladas en la  leg is lac ión vigente.   

 

f )  Estar  en posesión del  t í tu lo de Graduado Escolar ,  Graduado en 
E.S.O.  o F.P.  1 o equivalente,  o en condic iones de obtener lo en 
la  fecha en que termine e l p lazo de presentac ión de instancias.  
En todo caso la equivalenc ia deberá ser  apor tada por  el  
aspirante mediante cert i f icac ión expedida a l  efecto por  la  
Adminis t rac ión competente en cada caso.  Los aspirantes con 
t i tu lac iones obtenidas en e l  ext ranjero deberán acredi tar  que 
están en posesión de la correspondiente conval idac ión o de la 
credencia l  que acredi te,  en su caso,  la  homologación .  

 

g)  Estar  en posesión del  permiso de conducción B en vigor.  Los 
aspirantes de fuera de la  Unión Europea con e l  permiso de 
conducción B,  deberán acredi tar ,  que están en posesión de la 
cor respondiente conval idac ión o de la  credencia l  que acredi te,  
en su caso,  la  homologación.  

  

I I .  De conformidad con lo  establec ido en Real  Decreto Leg islat ivo  
1/2013, de 29 de noviembre,  por e l  que se aprueba el  Texto 
Refundido de la Ley General  de Derechos de las Personas con 
Discapacidad y de su Inc lus ión Socia l ,  serán admit idas las  
personas con d iscapacidad en igualdad de condic iones con los 
demás aspirantes,  todo e l lo  condic ionado a la  capacidad 
func ional  para e l desempeño de las tareas o func iones propias 
de estas p lazas,  acredi tándose las condic iones personales de 
apt i tud mediante dic tamen vinculante expedido por  e l  equipo 
mul t id isc ip l inar  competente.   
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A estos efectos,  conforme establece e l  ar t ícu lo 59.2 del 
TREBEP,  se adoptarán para las personas con la  condic ión legal  
de d iscapacidad que lo  so l ic i ten,  las medidas prec isas para 
establecer  las adaptac iones y a justes razonables de t iempos y 
medios en e l  proceso select ivo y,  una vez superado d icho 
proceso,  las adaptac iones en e l  puesto de t rabajo a las 
necesidades de la persona con d iscapacidad.  Para e l lo ,  los 
in teresados deberán formular  la cor respondiente pet ic ión 
concreta,  que aportarán junto con la  so l ic i tud de par t ic ipac ión 
dent ro del  p lazo de presentac ión de instancias.  Dicha pet ic ión 
deberá estar  mot ivada. 

 

En todo caso,  las pruebas select ivas se real izarán en 
condic iones de igualdad con e l  resto de los aspirantes.  

 

I I I .  Todos los requis i tos deberán cumpl i rse en e l  ú l t imo día de l  
p lazo de presentac ión de instancias y mantenerse durante todo 
e l  proceso select ivo.  En este sent ido,  se podrán efectuar  las 
comprobaciones opor tunas hasta la  cont ratac ión.  

 

TERCERA.-  SOLICITUDES.  

 

1.  Quienes deseen tomar parte en este concurso oposic ión,  lo 
so l ic i tarán en instancia d i r ig ida a la  Pres idencia del  Organismo 
Autónomo,  en la  que deberán manifestar  que reúnen todas y  
cada una de las condic iones o requis i tos exig idos en la  Base 
Segunda,  adjuntando a la instancia fotocopia del  documento 
Nacional  de Ident idad en vigor .  E l  modelo de instancia se 
fac i l i tará en e l reg is t ro general  de esta ent idad,  y a t ravés de la  
pág ina web de SUMA Gest ión Tr ibutar ia www.suma.es 

 

Las personas con d iscapacidad deberán aportar  fotocopia  
compulsada de la cert i f icac ión del  órgano competente,  que 
acredi te ta l  condic ión,  así como el  t ipo y graduación de la  
misma. 
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Los requis i tos que se establecen en los puntos c,  f ,  g ,  en la  
Base Segunda deben ser  acredi tados junto con la  instanc ia.  Los 
in teresados harán constar en la so l ic i tud los mér i tos que reúnan 
para puntuar en e l  concurso,  según la  Base sexta,  adjuntando a 
la  so l ic i tud,  las cer t i f icac iones o just i f icantes acredi tat ivos de los 
mismos,  en e l  bien entendido que,  de no acredi tarse 
debidamente no se tendrán en cuenta para su valorac ión.  

 

Para los mér i tos que hayan s ido adquir idos en la  Excma.  
Diputac ión Provinc ia l  o  SUMA. Gest ión Tr ibutar ia ,  y que consten 
en e l expediente personal  de cada aspirante,  no será necesar io 
apor tar  cer t i f icac iones o just i f icantes de los mismos.  No 
obstante para que se puedan valorar  d ichos mér i tos será 
indispensable que se re lacionen con toda c lar idad e n la 
sol ic i tud haciendo constar  ta l  c i rcunstancia,  así  c omo su 
correspondiente acredi tación.  

 

2.  Las Bases de la  Convocator ia  y Anexos a las mismas se 
publ icarán en e l  Bolet ín Of ic ia l  de la  Provinc ia de Al icante 
(B.O.P.) ,  en la  web de SUMA Gest ión Tr ibutar ia  www.suma.es y 
en e l  tab lón de anuncios.  Un ext racto de la  convocator ia  se 
publ icará también en e l  Bolet ín Of ic ia l  de l  Estado.  

 

3 .  El p lazo de presentac ión de instancias,  será de 20 días  
hábi les a contar desde e l d ía s iguiente a l  de la publ icac ión del 
anuncio-ext racto de la  Convocator ia  en e l  Bolet ín Of ic ia l  de l  
Estado.  En d icho ext racto,  además de los insertos prec isos,  se 
avisará que en e l Bolet ín Of ic ia l  de la  Provinc ia,  en la web de 
SUMA Gest ión Tr ibutar ia  www.suma.es y en e l  tab lón de 
anuncios,  se publ icará la resoluc ión aprobator ia  de la  l ista de 
admit idos y exc lu idos en e l  proceso select ivo,  así como la  fecha,  
hora y lugar  de in ic io  de las pruebas.   

 

4. Los mér i tos a tener  en cuenta serán los adquir idos hasta la 
fecha de in ic io  del  per iodo de presentac ión de instancias,  sa lvo 
la  s i tuac ión previs ta en la  Base Sexta I I  en su párrafo 
antepenúl t imo,  referente a los cursos.  
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5. Las instancias y documentac ión oportunas se presentarán,  en 
horas hábi les,  de lunes a viernes,  en e l  Reg is tro de SUMA. 
Gest ión Tr ibutar ia ,  Rambla Méndez Núñez (esq.  Plaza San 
Cr is tóbal ,  1,  03002 Al icante) ,  o  en la forma que determina e l  
ar t ícu lo 16  de la  Ley 39/2015,  de 1 de octubre,  de Procedimiento 
Adminis t rat ivo Común de las Adminis t rac iones Públ icas.  

 

En caso de presentarse en las Of ic inas de Correos y Telégrafos,  
deberá hacerse en sobre abier to y dejando constancia de la  
fecha de presentac ión.  

 

6 .  Los efectos adminis t rat ivos de la  Convocator ia  se producirán 
desde la fecha en que se publ ique en e l Bolet ín Of ic ia l  de l  
Estado e l  ext racto refer ido en los apar tados anter iores.  

 

CUARTA.-  ADMISIÓN DE CANDIDATOS. 

 

Las personas aspirantes quedan vinculadas a los datos que 
hayan hecho constar  en sus sol ic i tudes,  pudiendo únicamente 
demandar su modif icac ión mediante escr i to  mot ivado,  dentro del  
p lazo establec ido en la  Base tercera para la  presentación de 
sol ic i tudes.  

 

Expirado e l  p lazo de presentac ión de instancias,  é l  órgano 
competente d ictará resoluc ión,  en e l  p lazo máximo de un mes, 
dec larando aprobada la  l is ta provis iona l  de aspirantes admit idos 
y exc lu idos,  que se publ icará en e l  Bolet ín Of ic ia l  de la 
Provinc ia,  Tablón de anuncios del  Organismo y en la web de 
SUMA. Gest ión Tr ibutar ia  www.suma.es.  Contra esta resoluc ión 
se podrá presentar  escr i to de subsanación y/o rec lamación en el 
p lazo de d iez d ías hábi les,  contados a par t i r  de l  día s iguiente de 
su publ icac ión en e l B.O.P. 

 

Si  se presentara escr i to  de subsanac ión y/o rec lamac ión,  será 
aceptado o rechazado en la  reso luc ión  por  la  que se apruebe la  
l is ta def in i t i va,  que se pub l icará,  as im ismo,  en los lugares  
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ind icados para la  l is ta  prov is iona l .  En e l  caso de que no se  
presente escr i to  de  subsanac ión  y/o rec lamac ión a lguna,  la  l is ta 
prov is iona l  de aspirantes admit idos y exc lu idos quedará e levada 
automát icamente a def in i t i va.  

 

QUINTA.-  TRIBUNAL CALIFICADOR.  

  

I . -  E l  Tr ibunal Cal i f icador del  presente concurso oposic ión,  de 
conformidad con lo  d ispuesto en los ar t ícu los 55 y 60 del  Texto 
Refundido de la  Ley del  Estatuto Básico del  Empleado Públ ico 
será designado por  e l  órgano competente del  Organismo, 
a justándose a los pr inc ip ios de imparc ia l idad y profes ional idad 
de sus miembros,  y se tenderá,   as imismo, a la  par idad ent re 
mujer y hombre.  El Tr ibunal actuará en todo caso,  conforme a los 
pr inc ip ios de independencia y d iscrec ional idad técnica,  y estará 
in tegrado por  c inco miembros,  de los cuales,  uno será e l 
Pres idente,  t res actuarán como Vocales y ot ro como Secretar io.  
Todos e l los,  con voz y voto.   

 

E l  personal de e lecc ión o designación pol í t ica,  los func ionar ios 
in ter inos,  e l  personal  d i rect ivo profes ional  y e l  personal  eventual 
no podrán formar  par te del  Tr ibunal  Cal i f icador .  

 

La per tenencia a l  Tr ibunal Cal i f icador de todos sus miembros,  
tanto t i tu lares como suplentes,  será a t í tu lo ind iv idual ,  no 
pudiendo ostentarse ésta en representac ión o por  cuenta de 
nadie.  Igualmente,  todos sus miembros,  deberán poseer 
categor ía igual  o super ior  a la  objeto de la  convocator ia .   

 

La designación de los miembros del  Tr ibunal ,  que inc lu i rá la  de 
los respect ivos suplentes,  se hará públ ica en e l B.O.P. de 
Al icante,  así como en e l  Tablón de anuncios del  Organismo y en 
la  pág ina web de SUMA. Gest ión Tr ibutar ia  www.suma.es.   

 

I I . -  E l Tr ibunal  no podrá const i tu i rse ni  actuar s in la  as is tenc ia,  
a l  menos,  de t res de sus miembros,  t i tu lares o suplentes,  
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ind is t in tamente.  En caso de ausencia tanto del  Presidente t i tu lar  
como del  suplente,  la  Pres idencia la ostentará e l  miembro del 
Tr ibunal de mayor jerarquía,  ant igüedad y edad, por este orden. 
El  Tr ibunal  estará facultado,  para resolver  cualquier  duda o 
inc idente que pudiera surg i r  durante e l  desarro l lo  del  proceso 
select ivo y para tomar acuerdos y d ictar  cuantas normas sean 
prec isas para e l  buen orden y resul tado del  mismo. Ent re ta les 
facul tades se inc luyen,  las de descal i f icar  a los aspirantes,  
e l iminándolos de la  pos ib i l idad de ser puntuados,  cuando 
vulneren las leyes  o las bases de la  convocator ia ,  o  su 
comportamiento suponga un abuso o f raude ( fa ls i f icar  ejerc ic ios,  
copiar ,  ofender a l  t r ibunal ,  e tc…) 

 

I I I . -  En cada reunión del  t r ibunal  pueden part ic ipar  los miembros 
t i tu lares y en su ausencia,  los suplentes;  pero no podrán 
sust i tu i rse entre s í,  en una misma reunión.  

 

Si  una vez const i tu ido e l  t r ibunal  e in ic iada la  reunión se 
ausentara e l  Pres idente,  éste designará de ent re los vocales 
concurrentes,  e l  que le  sust i tu i rá durante su ausencia.  

 

IV. -  A los efectos de comunicac iones,  anuncios y demás 
inc idencias,  e l  t r ibunal ,  sea cual  fuere e l  lugar  de celebración de 
las pruebas select ivas,  tendrá su sede en las of ic inas cent ra les 
de SUMA. Gest ión Tr ibutar ia .  

 

V.-   Los miembros del  Tr ibunal  así como los asesores 
especia l is tas,   deberán abstenerse de in tervenir  cuando 
concurran las c i rcunstancias previs tas en e l  ar t ícu lo 23 de la  Ley 
40/2015,  de 1 de octubre,  de Rég imen Jur íd ico del  Sector 
Públ ico.  As imismo, los aspirantes podrán recusar les en la forma 
previs ta en e l  ar t ícu lo 24 de la  misma norma.   

 

Igualmente,  deberán abstenerse aquel los que hubieran real izado 
tareas de preparac ión de aspirantes en los c inco años anter iores 
a la  publ icac ión de esta Convocator ia.  
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VI . -  E l  Tr ibunal  Cal i f icador  podrá d isponer  la  incorporac ión a sus 
t rabajos de asesores especia l is tas,  para todas o a lgunas de las 
pruebas.   Dichos asesores,  se l imi tarán a l e jerc ic io  de sus 
especia l idades técnicas,  en base exc lus ivamente a las cuales 
colaborarán con el  t r ibunal  y  tendrán voz pero no voto.  
As imismo, podrá acordar  la  incorporac ión de colaboradores,  que 
ayudarán a l  Tr ibunal  en la  real izac ión de las pruebas.  Este 
personal ,  a efectos de indemnizac iones por  as is tencia,  estará 
sujeto a la misma normat iva que los vocales del  t r ibunal .  

 

VI I . -  Contra los actos del  Tr ibunal  ca l i f icador  podrá interponerse 
recurso de a lzada ante la Pres idencia,  en e l p lazo de un mes a 
par t i r  de l  d ía s iguiente a l  de la  not i f icac ión o publ icac ión del  
cor respondiente acuerdo.  

 

VI I I . -  En re lac ión a l  perc ibo de as istenc ias del  Tr ibunal ,  se 
estará a lo  d ispuesto en e l  Anexo IV del  Real  Decreto 462/2002, 
de 24 de mayo,  y e l  ar t ícu lo 30.3 del  c i tado texto legal.  A estos 
efectos e l  Tr ibunal  tendrá la  categor ía TERCERA .  

  

SEXTA.-  PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN. 

 

E l  procedimiento de selecc ión constará de las s iguientes fases:  
Oposic ión y Concurso.  

  

El  desarro l lo  de las fases que se indican,  se real izará con e l  
orden que se referencia.   

 

I . -  FASE DE OPOSICIÓN. 

 

La fase de oposic ión consis t i rá  en la  real izac ión de dos 
e jerc ic ios con e l  carácter  de e l iminator io  cada uno de el los,  la  
va lorac ión de cada supuesto se adecuará a la  puntuación que se 
ind ica,  no pudiendo superar un máximo de 20 puntos.  
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1)  Ejerc ic io Pr imero.  De carácter  obl igator io  y e l iminator io.  

 

Consis t i rá  en contestar  por  escr i to a un cuest ionar io de 
preguntas con respuestas a l ternat ivas sobre e l  contenido de los 
temas que se  recogen en e l  anexo de esta convocator ia .   

 

Se cal i f icará de 0 a 10 puntos,  s iendo necesar io para superar lo  
obtener un mínimo de 5 puntos.   

 

Las contestac iones erróneas se valorarán negat ivamente,  de 
manera que, cada cuat ro respuestas incorrectas  se e l iminará 1 
cor recta o la parte proporc ional  y las contestac iones en b lanco n i 
puntúan n i  penal izan.  

 

2)  Ejerc ic io Segundo.  De carácter  obl igator io  y e l iminator io .  

 

Consis t i rá  en contestar  por escr i to preguntas teór ico/práct icas 
sobre e l contenido de los temas que se recogen en el  anexo de 
esta convocator ia .   

 

Se cal i f icará de 0 a 10 puntos,  s iendo necesar io para superar lo  
obtener un mínimo de 5 puntos.  

 

I I . -  FASE DE CONCURSO. 

 

Los mér i tos,  que e l  t r ibunal  ca l i f icador va lorará,  deberán ser 
a legados y debidamente just i f icados,  por  los aspirantes a l  
concurso oposic ión,  antes de que f ina l ice e l  p lazo de 
presentac ión de instancias,  en e l b ien entendido,  que lo  que no 
se a legue y just i f ique en t iempo y forma,  no se tendrá en cuenta 
por  e l  t r ibunal .   
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Los mér i tos a computar  son los que a cont inuación se re lacionan,  
con la  puntuación que se ind ica y hasta un máximo de 13 
puntos:   

 

1.  Por  servic ios prestados en cualquiera de las Adminis t rac iones 
Públ icas como func ionar io o como personal  labora l ,  hasta un 
máximo de 5 puntos ,  de acuerdo con la  s iguiente escala:  

 

a.  En e l desempeño de tareas adminis t rat ivas de apoyo y 
colaborac ión con la gest ión t r ibutar ia y recaudación de t r ibutos 
locales,  propias de la  categor ía profes ional  objeto de la  
convocator ia ,  0,10 puntos por mes t rabajado.  

 

b .  En e l desempeño de ot ras tareas,  categor ías o puestos de 
t rabajo,  0,04 puntos por  mes t rabajado.  

 

El t iempo de servic ios computable se puntuará por meses 
efect ivos completos,  desprec iándose las f racc iones infer iores a 
un mes, y va lorándose exc lus ivamente en un solo apartado de la  
escala ind icada. 

 

Así mismo,  en caso de servic ios prestados o exper ienc ia  
profes ional  a t iempo parc ia l ,  so lo se valorarán los de igual  o 
super ior  a l  50% de la  jornada legal a cumpl i r  con carácter  
general  en las Adminis t rac iones Públ icas.  

 

Para la  acredi tac ión de los servic ios  prestados en cualquier  
Adminis t rac ión Públ ica,  deberá presentarse cert i f icado suf ic iente 
expedido por  la  Unidad de Personal ,  o por la unidad 
adminis t rat iva competente en defecto de aquel la ,  donde conste 
e l  t iempo efect ivo de desempeño del  puesto de t rabajo,  rég imen 
jur íd ico,  y func iones correspondientes cuando la  denominación 
no coinc ida exactamente con la de ayudante t r ibutar io .  
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2.  Por  haber superado todos los ejerc ic ios de pruebas select ivas 
para proveer p lazas func ionar ia les o labora les de carácter  
def in i t ivo re lac ionadas con tareas adminis t rat ivas de apoyo y 
colaborac ión con la gest ión t r ibutar ia y recaudación de t r ibutos 
locales propias de la  categor ía profes ional  objeto de la 
convocator ia ,  que inc luyan,  como mín imo,  dos ejerc ic ios:  uno 
sobre conocimientos teór icos y ot ro consis tente en un supuesto 
práct ico,  1 punto.  

 

Para la  va lorac ión de este mér i to,  será necesar io presentar 
cer t i f icac ión acredi tat iva que,  a ju ic io del  t r ibunal ,  just i f ique e l  
contenido antes ind icado. 

 

3.  Por estar  en posesión de t i tu lac ión académica  super ior  a  la 
exig ida en la convocator ia ,  hasta un máximo de 1 punto y  de 
acuerdo con la  escala que se ind ica:  

 

a. -  Bachi l ler  super ior ,  B.U.P. ,  C.O.U. o acceso Univers idad,  0,30 
puntos.  

 

b. -  T ítu los medios univers i tar ios no especif icados en e l punto 
“c .” ,  o t res cursos de l icenciatura no especif icados en e l  punto 
“d. ” ,  0,50 puntos.  

 

c. -  T ítu lo medio univers i tar io  de Graduado Socia l  o  Relac iones 
Laborales,  Dip lomado en Empresar ia les,  Dip lomado en Gest ión y  
Admón. Públ ica o t res años de t í tu los super iores univers i tar ios 
especif icados en e l punto “d.” ,  o  t í tu los super iores univers i tar ios 
no especif icados en e l  punto “d. ” ,  0,75 puntos.  

 

d. -  T ítu lo super ior  univers i tar io  de Derecho,  Económicas,  
Empresar ia les,  Adminis t rac ión y Direcc ión de Empresas,  Gest ión 
y Admón.  Públ ica,   Cienc ias del  Trabajo,  Pol í t icas,  1 punto.  
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No se valorarán como mér i tos aquel las t i tu lac iones académicas 
que fueran ut i l izadas para la  consecución de otras de igual  o 
super ior  n ive l  y que sean a legadas como mér i tos.  

 

4.  La par t ic ipac ión acredi tada en cursos de formación o 
especia l izac ión organizados por  Organismos Of ic ia les,  en los 
cuales quede acredi tada su as istenc ia y aprovechamiento,  cuya 
durac ión sea de 15 ó más horas,  de acuerdo con la  escala que 
se ind ica y hasta un máximo de 5 puntos :   

 

A)  Cursos re lac ionados di rectamente  con las func iones de la 
categor ía objeto de la  convocator ia ,  en func ión de su durac ión,  
según se ind ica y hasta un  máximo de 4 puntos.   

 

a)  Los de durac ión super ior  o igual  a 40 horas lect ivas,  2,5 
puntos cada uno.   

 

b)  Los de durac ión comprendida entre 15 y 39 horas,  ambas 
inc lus ive,  1,5 puntos cada uno.   

 

B) Otros cursos re lac ionados con las func iones de la  categor ía  
objeto de la  convocator ia ,  en func ión de su durac ión y contenido,  
hasta un máximo de 1 punto,  de acuerdo con la  s iguiente 
escala:  

 

-  De 15 a 100 horas,  0,25 puntos .  

-  Más de 100 horas,  0,50 puntos .  

 

No se valorará,  tanto los cursos que no acredi ten las horas de 
durac ión como los infer iores a 15 horas lect ivas,  los 
per tenecientes a una car rera univers i tar ia ,  los de doctorado,  los 
der ivados de procesos select ivos y los d ip lomas re lat ivos a 
jornadas,  mesas redondas,  encuent ros,  debates,  congresos,  
seminar ios,  s imposios o análogos.  
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5.  E l  conocimiento del  Id ioma Ing lés,  se valorará s iempre que se 
acredi te estar  en posesión de un t í tu lo,  d ip loma o cer t i f icado 
a justado a lo d ispuesto en e l  Decreto 61/2013, de 17 de mayo,  
del  Consel l ,  modi f icado por  la Orden 93/2013, de 11 de 
noviembre,  de la  Consel ler ía de Educación,  Cul tura y Depor te y  
de acuerdo a los n ive les establec idos por e l  Marco Común 
Europeo de Referencia para las lenguas y con arreg lo a la 
s iguiente escala:  

 

 1)  Nive l  A2    0,20 

 2)  Nive l  B1 o super ior   0,40 

 

En caso de poseer más de un cer t i f icado,  so lo se valorará e l  de 
n ive l  super ior .  

 

6.  E l  conocimiento del  Valenciano,  se valorará s iempre que se 
acredi te estar  en posesión del  cert i f icado expedido por  la  JUNTA 
QUALIFICADORA DE CONEIXEMENTS DE VALENCIÀ o 
equivalente reconocido por la  General i ta t  Valenciana,  con 
ar reg lo a la  s iguiente escala:  

 

 1)  Nive l l  Elementa l    0,20 

 2)  Nive l l  Mit jà     0,40 

 3)  Nive l l  Super ior    0,60 

 

En caso de poseer más de un cert i f icado de conocimiento del  
va lenc iano,  so lo se valorará e l  de n ive l  super ior .  

 

Los cursos y mér i tos que se a legan deberán acredi tarse 
documentalmente antes que f ina l ice e l  p lazo de presentación de 
instancias,  sa lvo en re lac ión a los cursos,  y bajo e l  único 
supuesto,  que en esas fechas,  se encuentren real izando la  
acc ión format iva y f ina l ice antes del  in ic io  del  proceso select ivo,  
s i tuac ión que deberá ind icarse y just i f icarse en la instanc ia,  así 
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como, apor tar  la documentac ión referente a l  curso una vez 
f ina l izado,  que en todo caso,  deberá ser  antes de la  fecha que se 
d isponga para la ses ión de in ic io  de la  fase de oposic ión.  

 

La cal i f icac ión tota l  de la  fase de concurso,  se obtendrá 
sumando los puntos conseguidos en los d is t in tos apartados.  
Estos puntos no podrán ser apl icados en n ingún caso para 
superar la  fase de oposic ión.  

 

La fase de concurso no tendrá carácter  e l iminator io,  so lamente  
se procederá a puntuar  e l  concurso en e l  caso de haber  
superado e l  n ive l  de apt i tud estab lec ido para todos y cada uno 
de los e jerc ic ios  de carácter  e l iminator io  de la  fase de 
opos ic ión.  

 

SÉPTIMA.-  DESARROLLO DEL PROCESO SELECTIVO. 

 

1.  En la resoluc ión por  la que se apruebe la  re lac ión def in i t iva de 
personas admit idas y exc lu idas,  según la  Base Cuarta,  se 
anunciará la fecha,  lugar  y hora del  comienzo del pr imer 
e jerc ic io .  Los sucesivos anuncios de la presente convocator ia  se 
publ icarán en la  web de SUMA y en e l  tab lón de anuncios.  

 

Desde la  terminación de un e jerc ic io  y e l  comienzo del  s iguiente 
deberá t ranscurr i r  un p lazo mínimo de dos días y máximo de 45 
días natura les.  

 

No obstante,  se podrán reducir  los p lazos ind icados en e l  pár rafo 
anter ior  s i  lo propusiera e l  t r ibunal y aceptaran todos los 
aspirantes o fuera sol ic i tado por  éstos unánimemente.  

 

Los aspirantes que lo deseen, podrán real izar  las pruebas en 
valenc iano,  debiendo refer i r lo  expresamente en su instancia.  
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2.  Los aspirantes  quedarán decaídos en su derecho cuando se 
personen en los lugares de celebrac ión una vez in ic iadas las 
pruebas o por  la  inas is tenc ia a las mismas, aun cuando se deba 
a causas just i f icadas.  No obstante,  t ra tándose de pruebas ora les 
u ot ras de carácter  ind iv idual  y sucesivo,  e l  t r ibunal podrá  
aprec iar  las causas a legadas y admit i r  a l  aspirante,  s iempre y 
cuando las mismas no hayan f ina l izado y d icha admis ión no 
menoscabe e l  pr inc ip io de igualdad con e l  resto de los 
aspirantes.   

 

3.  E l orden de actuación de los aspirantes en e l supuesto de que 
en a lgún e jerc ic io  no pudieran actuar  conjuntamente,  vendrá 
determinado por  orden a l fabét ico,  in ic iándose por  aquél cuyo 
pr imer  apel l ido comience por  la  le t ra surg ida del  sor teo 
celebrado a l  efecto.  

 

El  t r ibunal  ca l i f icador  en la  real izac ión de los e jerc ic ios escr i tos 
deberá garant izar ,  s iempre que sea posib le,  e l  anonimato de los 
aspirantes.  

 

Antes del in ic io  de cada e jerc ic io  y s iempre que se est ime 
conveniente durante e l  desarro l lo  del  mismo,  los miembros del  
t r ibunal  ca l i f icador ,  e l  personal  ayudante o asesor  comprobarán 
la  ident idad de las personas admit idas mediante la  presentac ión 
del  DNI ,  NIE,  del pasapor te o del permiso de conducir  emit ido en 
España,  s in que para este efecto sean vál idas las fotocopias 
compulsadas de d ichos documentos.  

 

Los aspirantes deberán observar  en todo momento,  las 
inst rucc iones de los miembros del  t r ibunal  ca l i f icador o del  
personal  ayudante o asesor  durante la  ce lebrac ión de las 
pruebas,  en orden a l  adecuado desarro l lo  de las mismas.  
Cualquier  a l terac ión en e l  normal  desarro l lo  de las pruebas por 
par te de a lgún aspirante,  quedará ref lejado en e l acta 
cor respondiente,  pudiendo cont inuar  d icho aspirante e l  
desarro l lo  del e jerc ic io  con carácter  condic ional  hasta tanto 
resuelva e l  t r ibunal  ca l i f icador sobre e l  inc idente.  
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Durante la real izac ión de los e jerc ic ios,  no está permit ido e l  uso 
de te léfonos móvi les u ot ros d isposi t ivos suscept ib les de 
a lmacenar o t ransmit i r  información.  

 

Junto con e l  resul tado del  ú l t imo e jerc ic io  de la  fase de 
oposic ión,  e l  t r ibunal  expondrá a l  públ ico la  re lación de 
aspirantes que,  por  haber superado todos los e jerc ic ios 
e l iminator ios,  deben pasar a la  fase de concurso.  

 

Una vez baremados los mér i tos,  e l  t r ibunal  expondrá a l  públ ico,  
las l is tas de aspirantes con las puntuaciones obtenidas en la  
fase de concurso,  concediéndoles un p lazo de d iez d ías hábi les  
para que formulen las a legaciones que est imen per t inentes en 
re lac ión con la  baremación.  

 

Resuel tas las posib les a legaciones y/o rec lamaciones,  e l  t r ibunal  
publ icará la  re lac ión def in i t iva de aspirantes aprobados por  su 
orden de puntuación.  

 

En e l  caso de que no se presente escr i to de rec lamación y/o 
subsanación a lguna,  la  l is ta provis ional  de aspirantes aprobados 
quedará e levada automát icamente a def in i t iva.  

 
OCTAVA.-  CALIFICACIONES.  
 
I .  Fase de Oposición:  Cada uno de los e jerc ic ios de la  Fase de 
Oposic ión se cal i f icará conforme a lo  establec ido en la  Base 
Sexta,  apartado I .  

 

I I .  Fase de Concurso:  La valorac ión de los mér i tos de cada 
aspirante se obtendrá apl icando las reg las que f iguran en la  
Base Sexta,  apar tado I I .  

 

I I I .  La cal i f icac ión def in i t iva de cada aspirante vendrá 
determinada por la suma de las puntuaciones obtenidas en la  
Fase de Oposic ión y en la  Fase de Concurso.  
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Los casos de empate en la  puntuación f ina l  de l  proceso 
select ivo,  se d i r imirán de la  s igu iente manera:  

 

En pr imer  lugar  se atenderá a la  mayor  puntuac ión obtenida en 
la  fase de opos ic ión y,  s i  pers is t iese  e l  empate este se d i r imirá 
por  la  mayor  puntuación obten ida en los d is t in tos apar tados de l  
baremo de la  fase de concurso,  por  e l  m ismo orden en e l  que 
f iguran re lac ionados.  

 

En caso de pers is t i r  e l  empate se atenderá,  en  tercer  lugar ,  en 
favor  de la  persona con d ivers idad func ional  y  s i  e l  empate se  
produce ent re d ichas personas,  se  e leg irá a quien  tenga 
acred i tado un mayor  porcenta je de d iscapac idad.  

 

En caso de pers is t i r  e l  empate,  en cuar to lugar ,  s i  e l  empate 
fuera ent re  personas de l  m ismo sexo,  este se d i r im irá en  favor  
de l  sexo que esté in f rar representado en la  categor ía objeto de la  
convocator ia .  

 

Por  ú l t imo,  s i  aún pers is t iese e l  empate,  este se d i r imirá 
f ina lmente por  orden a l fabét ico de l  pr imer  ape l l ido de las  
personas aspirantes empatadas según e l  sor teo de actuación de 
los asp irantes refer ido en la  base refer ida a l  desarro l lo  de l  
proceso select ivo.  

 

NOVENA: RELACIÓN DE APROBADOS Y PROPUESTA DE 
CONTRATACIÓN.  

 

I .  F inal izada la  ca l i f icac ión,  e l  t r ibunal  publ icará en la  web de la 
ent idad y en e l tab lón de anuncios,  la  re lac ión de aspirantes que 
han superado e l  proceso select ivo,  por  orden de puntuación,  no 
pudiendo rebasar ésta e l  número de p lazas convocadas en e l 
concurso oposic ión.  
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I I .  E l t r ibunal  ca l i f icador ,  e levará la re lac ión de los aspirantes 
aprobados a l Órgano competente en mater ia  de cont ratac ión de 
personal  de SUMA. Gest ión Tr ibutar ia ,  con propuesta de 
formal izac ión de los correspondientes contratos de t rabajo con 
los candidatos en e l la  comprendidos.  

 

No obstante lo  anter ior ,  y con e l  f in  de asegurar  la  cober tura de 
las p lazas convocadas,  cuando se produzcan renuncias de los 
aspirantes selecc ionados,  antes de su cont ratac ión,  e l  órgano 
convocante podrá requer i r  a l  órgano de selecc ión re lac ión 
complementar ia de los aspirantes que s igan a los propuestos,   
para su posib le contratac ión.   

 

DÉCIMA.-  PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS.  

 

I .  En e l  p lazo de 20 días hábi les a contar  desde la  publ icación de 
la  re lac ión de aspirantes aprobados,  a que se ref iere la base 
anter ior ,  los aspirantes que f iguren en e l la ,  deberán presentar 
los documentos acredi tat ivos de la  capacidad y requis i tos 
exig idos en la  Convocator ia ,  a excepción de los ya aportados en 
vi r tud de lo  d ispuesto en la  Base Tercera,  a saber :  

 

a)  Cert i f icado médico acredi tat ivo de no padecer enfermedad o 
defecto f ís ico o psíquico,  que impida e l desempeño de las 
func iones de la p laza,  cuyo t rámite faci l i tará e l  depar tamento de 
Personal  de SUMA. Gest ión Tr ibutar ia .  

 

Los aspirantes que tengan la  condic ión legal de d iscapaci tado 
deberán presentar,  además, cer t i f icac ión del  órgano competente,  
que acredi te ta l  condic ión y su capacidad para desempeñar  las 
tareas que correspondan a las p lazas objeto de esta 
convocator ia .  

 

b)  Cer t i f icado del  Reg is tro Centra l  de Penados y Rebeldes,  cuyo 
t rámite fac i l i tará e l  depar tamento de Personal  de SUMA.  
GESTION TRIBUTARIA. 
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c)  Declarac ión de no haber  s ido separado mediante expediente  
d isc ip l inar io  del  servic io  de cualquiera de las Adminis t rac iones 
Públ icas,  así como,  de no hal larse incurso en n inguna de las 
causas de incapacidad específ ica,  conforme a la  normat iva  
vigente.  

d)  Las personas que superen las pruebas select ivas por e l  turno 
de personas con d iscapacidad  deberán presentar ,  además de 
los documentos anter iores,  informe de compat ib i l idad para e l 
desempeño de las tareas y func iones propias de la  p laza emit ido 
por  e l  órgano competente de la  Admón. Públ ica.   

 

I I .  Se estará exento de just i f icar  documentalmente las 
condic iones y demás requis i tos ya probados en una relac ión  
labora l  anter ior  y que consten en e l  expediente personal.  

 

I I I .  S i  dent ro del  p lazo indicado,  y sa lvo caso de fuerza mayor ,  
no presentaran la  documentac ión o del examen de la  misma se 
dedujera que carecen de a lguno de los requis i tos señalados en 
la  base segunda,  no podrán ser  cont ratados y quedarán anuladas  
sus actuaciones,  s in  per ju ic io  de la responsabi l idad en que 
pudieran haber incurr ido por  fa lsedad en la  so l ic i tud in ic ia l .  

 

DECIMOPRIMERA.-  CONTRATACIÓN.  

 

Cumpl imentado por los aspirantes propuestos,  lo  establec ido en 
la  base anter ior ,  y real izados los  t rámites adminis trat ivos 
per t inentes,  e l  Órgano competente en mater ia  de contratac ión de 
personal  de SUMA. Gest ión Tr ibutar ia ,  procederá a la 
formal izac ión de los contratos de t rabajo,  en los que se 
establecerá un per iodo de prueba de 2 meses de acuerdo con e l 
ar t ícu lo 70 del  V Convenio Colect ivo en vigor .  

 

Las personas que se cont raten deberán res id i r  en e l término 
munic ipal  donde presten sus servic ios o en cualquier  otro,  que 
permita e l  estr ic to cumpl imiento del horar io  de t rabajo s in 
menoscabo de las tareas as ignadas a l  t rabajador .  
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DECIMOSEGUNDA. -  INCOMPATIBILIDADES.  

 

Los aspirantes propuestos quedarán sujetos,  en su caso,  a l  
cumpl imiento de las prescr ipc iones contenidas en la Ley 
53/1984, de 26 de d ic iembre,  sobre incompat ib i l idades del  
personal  a l  servic io  de las Adminis traciones Públ icas,  y demás 
normat iva apl icable.  

 

DECIMOTERCERA.-  REFERENCIAS GENERICAS.  

 

Toda referencia hecha a l  género mascul ino en las presentes 
bases inc luye necesar iamente su homónimo en femenino.  Los 
géneros han s ido empleados conforme a la  práct ica y uso 
generalmente admit idos en aras a la  ag i l idad l ingüíst ica.  

 

DECIMOCUARTA.-  NORMATIVA.   

 

En todo lo  no previs to en las presentes Bases,  en lo  que no se 
oponga a lo  establec ido en e l  Real  Decreto Leg is lat ivo 5/2015, 
de 30 de octubre,  por  e l  que aprueba e l  Texto Refundido de la 
Ley del  Estatuto Básico del Empleado Públ ico,  se estará a lo 
d ispuesto en:  

 

-La Ley 7/1985,  de 2 de abr i l ,  Reguladora de las Bases de 
Rég imen Local .  

 

-Real  Decreto Leg is lat ivo 2/2015,  de 23 de octubre,  por e l  que 
aprueba e l Texto Refundido de Ley del  Estatuto de los 
Trabajadores.   

 

-Ley 30/1984,  de 2 de agosto,  de Medidas para la  Reforma de la  
Función Públ ica.  
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-El  Real  Decreto Leg is lat ivo 781/1986, de 18 de abr i l ,  por e l  que 
se aprueba e l  Texto Refundido de las Disposic iones legales 
vigentes en mater ia de Rég imen Local .  

 

-La Ley 10/2010, de 9 de ju l io  de la  General i ta t ,  de Ordenación y  
Gest ión de la  Función Públ ica Valenciana.  

 

-El  Decreto 3/2017, de 13 de enero,  del  Consel l ,  por  e l  que se 
aprueba e l  Reg lamento de selecc ión,  provis ión de puestos de 
t rabajo y movi l idad del  personal  de la  func ión públ ica valenc iana.  

 

-El  Real  Decreto 364/1995,  de 10 de marzo por  e l  que se 
aprueba e l  Reg lamento General  de Ingreso del  Personal  a l  
servic io  de la Adminis t rac ión General  del  Estado y de Provis ión  
de Puestos de Trabajo y Promoción Profes ional  de los 
Funcionar ios Civi les de la  Adminis t ración General del  Estado  y 
demás d isposic iones apl icables y concordantes.  

 

DECIMOQUINTA:  IMPUGNACIÓN Y REVOCACION DE LA 
CONVOCATORIA.  

 

1.  Cont ra la  presente convocator ia ,  sus bases y cuantos actos 
adminis t rat ivos sean d ic tados en su desarro l lo ,  sa lvo las  
actuaciones del  Tr ibunal  Cal i f icador ,  podrán ser impugnados por 
los in teresados leg i t imados,  mediante la  in terposic ión del  
Recurso potestat ivo de Reposic ión,  en base a l  ar t ícu lo 123 de la 
Ley 39/2015, de 1 de octubre,  del  Procedimiento Administ rat ivo  
Común de las Adminis t rac iones Públ icas,  ante la Pres idencia en 
e l  p lazo de un mes a contar desde e l  d ía s iguiente a l  de la  
publ icac ión del  ext racto de estas bases en e l  Bolet ín Of ic ia l  de l  
Estado o b ien,  d i rectamente recurso contencioso-Adminis trat ivo  
ante e l  Juzgado de este orden de Al icante,  en e l  p lazo de dos 
meses,  s in que ta les recursos tengan  efectos suspensivos,  y 
e l lo  s in per ju ic io  de que se pueda ejerc i tar  cualquier  otro que 
est ime pert inente.  
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2.  La Pres idencia de SUMA. Gest ión Tr ibutar ia ,  podrá dejar  s in  
efecto las Bases s in más t rámite que e l cor respondiente acuerdo,  
en cualquier  momento anter ior  a la  cor recta presentac ión de la  
instanc ia de cualquier  aspirante.  

 

DECIMOSEXTA:  DISTRIBUCIÓN TERRITORIAL DE LAS 
PLAZAS.   

 

Nº  

P lazas  

 

Cen t ro  de  T raba jo  

 

1 Área Ter r i t .  N º1   O f ic ina  Or ihue la   

1  Área Ter r i t .  Nº1   O f ic ina  Or ihue la- P laya  
F lamenca  

3  Área Ter r i t .  N º2   O f ic ina  Crev i l len te  

1  Área Ter r i t .  N º3   O f ic ina  Nove lda  

1  Área Ter r i t .  N º4   O f ic ina  El  Campel lo  

1  Área Ter r i t .  N º4   O f ic ina  San V icen te   

1  Área Ter r i t .  N º5   O f ic ina  Ben ido rm  

1  Área Ter r i t .  N º5   O f ic ina  Vi l la joyosa  

1  Área Ter r i t .  N º6   O f ic ina  Den ia  

1  Área Ter r i t .  N º6   O f ic ina  Pedreguer  

2  Área Ter r i t .  N º9   O f ic ina  Almorad í  

1  Área Ter r i t .  N º9   O f ic ina  La M ata  

1  Área Ter r i t .  N º9   O f ic ina  Torrev ie ja  

1  Área Ter r i t .  N º10  O f ic ina  Calpe  

1  Área Ter r i t .  N º10  O f ic ina  Cal losa  d ´en  Sar r ià  

4  Serv ic ios  Cent ra les  
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DECIMOSEPTIMA:   SISTEMA DE ADJUDICACIÓN DE LOS 
DESTINOS.  

 

Los dest inos se adjudicarán de acuerdo con las pet ic iones de los 
in teresados ent re los dec larados aprobados,  y según e l  orden de 
puntuación obtenido en e l  proceso select ivo.  

 

ANEXO TEMARIO  
 

PARTE I  -  DERECHO LOCAL.  

 

1. -  La Const i tuc ión Española de 1978.  

 

2. -  La Comunidad Autónoma Valenciana,  su estatuto e 
inst i tuc iones.  

 

3. -  La Adminis t rac ión Local ,  las Diputaciones y sus func iones de 
gest ión t r ibutar ia .  

 

PARTE I I  -  DERECHO TRIBUTARIO.  

 

1. -  E l  Impuesto de Bienes Inmuebles.  I :  Sus e lementos 
esencia les.  Sujetos pasivos.  T i tu lares Catastra les.  Hecho 
imponib le.  Obl igac iones formales.   

 

2. -  E l  Impuesto de Bienes Inmuebles.  I I :  Base Imponib le.  (El 
va lor  catastra l ) .  La Base l iqu idable.  T ipos imposi t ivos.  Cuota.  
Deuda.  

 

3. -  E l  Impuesto de Bienes Inmuebles.  I I I :  Benef ic ios f iscales.  
Exenciones.  Boni f icac iones y reducciones en la  cuota.  
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4. -  E l  Impuesto de Act iv idades Económicas:  El  hecho imponib le,  
aspectos y cuant i f icac ión.  Obl igac iones formales.  

 

5. -  El  Impuesto de Vehículos de Tracc ión Mecánica,  Impuesto 
sobre e l  Incremento de Valor  de los Terrenos de natura leza 
Urbana y del  Procedimiento de Sanciones de Tráf ico.  

 

6. -  Recaudación en per iodo voluntar io :  in ic iac ión y terminación 
de la  recaudación en per iodo voluntar io ,  modal idades de cobro,  
anuncios de cobranza,  ingresos de deudas de vencimiento 
per iódico y not i f icación colect iva.  Deuda t r ibutar ia  y ext inc ión.  El 
pago y la  prescr ipc ión.  

 

7. -  Recaudación en per iodo ejecut ivo:  in ic io ,  carácter ,  desarro l lo  
y terminación del  procedimiento de apremio.  La providencia de 
apremio,  recargos,  in tereses de demora,  suspensión y mot ivos  
de impugnación.  

 

8. -  La Revis ión de los actos en vía adminis t rat iva.  El  recurso de 
reposic ión y rec lamaciones económico – adminis t rat ivas en los 
t r ibutos locales.  

 

Al icante,  a 30 de noviembre de 2017. 

 

 

               E l  Director . ,     E l  Secretar io Deleg ado. ,  

 

 

José Manuel  Boni l la  Gavi lanes     J.  Hi lar io  Soler Mest re 
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