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Dateien hochladen

Anmeldung

Sie erhalten von uns eine E-Mail mit einem Link,  
der Sie direkt in ihren Auftrag führt. 

Dateien hochladen
�� Klicken Sie auf „Dateien hochladen“.
�� Ziehen Sie ihre Dokumente in das untere  

	 Feld 	oder rufen Sie mit dem „+“ ihren  
	 Dateibrowser auf und wählen die gewünschten  
	 PDF-Dateien aus
�� Drücken Sie „Upload“
�� WICHTIG: 

    Den Dateinamen auszutauschender Seiten  
	 ergänzen Sie bitte vor der Übertragung mit dem  
	 Zusatz „_neu“. 

Unmittelbar nach der Datenübertragung erfolgt  
deren Berechnung und Sie bekommen eine Erfolgs-
meldung bzw. eine Liste etwaiger Datenfehler  
angezeigt.

Ziehen Sie die Dateien an diese Stelle
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Sollten ihre Dokumente nicht in der gewünsch-
ten Reihenfolge aufgelistet sein, haben Sie 
keine einheitliche Dateibenamung verwendet. 
Dies betrifft dann auch die herunterladbare 
Proofdatei.

Zur korrekten Ansicht und Freigabe wählen Sie  
bitte die von Ihnen bevorzugte Variante mit den am  
unteren Bildrand dargestellten Buttons.
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Freigabemöglichkeit Smart Review

In der Smart Review haben Sie die detaillierteste 
Dokumentenansicht und zahlreiche Zusatzinforma-
tionen. In dieser Ansicht ist nur die Genehmigung 
der jeweils angezeigten Seite möglich (grüner 
Haken am unteren Fensterrand).
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Freigabemöglichkeit Vorschau

In der Vorschau sehen Sie Ihr Objekt als Blätterka-
talog. Sie können auch in dieser Freigabeansicht 
einzelne Seiten durch Aufklappen des seitlichen 
Menüfeldes freigeben oder den gesamten Job 
durch den Button unten rechts.
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Proof herunterladen  
(Ansichts-PDF mit niedriger Bildauflösung)

Wenn Sie dies wünschen, können Sie im an-
gezeigten Fenster wahlweise einzelne oder ein 
Gesamt-PDF Ihres Objektes herunterladen.
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Telefon: 	0561 60280-260 
E-Mail: 	 voss@ddm.de

Anna-Lena Voss

Telefon: 	0561 60280-252 
E-Mail: 	 wolf@ddm.de

Raimund Wolf

Ihre Ansprechpartner

DDM INSITE
ANSPRECHPARTNER
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Dierichs Druck+Media GmbH & Co. KG · Frankfurter Straße 168 · D-34121 Kassel  
Telefon 0561 60280-0 · Telefax 0561 60280-222 · E-Mail info@ddm.de  

www.ddm.de

Ein Partner der Print Media Group


