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I Introduction - Plan

Ce manuel est issu de 1'aide en ligne de CKEditor
http://docs.cksource.com/CKEditor_3.x/Users_Guide

1 Plan du Tutoriel

Une premicére partie présente 1'éditeur en ligne « CKEditor »

Une seconde partie montre des fonctionnalités de la barre d'outils de CKEditor de GuppY.
Une troisieme partie détaille les outils proposés.

Une quatrieme partie rappelle les raccourcis de 1'éditeur .

Une cinquie¢me partie aborde quelques éléments pour personnaliser 1'éditeur.

2 C'est quoi CKEditor ?

CKEditor est un éditeur de texte en ligne qui peut étre incorporé a l'intérieur des pages web. Il
s'agit d'un éditeur en mode WYSIWYG (What You See Is What You Get), ce qui signifie que
l'interface utilisateur permet de composer visuellement le résultat voulu.

Mais une différence importante par rapport a un traitement de texte est que vous ne créez pas
réellement le document lu par l'internaute mais vous créez une page de code en langage HTML
qui sera interprété par un navigateur web (Firefox, Internet explorer, Opera...). Il arrive que les

différents navigateurs présentent une méme page avec un aspect légerement différent.

CKEditor fournit les fonctionnalités disponibles dans les éditeurs de texte ainsi que des
composants supplémentaires spécialement congus pour le contenu Web.

C'est une application JavaScript qui a des qualités de rendu fidele des pages saisies.

CKEditor a été développé pour étre compatible avec tous les navigateurs qui dominent le
marché, a savoir Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari et Opera.

CKEditor est un éditeur de texte open source. Il ne nécessite aucune installation coté client
(utilisateur). La premiére version a été publi¢e en 2003 sous le nom de FCKEditor.

Un grand merci a Frederico Knabben et a toute 1'équipe de développeurs du projet CKEditor.
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3 Barre d'outils de CKEditor

La barre d'outils est la section située en haut de la fenétre de 1'éditeur.

Elle contient des boutons de menu qui vous donnent acces aux diverses fonctions de CKEditor.
Tous les boutons sont regroupés selon leur fonction et comprennent a la fois des opérations
simples (comme le style des textes ou des mises en forme) et des fonctions plus avancées
(comme l'insertion de médias ou des formulaires via une fenétre de dialogue).

La barre d'outils standard CKEditor.

4

El source 0B alH B = fh ook [E M A~ o F © Gl B ] e o By
B I U ==X x| & iZ = Ewiuy EEEZEE o @& PlIEOSBESEO=@
- - - - - A~ 1:"J‘ f‘-l l‘

The CKEditor toolkar

Elle présente de nombreuses fonctionnalités qui n'ont pas toutes €té reprises dans I’intégration

de CKEditor dans GuppY (par exemple les éléments de formulaires, création d'éléments
« div », l'insertion d'Iframe...)
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4 CKEditor pour GuppY

CKEditor est I’éditeur de texte de I'administrateur' d'un site de GuppY, lui permettant d'éditer

ses pages dans les sections de données du site (nouvelles, articles, forum etc.) sans
connaissance du code HTML.

La barre d'outils CKEditor de GuppY

] & EsSouce E el W oa ¥

EB I U = X, X2 (= =

: Shles .- Format | = | Palice |

fonctions, placez le pointeur de la souris sur les boutons pour

X ; . Coller comme texte sans mise en Forme | -
voir une info-bulle avec le nom de la fonction. '

Ne pas confondre avec 1’éditeur non-WYSIWYG MiniEditorTextAera disponible pour
I'administrateur (choix dans Admin — Config Service).

]| Police w | Taille vIEEESESEB I U & % 5 b @
W [J A (@ <y v ox | Balise HTML % | Class €55 % | Chemin v [§

Ne pas confondre avec PGEditor, 1'Editeur simple disponible pour les visiteurs ou membres du
site .

1 11 s'agit de I'administrateur au sens large : tous ceux qui ont accés a des fonctions de gestion du site Rédacteurs,
Modérateurs, Webmestres et administrateurs.
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5 Quelques termes

Tout d'abord un rappel de terminologie

Groupe de boutons de la barre
d'outils

U =e X, x?

= Shles [ =| Fomat

Bouton de la barre
d'outils

De nombreuses options sont disponibles

par le menu contextuel. Il s'ouvre en

cliquant sur le bouton droit de la souris

LS

ou la touche Menu /Application
(en bas a droite de votre clavier)
ou sur les touches Maj + F10

Options

du menu
contextuel

La fenétre de dialogue propose aussi
de multiples choix et options, et elle
s'ouvre au besoin, par un clic

sur un bouton de la barre d'outils.

Barre d'outils CKEditor de GuppY

Inzérer une cellule avant

Ligre 4

Ingérer une cellule aprés

Colonnes 4 Supprimer les cellules

Suppririer le tableau

7] Fropriétés du tableau Fusionner & draite

Fusionner en bas

Fractionner verticalermnen

Fropriétés de la cellule

Fractionner horizontalement

t

Menu contextuel - tableau

Sous-options

du menu
contextuel

Liste déroulante de

la fenétre de

dialogue

ftp://
/ <autré>

Lien
Infos sur le lien | Cible Avance <

Type de lien ;

LURL |

| oK, | | Annuler

4

Onglet de la
fenétre de

dialogue

Elément de la
fenétre de

dialogue

Fenétre de dialogue - lien

B I
: Styles

Eléments du chemin

des élements

\%mw table thbody tr td br
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II Apercu des fonctionnalités de la barre d'outils CKEditor.

1 Edition du document

=l Souree 2| E R a W

1 u‘*' x, X E -

Sl s = Fimnal = Molhte

|
Hllustration 1: Barre d'outils de GuppY - boutons édition du document

Bouton de la

Barre d'outils Description

] Nettoyer la zone d'édition et créer une nouvelle page.

Afficher un apercu du document dans la forme qui sera affichée aux

51 utilisateurs finaux.
E] Source Afficher ou modifier le code source du document (pour utilisateurs
avances).

Sélectionner un modele de présentation..

uﬁ"‘ Couper le fragment de texte sélectionné vers le presse-papiers.
I% Copier le fragment de texte sélectionné vers le presse-papiers.
FE Coller le contenu copié dans le presse-papiers avec le formatage.

Coller le contenu copié dans le presse-papiers sans formatage.
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¥ Coller le contenu copié depuis Microsoft Word ou des applications
similaires avec le formatage.
= Imprimer le contenu du document.
ABC Vérifier 'orthographe du texte du document
- » Annuler ou rétablir la derniere action effectuée .
) Trouver un mot ou une phrase dans le document.
ab Rechercher et remplacer un mot ou une phrase dans le document.
Sélectionner tous le contenu du document.
) Supprimer la mise en forme.
Maximiser 1'éditeur dans la fenétre du navigateur .
|E| Voir I'information sur CKEditor.
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2 Les styles du texte

5

By

c

¥

3

]

il

[l

—— | ¥
é

(3

W

[~

Bouton Description

B I U = |Formater du texte en Gras, ltalique, Souligné et Biffé .

x2 XKy Appliquer exposant ou indice dans le texte.

Shyles - . . . , , . . .
Appliquer des combinaisons pré-définies de diverses options de

formatage d'é¢léments de bloc et d'éléments de ligne.

Sivies -

Farmat -

Appliquer des combinaisons pré-définies de diverses options de
formatage d'éléments de bloc.

Palice -
o ® Changer la police de caractere du texte.
Taille -
size @ Changer la taille des caracteres du texte.
w Changer la couleur du texte.
A Changer la couleur de fond du texte.
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3 Présentation du texte

) B 5 Sowce 5 Ed2aY NaeReoedo
B Iy u R EEEEE DM A-AAFE0
: Syles *| Fompt * Polce « Talls - @ 2 =]

I
Hllustration 3: Barre d'outils de GuppY - boutons présentation du texte

Bouton Description

Augmenter un retrait de texte.

Régler 'alignement du texte a gauche, centré, a droite ou justifié.
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4 Texte enrichi

_ ) [E Souce i A & aY m & B J

Eg e Fomnid « | Palhce « Talle - g ! Iﬂ

I
Hllustration 4: Barre d'outils de Guppy - boutons enrichissement du texte

Bouton Description
-— 1— I3 . N J4 J4
= iT Créer une liste a puces ou numérotée.

Créer ou supprimer un lien hypertexte.
ﬁ ﬁ Ces caractéristiques peuvent aussi étre utilisées pour gérer les
téléchargements et des liens vers des fichiers sur le serveur web.

= Insérer une ancre (lien) vers le texte.

e Insérer une image dans le document.

i Insérer un objet Flash dans le document.

Bl Créer un tableau avec un nombre défini de colonnes et de lignes.
) Insérer un caractére spécial ou symbole.

Page 13 /79 - Fred68 pour GuppYEd - GuppY Team — www.freeguppy.org — Licence Libre CeCILL Table des matiéres


http://www.freeguppy.org/

IIT Fonctionnalités détaillées de la barre d'outils

1 Outils pour 1'édition du document

Ce chapitre décrit comment éditer un document dans CKEditor. 11 traite de l'écriture dans la
fenétre de 1'éditeur et des similitudes avec les traitements de texte.

Création de texte en ligne

Le texte saisi dans un éditeur basé sur un navigateur n'est pas divisé en pages physiques.
Le document créé¢ dans CKEditor n'a pas une taille fixe ou un format comme Lettre ou A4, et
remplit la surface d'écran disponible, en mode édition et en mode de prévisualisation.

Noter une chose importante : les différents navigateurs différent dans leur maniére d'implanter
les standards de l'internet et dans I’interprétation de certains parametres de formatage par
conséquent le méme contenu peut ne pas étre identique pour chaque navigateur
(utilisateur).

Ecrire simplement
Lorsque vous parcourez les fonctionnalités supportées par CKEditor, vous retrouverez la
plupart des fonctions d'un éditeur de bureau pour travailler de maniére trés intuitive. Pour
écrire un texte, utilisez les mémes touches de base auxquelles vous étes habitué dans les
éditeurs de bureau:

e Appuyer sur la touche Entrée (ou Retour) termine un paragraphe et commence un
nouveau.

* Appuyer sur Shift + Enter ajoute un saut de ligne qui signifie que vous étes toujours
dans le méme paragraphe, mais le nouveau texte va commencer dans une nouvelle
ligne.

* Appuyer sur Backspace efface le texte sur le coté gauche du curseur; appuyer sur Del
supprime celui sur le coté droit. Lorsque vous les combinez avec la touche Ctrl, le
processus de suppression travaillera mot par mot.

* Les caracteres (lettres et chiffres) sont entrés avec votre clavier standard. Une fonction
dédi¢e CKEditor vous permet méme d'insérer certains caractéres spéciaux comme des
lettres supplémentaires nationales, les fractions ...

De nombreuses fonctions dans CKEditor ont leurs raccourcis clavier. Vérifiez la liste compléte
pour voir comment créer un contenu riche d'une fagon rapide et efficace.
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1.1 Créer une nouvelle page [l

Les contenus du document sont entrés en zone d'édition de CKEditor. Si vous voulez vider la
zone d'édition et repartir a zéro, vous pouvez créer un nouveau document. Pour ce faire,
cliquez sur le bouton Nouvelle-page de la barre d'outils.

Notez que ceci est une opération destructrice et toutes les informations saisies dans la zone
d'édition de CKEditor seront perdues. Si vous avez involontairement effacé votre document en
utilisant la fonction nouvelle page, vous pouvez annuler la modification avec la fonction
Annuler.

1.2 Apercu du document (2

CKEditor est un éditeur WYSIWYG qui signifie que le contenu créé sera aussi réaliste que ce
que verra l'utilisateur final apreés la publication du document. A tout moment pendant le
processus de création de documents si vous voulez vérifier I'apparence du document, vous
pouvez le faire facilement avec la fonction Apergu.

Pour vérifier le document de sortie, cliquez sur le bouton Prévisualisation de la barre d'outils.
L'apercu du document sera ouvert dans la nouvelle fenétre de navigateur, et vous serez en
mesure de voir le résultat final.

Notez que pour certains ¢léments la représentation différe dans 1'éditeur de ce qu'elle est dans
le document produit (ex: image flash).

1.3 Code source du document = Source

CKEditor est un éditeur WYSIWYG en ligne qui produit du code HTML propre, conforme aux
normes. Cela signifie que vous pouvez écrire du texte dans la zone d'édition et le formater en
quelques clics avec des boutons de la barre d'outils sans connaitre les tenants et les
aboutissants de la syntaxe HTML.
Si a tout moment vous souhaitez vérifier le code source HTML de votre document, utilisez le
bouton Source de la barre d'outils.

[ & | E] Source i EaY e W Ee B O
B I U e x w2 == 4= E = = = A B a =l I

: | Source 2

¢ Styles T+ ramat v | Police + | Taille - {:1} (2] ]

CKEditor est un editeur WYSIWYG en ligne qui produit du code HTML propre, conforme aux normes.
Cela signifie que vous pouvez écrire du texte dans la zone d'édition et le formater en quelgues clics
avec des boutons de la barre doutils sans connaitre les tenants et les aboutissants de la syntaxe
HTML.

Si A tout moment vous souhaitez vérifier le code source HTML de votre document, utilisez le bouton
source de la barre .

Le texte qui apparaitra dans la zone d'édition contient toutes les balises et attributs HTML
pertinents.
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-] Poiice -| - 3] g

<p align="JUSTIEY">

CEEditor est un editeur WYSIWYG en ligne gui produit du code
HTML propre, conforme aux normes. Cela signifie gue vous pouvez
écrire du texte dans la zone d'édition et le formater en guelgues
clice avec des boutons de la barre d'outils sans conmaitre les
tenants et les aboutissants de la syntaxe HIML.</p>
<p align="JU0STIFY">

5i & tout moment vous sSouhaitez <strongxvérifier le code
source HIML</strong» de wotre document, utilisez le bouton source de
la barre .</p>

L'affichage en mode code source n'est pas en lecture seule, afin que vous puissiez modifier
votre document.

Par défaut, afin de revenir a la vue, WYSIWYG, cliquez sur le bouton Source a nouveau.
N'oubliez pas cependant que 1'édition HTML est une fonctionnalité avancée et son utilisation
devrait étre limitée aux utilisateurs ayant une connaissance du langage de balisage HTML.
CKEditor vous permet de formater votre document ou insérer des médias comme des images
ou des liens sans se soucier du code source et des balises.

1.4 Modéle Z

Un modele de contenu est une caractéristique CKEditor qui vous permet de contrdler la
structure du document et de préserver la cohérence entre plusieurs documents. Les modéles
sont pré-définis, ce sont des formes de document avec la mise en page, le formatage du texte et
le style ainsi que d'autres éléments.

Pour utiliser un des modeles CKEditor, cliquez sur le bouton Modeles de la barre d'outils.

La fenétre de dialogue Contenu des modeles sera affichée a 1'écran.

Contenu des modeéles B

Yeuillez sélectionner le modiéle pour l'awsrir dans I'Bditeur

Image and Title
One mam imsgs with a tite and text that sunound
the image.

Strange Template
& template that defines two colums, each one
vath a title, and some bext

[ ]
i

Il

Text and Table
A title wath some text and a table

Il
il

Remplacer le contenu actuel

&

e
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La fenétre de dialogue affiche une liste de modéles prédéfinis qui sont disponibles dans votre
systéme. L'installation standard de CKEditor contient trois modeles de base. Cependant, cette
liste peut €tre allongée au besoin. L'ajout de nouveaux modeles est une fonctionnalité avancée,
contactez votre administrateur systeéme si vous avez besoin d'un modele spécial.

Chaque modele répertorié dans la fenétre contient un titre, une image présentant I'ébauche de
plan du modele ainsi que sa description.

Afin de sélectionner un mode¢le, choisissez dans la liste de la fenétre de dialogue Contenu des
Modeles et cliquez une fois. La fenétre de dialogue se fermera et le modele sélectionné sera
appliqué au document.

La fenétre de dialogue contient une seule option de configuration: Remplacer tout le contenu
actuel.

Si vous laissez l'option Remplacer un contenu actuel cochée, l'utilisation du modele ira
remplacer le contenu entré précédemment dans la fenétre CKEditor. Ceci est une opération
potentiellement destructrice, donc si vous retirez involontairement du texte en utilisant cette
option, vous pouvez toujours annuler cette opération en cliquant sur le bouton Annuler sur la
barre d'outils ou le raccourci Ctrl + Z sur votre clavier.

Si vous laissez l'option Remplacer un contenu actuel décochée, le modéle sera inséré dans la
position actuelle du curseur dans le document.

1.5 Couper

Pour couper un fragment de texte, commencez par le sélectionner. Lorsque le texte est
sélectionné, vous pouvez le couper en utilisant une des méthodes suivantes :

- Cliquez sur le bouton Couper de la barre d'outils.
- Ouvrez le menu contextuel pour le texte sélectionné

en appuyant sur le bouton droit de la souris

ou la touche Menu /Application (en bas a droite de votre clavier) ‘ =

ou sur les touches de raccourci clavier Maj + F10
, puis choisissez la commande Couper.
-Utilisez le raccourci Ctrl + X sur votre clavier. Notez que cette méthode fonctionne méme
lorsque le navigateur bloque l'acces a la barre d'outils de CKEditor pour le presse-papiers, c'est
donc le moyen le plus fiable de couper le texte.

1.6 Copier 53

Pour copier un fragment de texte (et code), commencez par le sélectionner. Lorsque le texte est
sélectionné, vous pouvez le copier en utilisant 1'une des méthodes suivantes :
- Cliquez sur le bouton Copier de la barre d'outils.
- Ouvrez le menu contextuel CKEditor pour le fragment sélectionné
en appuyant sur le bouton droit de la souris
ou la touche Menu / Application (en bas a droite de votre clavier) ‘ B
ou sur les touches de raccourci clavier Maj + F10,
puis choisissez la commande Copier.
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- Utilisez le raccourci Ctrl + C sur votre clavier. Notez que cette méthode fonctionne méme
lorsque le navigateur bloque l'accés a la barre d'outils de CKEditor pour le presse-papiers, c'est
donc le moyen le plus fiable pour copier du texte.

1.7 Coller -E]

Pour coller un fragment de texte, commencez par le couper ou le copier d'une autre source.
Selon les parameétres de sécurité de votre navigateur, vous pouvez soit coller directement a
partir du presse-papiers ou utiliser la fenétre de dialogue CKEditor Coller.
Lorsque le texte est dans le presse-papiers, vous pouvez le coller en utilisant une des méthodes
suivantes :
- Cliquez sur le bouton Coller de la barre d'outils.
- Ouvrez le menu contextuel CKEditor pour le fragment sélectionné

en appuyant sur le bouton droit de la souris

ou la touche Menu /Application (en bas a droite de votre clavier) ‘ =

ou les touches de de raccourci clavier Maj + F10,
puis choisissez la commande Coller.
- Utilisez le raccourci Ctrl + V sur votre clavier. Notez que cette méthode fonctionne méme
lorsque le navigateur bloque l'acces a la barre d'outils de .
CKEditor pour le presse-papiers, c'est donc le moyen le

A rauge des paramétres de séounté de votre navigateur, 'aditeur

plus fiable de coller le texte. rlest pas an mesure daceader drestement & vas données

conterues dans le pressepapier. Yous devriez réeszaver de
coller les données dans la fenétre.

Si l'acces direct a la barre d'outils est bloqué, 1l VOUS S€Ta vz coller le teste dan Ia zone suivante en utlisant le
demandé de coller le texte dans la fenétre de dialogue  'aeowe clavier [CuliCmeds¥) o cliquez s OK.
Coller en utilisant le raccourci clavier Ctrl + V.

Remarque: vous collez tout (texte et code)

1.8 Coller comme texte -:ﬁ

Si vous voulez coller un texte déja formaté, mais sans le formatage, vous pouvez le coller en
texte brut. Pour ce faire, copier le texte formaté et cliquez sur le bouton Coller comme texte
brut sur la barre d'outils.

Si le navigateur bloque l'acces a la barre d'outils de
CKEditor pour presse-papiers, une fenétre de . . )

dialogue Texte apparaitra et il vous sera demandé i [[T:’:ﬁ:f:ﬁfﬁn;i|is:ﬁzn;3reginhsm -

de coller le fragment dans la zone de texte en |

utilisant le raccourci clavier Ctrl + V. !
Une fois coll¢ dans le document, le texte perdra

tout son formatage initial et vous serez en mesure

d'utiliser des styles de CKEditor.

Coller comme texte sans mise en forme

1.9 Coller de Word

CKEditor vous permet de préserver le formatage de base lorsque vous collez un fragment de
texte de Microsoft Word© ou des applications similaires. Pour ce faire, copiez le texte dans un
document Word et collez-le en cliquant sur le bouton Coller a partir de Word sur la barre
d'outils.
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1.10 Imprimer &

CKEditor vous permet d'imprimer le document avec tous ses formatages et contenus. Les
documents imprimés ne contiendront pas la fenétre de I'éditeur ou de ses barres d'outils.
Pour imprimer le document, cliquez sur le bouton /mprimer de la barre d'outils. L'impression
standard en fenétre pop-up de votre systeme d'exploitation va apparaitre et vous serez en
mesure de choisir 'imprimante ainsi que toutes les options pertinentes.

Selon le type et la version du systéme d'exploitation utilis¢ (Windows, Linux, Mac), vous
devriez étre en mesure d'au moins choisir un certain nombre de copies et d'une plage de pages.

1.11 Vérifier I'orthographe A

CKEditor intégre une solution de vérification
orthographique® fournie par WebSpellChecker.net.
La vérification orthographique permet d'éliminer
les erreurs typographiques . La solution intégrée
comprend également dans certaines langues un
thésaurus qui vous permet de chercher des
synonymes et donc d'éviter les répétitions dans
votre document.

Notez que la solution  gratuite de
WebSpellChecker.net comporte de la publicité.
Pour retirer les annonces, vous devez acheter une
licence. Pour connaitre les conditions d'octroi de
licences consulter le site Web
WebSpellChecker.net.

1.12 Annuler ou rétablir

Vérifier I'orthographe

Purchase Hosted/Licensed WebSpellChecker to remove this banner ad
Hosted WebSpellChecker Licensed WebSpellChecker

+ WebSpellCheder engine runs on our server * WebSpellChedwer engine runs on your server
[ without advertisements = Unlimited usage at fixed price

+ 2150 per year (up to 10,000 sessions) = Spell Chede As You Typs sclution

SpeliChecker | French v
L'onglet Rechercheer est constitué d'un champ de recherche A
et quelques options qui vous permettent d'affiner la recherche.
Voici un apergu de tous les éléments onglet Rechercher:

- Expression 3 trouvez : est le champ de texte ol vous entrez
le mot ou la phrase gue vous voulez trouver.

Remplacer-par lgnorsr

| Rechercher

Remplacer par

Remplacer fout ignorer tout

HEOgELtOnS s Ajouter Options
Recherchée :
Fasih Recherchera e
b \‘“-—-é o Recherche f::nr";r[::
owere iRy o verificati
WebspeliChecker.net | "=Snerene

l

%

Les fonctions Annuler et Rétablir de CKEditor rendent I’édition du texte plus facile en
enregistrant des actions effectuées dans la fenétre de 1'éditeur pour permettre de les annuler au

besoin.

Annuler ¥

La fonction annuler (Undo) est un moyen rapide pour annuler la modification récemment
introduite et restaurer le document a son état précédent.

Ceci est particulicrement utile lorsque la derniére opération effectuée a été particulierement
destructrice pour le document, comme lorsque vous sé€lectionnez 1'ensemble de son contenu et

que vous le supprimez accidentellement.

Afin de revenir de la derniére action, activez la commande Annuler de deux fagons:

- Cliquez sur le bouton Annuler sur la barre d'outils.

- Cliquez sur la combinaison de touches Ctrl + Z sur votre clavier.
Par défaut CKEditor prend en charge 20 niveaux d'annulation.

2 Cette fonctionnalité peut étre remplacée, pour les utilisateurs ayant installé un plugin dictionnaire dans leur navigateur
(exemple : extension dictionnaire du frangais moderne dans Firefox http://www.dicollecte.org/

https://addons.mozilla.org/fr/firefox/language-tools/)
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Rétablir~¥

La fonction rétablir (Redo) vous permet de rétablir la derniere opération d'annulation. Cela
signifie que le document revient a 1'état ou il €tait avant que vous ayez effectué¢ une annulation.
Afin de revenir de la derniére opération d'annulation, activez la commande Rétablir de deux
facons:

- Cliquez sur le bouton Rétablir de la barre d'outils.

- Appuyez sur la combinaison de touches Ctrl +Y sur votre clavier.

Tout comme avec annuler, rétablir comporte de nombreux niveaux de rétablissement.

1.13 Trouver H

Si vous voulez trouver un mot ou une
phrase dans votre document d'une

Trouver et remplacer manicre rapide et efficace, utilisez la
Trouver | Remplacer commande Rechercher de CKEditor.
B ression:A bouser Pour ogvrir lz} fenétre de dialogue
appropriée, cliquez sur le bouton
Rechercher de la barre principale de
~Fird Option |'éditeur.
Bl rspesia lcasee Vous accédez a la fenétre de dialogue
[ ] Mot ‘entier uniquement Rechercher et remplacer avec l'onglet
Boucler « Trouver » actif:

L'onglet Rechercher est constitu¢ d'un
[ Anner | champ de recherche et quelques
options qui vous permettent d'affiner la
recherche. Voici un apergu de tous les

¢léments de 1'onglet Rechercher:

- Expression a trouver: est le champ de texte ou vous entrez le mot ou la phrase que vous
voulez trouver.

- Respecter la casse: cocher cette option limite I'opération de recherche a des mots dont le cas
correspond a l'orthographe (majuscules et minuscules) donnée dans le champ de recherche.
Cela signifie que la recherche devient sensible a la casse.

Exemple:

Lorsque la casse est cochée et que le terme de recherche est : "option", vous trouverez toutes
les instances de «option» avec cette orthographe exacte, mais pas quand le mot est
orthographié «Optiony» ou « OPTION».

- Mot entier uniquement : cocher cette option limite les opérations de recherche a des mots
entiers.

Exemple :

Lorsque Mot entier est coché et que le terme de recherche est : "option", vous trouverez toutes
les instances de "option", mais pas les mots "options" ou "optionnelle".

- Boucler : cocher cette option signifie que, arrivé la fin du document, la recherche continue
depuis le début du texte. Cette option est cochée par défaut.
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Aprés avoir entré le terme de recherche et sélectionné les options, cliquez sur le bouton
Trouver et CKEditor mettra en évidence la premiére occurrence du terme dans le texte, a partir
de la position actuelle du curseur dans le texte et allez vers le bas. Si vous voulez passer a la
prochaine occurrence du terme dans le texte, cliquez sur le bouton 7rouver a nouveau.

1.14 Trouver et remplacer 5

Si vous voulez trouver rapidement un mot ou une phrase dans votre document et le remplacer,
utilisez la commande Remplacer CKEditor.

Pour ouvrir la fenétre de dialogue appropriée, cliquez sur le bouton Remplacer la barre d'outils
principale de 1'éditeur.

Vous accédez a la fenétre de dialogue Rechercher et remplacer avec I'onglet Remplacer actif :

Trouver et remplacer

Trouver Hemplacer

Ewpreszsion & trowuser:; option Hemplacﬂ
Remplacer par: Femplacer tout

—Find Option

;::E Respecter la cazse
kot entier uniquenent

Bouicler

Annuler

L'onglet Remplacer se compose d'un champ de recherche, un champ de remplacer et de
quelques options qui vous permettent d'affiner 1'opération. Voici un apercgu de tous les éléments
onglet Remplacer :

- Expression a trouver: est le champ de texte ou vous entrez le mot ou la phrase que vous
souhaitez remplacer dans le document.

- Remplacer par: est le champ de texte ou vous entrez le mot ou la phrase qui va remplacer le
terme a rechercher dans le document.

- Respecter la casse: cocher cette option limite 1'opération de recherche a des mots dont le cas
correspond a l'orthographe (majuscules et minuscules) donnée dans le champ de recherche.
Cela signifie que la recherche devient sensible a la casse.

Exemple: Lorsque la casse est cochée et que le terme de recherche est: "option"”, vous
trouverez toutes les instances de «optiony avec cette orthographe exacte, mais pas quand le
mot est orthographié « Option» ou « OPTION.

-Mot entier uniquement: cochant cette option limite les opérations de recherche a des mots
entiers.

Exemple: Lorsque Mot entier est coché et que le terme de recherche est: "option", vous
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trouverez toutes les instances de "option", mais pas les mots "options" ou "optionnelle".
-Boucler: cocher cette option signifie que, arrivé la fin du document, la recherche continue
depuis le début du texte. Cette option est cochée par défaut.

Apres avoir entré le terme recherché ainsi que le terme remplacé et sélectionné les options,
cliquez sur le bouton Remplacer. CKEditor mettra en évidence la premiére occurrence du
terme dans le texte, a partir de la position actuelle du curseur dans le texte puis ira vers le bas.
Si vous voulez remplacer le terme mis en surbrillance, cliquez sur le bouton Remplacer une
fois de plus. Ensuite, si vous voulez sauter a la prochaine occurrence du terme dans le texte,
cliquez sur le bouton Remplacer de nouveau.

Si vous ne voulez pas le remplacer, repasser sur I'onglet Trouver, cliquez sur le bouton Trouver
pour passer a la prochaine occurrence du terme et revenez sur 1'onglet Remplacer.

Vous pouvez également remplacer toutes les occurrences du terme recherché dans le document
en une seule fois. Pour ce faire, cliquez sur le bouton Remplacer tout. CKEditor remplacera
alors toutes les occurrences dans tout le document a la fois et affichera une fenétre pop-up avec
le résultat de l'opération.

1.15 Sélectionner

Lorsque vous voulez appliquer un formatage d'une fraction importante du texte, vous pouvez le
sélectionner de différentes manicres.

Pour sélectionner tout le contenu du document, cliquez a l'intérieur de la zone d'édition et
cliquez sur le bouton Sélectionner tout de barre d'outils. Tous les ¢léments du document, y
compris les textes, images, ou des tableaux, sont mis en surbrillance. Vous pouvez maintenant
appliquer toutes les mesures que vous souhaitez dans le contenu sélectionné.

Alternativement, vous pouvez également utiliser les touches Ctrl + Un raccourci clavier pour
sélectionner tout a l'intérieur de la zone d'édition (Ctrl + A pour windows).

Pour sélectionner une partie de document, utilisez simplement votre souris. Maintenez le
bouton gauche de la souris enfoncé, faites glisser votre souris sur le contenu du document que
vous souhaitez sélectionner. Le processus de sélection sera terminé, lorsque vous relachez le
bouton de la souris. Un fragment de document sélectionné avec votre souris sera en
surbrillance.

Vous pouvez également sélectionner différents mots en double-cliquant dessus.

Notez qu'un fragment de document peut également étre sélectionné avec votre clavier.

En utilisant Maj + Fléche vous permet de sélectionner du texte lettre par lettre et les touches
Ctrl + Maj + Fleche — mot par mot.

La combinaison Maj + Accueil (Home) sélectionne le texte a partir du curseur jusqu'au début
de la ligne actuelle, tandis que les touches Maj + Fin - a partir du curseur jusqu'a la fin de la
ligne actuelle.

La combinaison de touches Ctrl + Maj et les touches Accueil ou Fin vous permettent de
sélectionner respectivement le texte a partir du curseur jusqu'au début ou a la fin du document.
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Sélection d'éléments HTML
Une autre méthode pour sélectionner le contenu des documents est d'utiliser les ¢léments pour
mettre en évidence les blocs de construction HTML du document.

Pour utiliser cette fonctionnalit€, | 3 Seue 7 4 5 @ B & ® «  H& o 0o
cliquez sur le nom d'un €lémentsur g ; y o % = = =[E|=2 == .a-@ @0
le chemin des éléments avec votre - .. = | pon e i S| @ [

souris (en bas de I’éditeur). Vous
pouvez ¢également utiliser le
raccourci Alt + F11 du clavier pour

entrer le chemin d'éléments, puis
. ,1, body table tbody tr td br
de naviguer entre les éléments avec K 2

les touches Tab et Maj + Tab (ou fléches gaucile et droite). Pour sélectionner un élément de
votre clavier, utilisez les touches Entrée ou Espace.

Rappelez-vous que le chemin des ¢éléments est une fonctionnalité avancée de CKEditor qui
requiert une compréhension de base du HTML. Le méme effet peut toujours étre obtenu en
sélectionnant le texte directement dans la zone d'édition avec votre souris ou clavier.

1.16 Supprimer le format &7

Pour supprimer un style de texte appliqué au texte du document, sélectionnez le fragment de
texte et cliquez sur le bouton Enlever le Format de la barre d'outils. Tous les styles du texte
seront supprimés et le texte sera affiché dans la police par défaut.

Notez que cela s'applique aux propriétés de style qui sont appliquées au code source HTML en
utilisant les regles de style CSS. Cette catégorie comprend la plupart des méthodes style du
texte tel que décrit dans la section style du texte (sans format de paragraphe), ainsi que
l'alignement du texte et de I'indentation.

1.17 Maximiser CKEditor

Pour rendre la saisie plus pratique, vous pouvez aussi optimiser l'interface CKEditor dans la
fenétre du navigateur. Lorsque vous cliquez sur le bouton Agrandir de la barre d'outils,
l'interface CKEditor va remplir entiérement la fenétre du navigateur. Pour revenir a la vue
par défaut et minimiser CKEditor, cliquez sur le méme bouton, vous pourrez enregistrer la
saisie dans GuppY.

1.18 Information sur la version de CKEditor

Pour vérifier la version CKEditor, cliquez sur le bouton A propos de la barre CKEditor. La
fenétre de dialogue A propos CKEditor qui va ouvrir les informations de version affiche avec
le numéro de révision, le site produit, un lien de licence et copyright et un lien pour le guide de
l'utilisateur (en anglais).
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2 Les styles de texte

Le style de texte détermine la fagon dont votre texte apparaitra dans le document.
Le choix de la police d'écriture, changer la taille du texte et sa couleur, ou appliquer un
ensemble prédéfini dans le style, ne prend que quelques secondes et un clic de souris.

Les caractéristiques de style du texte sont regroupées sur la barre d'outils. Certains sont de
simples boutons qui appliquent le style ou le suppriment lorsque vous cliquez dessus.

D'autres options de style de texte sont disponibles sous forme de liste déroulante. En cliquant
sur la liste elle s'ouvre, et vous pouvez sélectionner une option de style.

Notion d’élément dans une page html :

CKEditor permet d'implanter des balises de formatage sans avoir de notion de html. Chaque
balise html qui détermine le rendu visuel, est interprétée par les navigateurs,

I1 existe deux grands groupes de balises : les balises de rendu Bloc et les balises de rendu en
Ligne.

Dans certains contextes, le formatage ne peut pas étre appliqué pour un élément de niveau
Bloc, du point de vue de la structure du document, les éléments de bloc sont des éléments qui
peuvent contenir d'autres éléments.

Exemples d'¢léements de bloc : un paragraphe, un titre, une table (tableau), une liste, un bloc
de citation, un formulaire, une balise de division (div)...

Les éléments en ligne, sont des formats de construction mineurs qui sont contenus dans les
¢léments de bloc et se distinguent du texte en raison de la spécificité stylistique.

Exemple d'éléments en ligne : italique, gras, passage a la ligne (br), lien, image ou une
balise pour introduire une division en ligne (span)...

Ces distinctions pourraient étre source de confusion pour l'utilisateur novice en code HTML et
sur sa structure. Certains peuvent ne pas €tre sirs de la raison pour laquelle un formatage
s'applique sur un paragraphe entier et un autre juste sur un fragment sélectionné. L'extension
Web developer de Firefox permet de visualiser les différents ¢léments de Bloc d'une page.
(Barre d'outils de Web developer — entourer les éléments de type block)

2.1 Gras, Italique, Souligné et Biffé

Ces quatre styles de police de base sont fréquemment utilisés dans les documents imprimés et
en ligne a la fois. En raison de leur popularité chacun d'eux est disponible sous une barre
d'outils séparée. Pour activer le style, cliquez sur le bouton ou utilisez le raccourci clavier
respectif. Pour le désactiver, utilisez le bouton ou un raccourci clavier a nouveau.

& Pour écrire en gras (c'est a dire en utilisant des lettres épaisses), cliquez sur le bouton de la
barre Gras ou utilisez le raccourci clavier Ctrl+B.

I pour écrire en italique (c'est a dire en utilisant des lettres inclinées), cliquez sur le bouton
de la barre italique ou utilisez le raccourci clavier Ctrl+1.
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U Pour souligner le texte, cliquez sur le bouton de la barre souligner ou utilisez le raccourci
clavier Ctrl+U. Rappelez-vous que le style de soulignement sera également appliqué a tous les
espaces blancs du fragment sélectionng.

Pour biffer le texte, cliquez sur le bouton de la barre barré. Rappelez-vous que le barré
sera également appliqué a tous les espaces blancs du fragment sélectionné.

Les styles gras, italique, souligné et biffé peuvent étre appliqués a I'ensemble du document, un
paragraphe, ou un fragment de texte de longueur quelconque - méme une seule lettre. Prenez
note, toutefois, que pour des raisons esthétiques et de lisibilité, il est recommandé de ne pas
combiner un trop grand nombre styles de formatages différents dans un seul document.

2.2 Indice et exposant

La mise en indice et en exposant est souvent utilisée dans les expressions mathématiques ou
des références de note. Avec CKEditor, 1l est facile de formater le texte comme un indice ou
un exposant avec boutons appropriés.

X2 Un indice est un caractére qui est légerement plus petit que le texte qui I'entoure et est fixé
en dessous de la ligne de base. Il est souvent utilisé¢ dans les expressions mathématiques pour
désigner une version ou de la partie variable de dénominateur d'une fraction.

Pour utiliser indice dans votre document, cliquez sur le bouton /ndice de la barre Indice.

Pour supprimer le formatage, cliquez sur le bouton a nouveau.

%? Un exposant est un caractére qui est légérement plus petit que le texte qui l'entoure et est
fix¢ au-dessus du niveau de référence. Il est souvent utilis€ dans les expressions
mathématiques pour désigner la puissance ou la partie numérateur d'une fraction. Un exposant
dans un texte normal renvoie souvent un utilisateur a une note. Notez que certains caractéres
spéciaux sont souvent ajoutés comme exposant par défaut.

Pour utiliser un exposant dans votre document, cliquez sur le bouton Exposant de la barre.
Pour supprimer le formatage, cliquez sur le bouton a nouveau.

2.3 Format Style *** -

Les styles sont des combinaisons pré-définies de diverses options de formatage de bloc et
de ligne, qui font qu'il est plus facile de conserver une présentation de texte uniforme. Un style
contient plusieurs caractéristiques a la fois, si vous voulez personnaliser un morceau de texte
vous n'avez pas besoin de modifier une police, sa taille, ou du texte et la couleur de fond
séparément.
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Styles de blocs

Big Crlatacd Toud
Blue Title [[ Small Inzerted Text
Red Title Typewriter Cited 1Work
E Computer Code "Inling Guotation'
Styles en ligne I:[
R e Kevyboard TPhrase Language: RTL
e Zample Text Language: LTR =
E.Egj-\.E. § SO LT
s Yariahle

Pour choisir un style, sélectionnez un fragment de texte et cliquez sur le bouton de la barre
Formatage des styles. Les styles dans la liste déroulante contiennent un certain nombre de
formats de styles (de blocs et de lignes) pré-définis que vous pouvez utiliser.

Pour rendre le choix plus facile, les noms de style sont affichés dans un style qu'ils
représentent, en vous donnant un apercu de ce a quoi le texte va ressembler.

Un style peut étre appliqué a l'ensemble du document, un paragraphe, ou un fragment de texte
de longueur quelconque - méme une seule lettre. Prenez note, toutefois, que pour des raisons
esthétiques et de lisibilité, il est recommandé de ne pas combiner trop de styles différents dans
un méme document et pour garder le style cohérent.

Pour supprimer un style appliqué a la fonction Styles, ouvrez la liste déroulante et cliquez sur
le nom du style de formatage de nouveau.

Note : Pour insérer une citation, utilisez le style de citation en ligne dans la liste déroulante des

styles "Inline Quotation".

Farrnat -

2.4 Format de paragraphe

Les Formats de paragraphe sont des options pré-définies de formatage de bloc qui font qu'il
est plus facile de garder la présentation uniforme de texte. Un format contient souvent un
certain nombre de caractéristiques a la fois, pour personnaliser un texte, vous n'avez pas besoin
de modifier séparément une police, sa taille, ou du texte et la couleur de fond.

|Nu:urma|

Titre &

Titre 1 |l Titre &
Titre 2 Formaté
Adresse
Titre 3
Marmal (D) I
Titre 4 — > v

Pour choisir un format de paragraphe, placez_le curseur a l'intérieur de I'élément de niveau bloc
et cliquez sur le bouton de la barre Formatage des paragraphes. Le format de paragraphe dans
la liste déroulante contient un certain nombre de formats de style de bloc pré-définis que vous
pouvez utiliser. Pour rendre le choix plus facile, les noms de format sont affichés dans un
format qu'ils représentent, en vous donnant un apercu du texte formaté.
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Notez, cependant, qu'un format de paragraphe ne peut pas étre appliquée & un élément de

niveau bloc, comme un paragraphe ou un ¢élément div. Pour modifier I'apparence d'un fragment
de texte de longueur quelconque, méme une seule lettre, choisissez un style en ligne via la
fonction Styles de CKEditor. Prenez note, toutefois, que pour des raisons esthétiques et de
lisibilité, il est recommandé de ne pas combiner un trop grand nombre styles et formats en un
seul document et de garder le style cohérent.

Police -

2.5 Police de caracteéres

Les polices de caracteres sont des types de style d’écriture. Par défaut, CKEditor comprend
des polices courantes avec empattement (serif) (Times New Roman, Géorgie), sans-
empattement (Arial, Verdana, Tahoma), et les polices a chasse fixe (Courier New).

Style de police
Pour changer une police dans une partie du texte, ouvrez le menu des &l
polices en cliquant sur le bouton Police sur la barre d'outils. Une liste comic sans ms
déroulante vous proposera un certain nombre de choix. Les noms des courier mew
polices sont affichés dans la police qu'ils représentent. Tahoma

Tunes Hew Foman
Une police peut étre appliqué a l'ensemble du document, un paragraphe, ou verdana
un fragment de texte de longueur quelconque - méme une seule lettre.

Prenez note, toutefois, que pour des raisons esthétiques et de lisibilité, il est recommandé de ne
pas combiner trop de polices différentes dans un méme document.

2.6 Taille du texte " T

La taille de la police de caractéres détermine la grandeur ou petitesse de police utilisée dans le
texte du document. L'administrateur systéme peut personnaliser 1'ensemble des tailles de police
disponibles pour les besoins d'une installation particuliere. Cependant, par défaut les valeurs
suivantes sont disponibles: 8px, 9px, 10px, 11px, 12px, 13px, 14px, 15px, 16px, 18px, 20px,
22px, 24px, 26px, 28px, 36px, 48px, 72px et.

Selon les besoins du systéme, des tailles de police peuvent également &tre |* _
définies de fagon descriptive, comme ¢tres petits ou plus grands. ? ]
0
Pour changer une taille de police pour un fragment de texte, cliquez sur le |
bouton 7aille de la barre d'outils. Une liste déroulante vous proposera les tailles |12
possibles. Les éléments de la liste sont affichés dans une taille de police qu'ils |'*

représentent,. 14
1E

Une taille de police peut étre appliquée a l'ensemble du document, un paragraphe, ou un
fragment de texte de longueur quelconque - méme une seule lettre. Prenez note, toutefois, que
pour des raisons esthétiques et de lisibilité, il est recommandé de ne pas combiner un trop
grand nombre des tailles de police différentes dans un méme document.
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2.7 Couleur du texte “:-

CKEditor vous permet de changer la couleur du texte dans vos If*n-'J A- & o

documents en utilisant une palette de couleurs. Pour choisir une | g Automatique

couleur, sélectionnez un ¢lément de texte et cliquez sur le bouton ‘W EEEEEE N
couleur de texte de la barre d'outils. La couleur du texte danslemenu | HE D H [ H HEH N
déroulant vous permet de sélectionner une couleur dans une palette de | B 1 1 M [ W [T [

base de 40 nuances.

Choisir une couleur

Détailz

Hf35993

Couleur choisie

hexadécimales (rouge, vert et bleu).

HEECOEROEB®EO
Oooobobnot

Flus de couleurs ...

Si votre choix de couleur, n'est pas
compris dans la palette de base, cliquez
sur l'option Plus de Couleurs dans le
menu déroulant. La fenétre de dialogue
Choisir une couleur va s'ouvrir et vous
permet de choisir une couleur dans une
palette étendue. Vous pouvez soit
sélectionner une teinte désirée avec
votre souris, soit entrer la valeur de
couleur RVB dans la zone de texte, en
utilisant un des formats suivants:

rgb (nn, nn, nn) , ou nn est une valeur
numérique de 0 a 255 représentant les
canaux rouge, vert et bleu.

#nnnnnn, ou les lettres n représentent
les trois paires de couleur en valeurs

Une couleur peut étre appliquée a I'ensemble du document, un paragraphe, ou un fragment de
texte de longueur quelconque - méme une seule lettre. Prenez note, toutefois, que pour des
raisons esthétiques et de lisibilité, il est recommandé de ne pas combiner trop de couleurs

différentes dans un méme document.

2.8 Couleur du fond du texte

CKEditor vous permet de changer la couleur de fond du texte dans vos l A B

P EG

documents en utilisant une palette de couleurs. Pour choisir une || Py tiratinan

couleur, sélectionnez un élément de texte et cliquez sur le bouton ‘W E EEEEEE
Couleur de fond de la barre d'outils. La couleur de fond danslemenu HE O E D H E N
déroulant vous permet de sélectionner une couleur dans une palette de | Il = [ ] W [T 2

base de 40 nuances.

EECOROEEO
E 1O EFEN B L

| Plus de couleurs... |
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Choisir une couleur

Détails

Couleur choisie

rab#5.662) |

Effacer

Si votre choix de couleur, n'est pas
compris dans la palette de base,
cliquez sur l'option Plus de Couleurs
dans le menu déroulant. La fenétre de
dialogue Choisir une couleur va
s'ouvrir vous permet de choisir une
couleur dans une palette étendue.
Vous pouvez soit sélectionner une
teinte désirée avec votre souris, soit
entrer la valeur de couleur RVB dans
la zone de texte, en utilisant un des
formats suivants:
rgb (nn, nn, nn), ou nn est une valeur
numérique de 0 a 255 représentant les
canaux rouge, vert et bleu.

#nnnnnn, ou les lettres n représentent

les trois paires de couleur en valeurs hexadécimales (rouge, vert et bleu).

Une couleur peut étre appliquée a l'arriere-plan de 1'ensemble du document, un paragraphe, ou
un fragment de texte de longueur quelconque - méme une seule lettre. Prenez note, toutefois,
que pour des raisons esthétiques et de lisibilité, il est recommandé de ne pas combiner trop de

couleurs différentes dans un méme document.
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3 La Mise en Page

La disposition du texte détermine la structure de votre document.
L'alignement du texte et l'indentation sont disponibles d'un clic de souris.

3.1 Indentation ‘=

L'indentation détermine 1'espacement entre le début d'un €¢lément de niveau bloc et la marge de
gauche dans toutes les langues ou la direction du texte va de gauche a droite.

Dans les langues ou le texte va de droite a gauche, I’indentation définit 1'espacement entre le
début de I'élément et la marge de droite.

Notez qu'en raison de la nature de cette option de formatage, l'indentation ne peut étre
appliquée qu'a un ¢élément de niveau bloc, comme un paragraphe, un élément de liste, ou un
¢lément div. Si le paragraphe s'étend sur plusieurs lignes de texte, chaque ligne apparait au
méme niveau d'indentation.

Pour augmenter l'indentation de 1'élément, cliquez sur le bouton Augmenter le retrait de la
barre d'outils. L'élément de niveau bloc contenant le curseur sera indenté avec une longueur de
tabulation.

Pour supprimer l'augmentation de 1'indentation, utilisez le bouton défaire (undo) de la barre
d'outils.

Le bouton diminuer I’indentation n'est pas implanté dans la barre d'outils par défaut de GuppY.

3.2 Alignement du texte

L'alignement du texte détermine le placement du texte relatif a la page (ou la zone d'édition).

Notez qu'en raison de la nature de cette option de formatage, 1'alignement du texte ne peut étre

appliqué a un élément de niveau bloc, comme un paragraphe, une image, un ¢lément de la liste,
ou un ¢élément div.

Les ¢léments de document ont un paramétre d'alignement par défaut qui est

—en surbrillance dans la barre d'outils. Si vous voulez changer le réglage de

= | l'alignement par défaut, sélectionnez une autre option en cliquant sur le
bouton de la barre.

Aligner a gauche =
Lorsque vous alignez votre texte a gauche, le paragraphe est aligné avec la marge de gauche et
le texte est non aligné sur le coté droit. C'est généralement le parameétre d'alignement de texte
par défaut pour les langues écrites de gauche a droite.

Pour aligner le texte a gauche, cliquez sur le bouton Aligner a gauche de la barre d'outils. Le
texte se calera sur la marge de gauche.
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Centrer =

Lorsque vous centrez votre texte, le paragraphe est aligné symétriquement sur l'axe vertical et
le texte n'est pas aligné sur les deux cotés. Ce parametre est souvent utilisé dans les titres ou les
cellules du tableau.

Pour centrer le texte, cliquez sur le bouton Center de la barre d'outils. Le texte sera aligné de
fagon symeétrique et il y aura un peu d'espace a gauche sur les deux cotés, quand un mot ne
correspond pas a la ligne.

Aligner a droite =

Quand vous alignez votre texte a droite, le paragraphe est aligné avec la marge de droite et le
texte est non aligné sur le coté gauche. Cela est généralement le parametre d'alignement de
texte par défaut pour les langues écrites de droite a gauche.

Pour aligner le texte a droite, cliquez sur le bouton Aligner a droite de la barre d'outils. Les
textes iront a la marge de droite.

Justifier
Lorsque vous justifiez votre texte, le paragraphe est aligné avec la marge a gauche et a droite,
le texte est aligné sur les deux cotés, l'espacement supplémentaire est réalisé par un espace
flexible entre les lettres et les mots qui peuvent s'étirer ou se contracter, selon les besoins.
Pour justifier le texte, cliquez sur le bouton Justifier de la barre. Le texte va s'étirer d'un coté a
l'autre avec des espacements supplémentaires appliqués entre les lettres ou les mots.
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4 L'enrichissement du texte

Dans CKEditor, les textes écrits peuvent €tre formatés comme dans un traitement de texte de
bureau, mais n'oubliez pas de faire usage des possibilités d'insérer des nouveaux médias pour
enrichir vos documents.

Les caractéristiques du texte enrichi sont regroupées sur la barre d'outils. La plupart sont de
simples boutons qui activent ou désactivent I'option désirée.

-— 1—
]

4.1 Liste a puces ou numérotées = =

Les listes sont des moyens de structurer le texte d'une maniere claire. CKEditor vous permet de
créer deux types de listes: des listes a puces (non triées) et numérotées (triées).

a Liste a puces =

Les listes a puces sont utiles lorsque vous souhaitez regrouper un certain nombre d'éléments
qui n'ont pas besoin d'apparaitre dans un ordre particulier.

Pour créer une liste a puces, cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste a puces sur la
barre d'outils. Un marqueur de liste par défaut apparaitra au début de la ligne de texte qui
contient le curseur et la ligne deviendra indenté (en retrait). Si vous souhaitez ajouter d'autres
items sur la liste, appuyez sur la touche Entrée de votre clavier. Le curseur se déplace a la ligne
suivante avec un marqueur de liste placé a son début.

B I U = X, X2 iz

v A-BEPEO
: Shes ~ | Format ~| Police - | Taille - [7] E]

Propriétés de la liste a puces

Avec CREditor vous pouvez personnaliser I'apparence de Ia liste 3 puces et de modifier le margueur
de liste. Afin de changer le style de la liste, ouvrez le menu contexte de liste en cliguant sur le bouton
droit sur un élément de liste (Alt clique droit chez moi) ou en utilisant la touche Menu/ Application sur
wotre clavier, et choisissez l'option Liste 8 puces menu Propriétés.

Le type de liste déroulante contient les options suivantes:

« Cercle (Cercle}-le margueur de liste devient une farme ronde gui estvide au milieu
+ [Dizque (Disc)-1e marguedr de liste devient une forme ronde remplis dans le milieu.
= Camré (Sguare) - le margueur de liste devient une forme & quatre cotés remplie dans le milieu.

La liste est poursuivie automatiquement tant que vous appuyez sur Entrée a la fin d'une ligne.
Si vous voulez supprimer la création de la liste, appuyez sur Entrée sur une ligne vide avec un
marqueur de liste ou cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste a puces a nouveau. Le
curseur se déplacera ensuite au paragraphe suivant sans indentation.

Une autre méthode d'ajout d'une liste a puces est de sélectionner un ou plusieurs paragraphes et

de cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste a puces sur la barre d'outils. Chaque
paragraphe deviendra alors un élément de liste séparée.
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Propriétés de la liste a puces

Avec CKEditor vous pouvez personnaliser 'apparence de la liste a puces et modifier le
marqueur de liste. Afin de changer le style de la liste, ouvrez le menu contextuel de la liste en
cliquant avec le bouton droit de la souris sur un élément de liste (Alt + clic droit chez moi) ou
en utilisant la touche Menu / Application sur votre clavier, et choisissez l'option Liste a puces
menu Propriétés.

o Couper
55 Copier Propriétés de la liste a puces
5 Coller Type
= { <Mon défini= EE
| Propriétés de la liste 3 puces | Cercle
Disque Annuler
Camé 4

Le type de liste déroulante contient les options suivantes:
Cercle (Cercle) - le marqueur de liste devient une forme ronde qui est vide au milieu.
Disque (Disc) - le marqueur de liste devient une forme ronde pleine.
Carré (Square) - le marqueur de liste devient une forme pleine a quatre cotés.

Imbrication de listes a puces

Parfois, un niveau de la liste n'est pas suffisant pour représenter une structure plus complexe
d'¢léments. C'est pourquoi CKEditor vous permet d'ajouter plusieurs niveaux d'imbrication de
vos listes a puces.

Pour créer une liste imbriquée a puces, utilisez la fonction Indentation (Augmenter le retrait).
Placez le curseur dans la ligne qui augmente de niveau dans la liste imbriquée et cliquez sur le
bouton Indenter “= de la barre d'outils. L'élément de la liste se mettra en retrait et le marqueur
de liste va changer. Le prochain élément ajouté a la liste aura la méme indentation que la
précédente et ainsi deviendra une partie de la liste imbriquée.
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iB I U = X% X ITIE|EIE|IE = E & A- B P E O
¢ Styles »: Format »| Police »| Taile v (2] <]

Propriétés de la liste & puces

Avec CREditor vous pouvez personnaliser I'apparence de la liste 3 puces et de modifier le margueur
de liste. Afin de changer le style de la liste, ouvrez le menu contexte de liste en cliqguant sur le bouton
droit sur un élément de liste (Alt cligue droit chez moi} ou en utilisant la touche Menu/ Application sur
votre clavier, et choisissez 'option Liste 3 puces menu Propriétés.

= |Letype de liste déroulante contient les options suivantes:
o Cercle (Cercle)- le margueur de liste devient une forme ronde gui est vide au milieu
o Disgue (Disch - le margueur de liste devient une forme ronde remplis dans le miligu.
o Carré (Square) - le margueur de liste devient une forme 3 quatre cétés remplie dans le
milieu.
o |

Si vous voulez mettre fin a la liste imbriquée et revenir au niveau d'indentation précédente,
utilisez une des deux méthodes :

- la fonction Réduire le retrait. Placez le curseur dans la ligne qui devrait étre une continuation
de la précédente liste et cliquez sur le bouton Diminuer le retrait sur la barre d'outils (non
implantée dans CKEditor de GuppY).

- appuyez sur Entrée sur une ligne vide avec un marqueur de liste

L'indentation de 1'élément de liste va diminuer et le marqueur de liste reviendra a la marque
pour une liste d'un niveau supérieur.

Suppression d'une liste a puces

Si vous souhaitez supprimer le formatage des listes, en laissant le texte de la liste d'éléments
intact, sélectionnez la liste dans le document et cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste
a puces sur la barre d'outils. Les marqueurs de listes et I'indentation seront enlevés et chacun
des ¢léments de la liste deviendra un paragraphe.

Page 34 /79 - Fred68 pour GuppYEd - GuppY Team — www.freeguppy.org — Licence Libre CeCILL Table des matiéres


http://www.freeguppy.org/

71—

b Listes numérotées :—

Les listes numérotées sont utiles lorsque vous souhaitez regrouper un certain nombre
d'éléments qui doivent apparaitre dans un ordre particulier. Ils sont parfaitement adaptés
pour les listes de procédures avec des instructions €tape par étape.

Pour créer une liste numérotée, cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste numérotée sur
la barre d'outils. Un marqueur de liste numérotée par défaut apparaitra au début de la ligne de
texte qui contient le curseur et la ligne deviendra indentée.

ool ks
= ==
iz =

= = |4 A- B FE e

: Siyles [ = Format |l Balica | Taille - @ [7] =
— ! Insérer/Supprimer la liste numérotée !

B I U == X, %2

La fenétre de dialogue Propriétés de 1a liste numeérotée vous permet de configurer 1a valeur de départ
et le type de margueur liste. Une liste numérotée pouvez utiliser des nombres décimaux, les chiffres
romains, ou des lettres de 'alphabet, soit en minuscule ou majuscule,

La fenétre de la liste numérotée de dialogue Propriétés dans CKEditor

VRN R BRE0RE de IadiEh 18 DIORERIER de RET aumersite d Voici un apercu de toutes les propriétés de liste numérotée des élé

Delet T yaleor de depart o I Nl au sesa G e tiard Début - 1a valeur de départ pour 1a liste qui sera utilisée dans le pre

Type - |le type de margueur de liste. Les options suivant

G ilante: Type - le type de marqueur de liste. Les options suivantes sof

déroulante:

thhre O MRS CURe: . B, BE: 0, 1. BE) 1 thbre romain Minuscule {i, i, iii, iv v, etc)

Si vous souhaitez ajouter d'autres articles de la liste,
appuyez sur Entrée sur votre clavier. Le curseur se
déplace a la ligne suivante avec un marqueur de liste
placé a son début.

1. Mombre romain Minuscule (i, i, i, Iv, v, etc)
2|

La liste est poursuivie automatiquement tant que vous appuyez sur Entrée a la fin d'une ligne.
Si vous voulez supprimer création de la liste, appuyez sur Entrée sur une ligne vide avec un
marqueur de liste ou cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste numérotée a nouveau. Le
curseur se déplacera ensuite au paragraphe suivant, sans indentation.

Une autre méthode d'ajout d'une liste numérotée est de sélectionner un ou plusieurs
paragraphes et cliquez sur le bouton Insérer/Supprimer la liste numérotée sur la barre d'outils.
Chaque paragraphe deviendra alors un élément de liste séparée.

1. Mombre romain Minuscule (i, ii, iii, iv, v, etc)

Mombre romain Minuscule (i, 1, iii, iv, v, etc)
Mombre romain Majuscule {011, 01, Y, etc)
Alphabétique minuscule (3, b, ¢, d, &, ete)
Alphabétiqgue majuscule (4, B, C, D, E, etc)
Décimale (1,2, 3, 4, 5, etc)

ombre romain Majuscule (1, 11, 111, IV, V, efc)

ST . i ok
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Propriétés

Vous pouvez personnaliser I'apparence de la liste numérotée en modifiant sa valeur de départ et
le marqueur de liste. Pour ce faire, ouvrez le menu contextuel de la liste en cliquant sur le
bouton droit sur un ¢élément de liste ou en utilisant la touche Menu/Application sur votre
clavier, et choisissez 'option Propriétes de la liste numérotée .

) Couper Propriétés de la liste numérotée X
EE| Copier
Debut ~ Type
1 ¢ zMon définiz E[
<Mon défini
Mombres romaing minuscules §. i, i, iv, v, etc.)
Nombres romains majuscules (1, |1, 11, ¥, ¥, etc.)
I Propriétes de la liste numérotee \Alphabétique minuscules (3, b, c. d, e, &t )
m;_.d

__

La fenétre de dialogue Propriétés de la liste numérotée vous permet de configurer la valeur de
départ et le type de marqueur de la liste.

Voici un apercu de toutes les propriétés de liste numérotée des éléments de fenétre de dialogue:
Début - la valeur de départ (numérique) pour la liste qui sera utilisée dans le premier
¢lément de liste
Type - le type de marqueur de liste. Les options suivantes sont disponibles a partir de la liste
déroulante:
Nombre romain Minuscule (i, i1, 1ii, 1V, V, etc)
Nombre romain Majuscule (I, II, II1, IV, V, etc)
Alphabétique minuscule (a, b, ¢, d, e, etc)
Alphabétique majuscule (A, B, C, D, E, etc)
Décimale (1, 2, 3, 4, 5, etc)

Imbrication

Parfois, un niveau de la liste n'est pas suffisant pour représenter une structure plus complexe
d'¢léments. C'est pourquoi CKEditor vous permet d'ajouter de multiples niveaux d'imbrication
pour vos listes numérotées.

Pour créer une liste imbriquée numérotée, utilisez la fonction Augmenter le retrait des
CKEditor. Placez le curseur dans la ligne qui devrait commencer la liste imbriquée et cliquez
sur le bouton Augmenter le retrait de la barre d'outils “&. L'élément de la liste sera en retrait et
le prochain point ajouté a la liste aura la méme indentation que le précédent, devenant ainsi
une partie de la liste imbriquée.

Par défaut la liste imbriquée numérotée va utiliser le type de liste décimal marqueur. Pour
augmenter la lisibilité d'une structure d'une liste imbriquée dans une liste numérotée, vous
pouvez attribuer a chaque niveau d'imbrication un marqueur liste différent. Pour ce faire,
ouvrez le menu contextuel de la liste en cliquant du bouton droit sur un élément de liste, et
choisissez l'option Liste numérotée menu Propriétés. Le type sélectionné dans la liste
déroulante Type liste sera utilis€ pour tous les €léments de liste a ce niveau d'imbrication.
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Woici un apercu de toutes les proprietés de liste numérotée des éléments de fenétre de dialogue:

|. Début-lawvaleur de départ pourla liste qui sera utilisée dans le premier élément de liste
Il. Type - le type de marqueur de liste. Les options suivantes sont disponibles 3 partir de |3 liste

déroulante;
1. Mombre romain Minuscule (0, i, iii, iv v etc)
2. Mombre romain Majuscule (01, 11 1L W, W, etc)
3. Alphabétique minuscule (a, b, ¢, d, e, etc)
4. Alphabétiqgue majuscule (A, B, C, D, E, etc)
5. Décimale (1,2, 3,4, 5, etc)
6. |

Si vous voulez mettre fin a la liste imbriquée et revenir au niveau d'indentation précédente,
utilisez une des deux méthodes :

- la fonction Réduire le retrait . Placez le curseur dans la ligne qui devrait étre une continuation
de la précédente liste et cliquez sur le bouton Diminuer le retrait sur la barre d'outils (non
implantée dans CKEditor de GuppY).

- appuyez sur Entrée sur une ligne vide avec un marqueur de liste.

L'indentation de 1'élément de liste va diminuer et le marqueur de liste reviendra a la marque
pour une liste d'un niveau supérieur.

Suppression

Si vous souhaitez supprimer le formatage des listes, en laissant le texte de la liste d'é¢léments
intact, sélectionnez la liste dans le document et cliquez sur Insérer/Supprimer la liste
numeérotée sur la barre d'outils. Les marqueurs de listes et l'indentation seront enlevés et
chaque ¢lément de liste deviendra un paragraphe distinct.

c Liste des types mixtes
Pour une structure particulierement complexe d'éléments, vous pouvez combiner des listes a
puces et des listes numérotées a des niveaux d'indentation différents.

« Liste 3 puce
Le type de liste déroulante contient les options suivantes:

1. Cercle (Cercle) - le margqueur de liste devient une forme ronde qui estvide au milieu.

2. Disque (Disc) - le margueur de liste devient une forme ronde remplis dans le milieu.

3. Carré (Square) - le marqueur de liste devient une forme & quatre cités remplie dans
le milieL.

» Liste numérotée
Propriétés de liste numérotée

1. Début- lavaleur de départ pour la liste qui sera utilisée dans le premier élément de lista
2. Type - le type de marqueur de liste. Les options suivantes sont disponibles & partir de 1a liste

deroulante:
i. Mombre romain Minuscule {0, ii, iii, iv, v, etc)
ii. Mombre romain Majuscule {111, UL 1V, Y etc)

iii. Alphabétique minuscule (3, b, ¢, d, e, etc)
iv. Alphabétigue majuscule (& B, C, D, E, etc)
v. Décimale (1,2, 3, 4,5, etc)

Page 37 /79 - Fred68 pour GuppYEd - GuppY Team — www.freeguppy.org — Licence Libre CeCILL Table des matiéres


http://www.freeguppy.org/

4.2 Lien hypertexte

La fonction Lien de CKEditor est une option puissante qui vous permet d'ajouter des
hyperliens cliquables ou des adresses courriel a vos documents ainsi que de gérer leur aspect et
leur controle.

Insérer un lien &
Pour insérer un lien, cliquez sur le bouton Lien de la barre ou utilisez le raccourci clavier
Ctrl+L.

Si vous voulez que le lien soit affecté a un fragment de texte, sélectionnez-le d'abord. Si aucun
texte n'est sélectionne, 'URL du lien ou adresse courriel apparait dans le document tel quel.

La fenétre de dialogue Lien qui va s'ouvrir, vous permet de choisir le type de lien et les options
de configuration. Il contient des onglets qui pointent les options, selon le type de lien:

* Infos lien

* Cible (uniquement disponible pour le type de lien URL)

* Bouton Explorer le serveur (uniquement disponible pour URL)

e Avancee

Lien

Infos sur le ien Cible Avance

Type de lien

LIRL e
Protocole URL
| http:/t % |

Suppression d'un lien ﬁ

Suppression d'un lien est tout aussi facile. Lorsque le curseur est placé dans un lien, le bouton
Supprimer le lien sur la barre d'outils devient actif. En cliquant sur ce bouton, le lien est
supprimé laissant la place au texte brut.

A- @& o P A- ﬁl*

Vous pouvez également ouvrir le menu contextuel de I'élément en cliquant sur le bouton droit
(ou Alt droit) de la souris ou en utilisant la touche Menu/Application | sur votre
clavier, et choisissez la commande Supprimer le lien. ‘ B

Suppression d'un lien

Suppression du G2 Coller icile. L
Supprimer le lier . : . wvient
laisse le texte bry & Edterlelien galer

sur le bouton dr; éﬁ Supprimer le lien auris
clavier, et choigish e v eerrmrraroe—oaee [ MET
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a Type de lien : URL
URL est le type de lien par défaut qui vous permet d'ajouter une adresse de site Web a votre
document. Pour ce type de lien les quatre options de la fenétre de dialogue sont disponibles.

Lien

Infos sur le ien Cible  Avance

Type de lien
URL -

Protocole URL
| hittp: 2 4 I

Explorer le serveur

| (B | | Anrler |

e

L'onglet Info sur le Lien est I'onglet par défaut qui s'ouvre lorsque vous cliquez sur le bouton
Lien de la barre d'outils. Il vous permet de choisir le type de lien ainsi que le protocole mis en
lien et 'URL

Voici un apercu des éléments de la fenétre Infos:
Type de lien - la catégorie du lien qui sera insér¢ dans le document. Vous pouvez choisir entre
les options suivantes:

Type de i o
T - URL - l'adresse Web de toutes les ressources disponibles sur

| l'internet, comme un site web, un document PDF ou une
Tranzformer le lien en ancre dans le texte image'
E'I'I'IIEI“

Exemple: http://monsite.fr/images/imagel.jpg

Lien vers une ancre dans le texte - un lien interne pointant vers un point désigné dans votre
document. Exemple: # Ancrel

E-mail - une adresse courriel.
Exemple: myname@example.com

Protocole - le protocole de communication utilisé par l'adresse web. Vous pouvez choisir entre
les options suivantes: http://, https://, ftp://, nouvelles: / /, ou <autre>.

URL - I'adresse Web de la ressource pointée par le lien peut étre située sur le méme serveur
que le site Web ou sur un serveur externe.

Serveur externe: Si vous voulez utiliser une adresse externe, utilisez le chemin complet absolu.
Exemple: http.://monsite.fr/img/gylogo.gif

Serveur local: Si la ressource est située sur le méme serveur, vous pouvez utiliser un chemin
relatif qui omet le nom de domaine. Exemple: img/gylogo.gif
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| Explorer le serveur | CKEditor de GuppY intégre un gestionnaire de chargement de fichiers, vous
pouvez utiliser le bouton Explorer le serveur pour y accéder.

Le bouton Explorer le serveur est uniquement disponible pour le type de lien URL.

Il vous permet de choisir un fichier existant sur le serveur ou de télécharger une nouvelle
ressource sur le serveur.

i Répertoire : file - Cliquer ici pour afficher 'aide ]

Fichier Taifte (octet) Action

= scrpt dir =T 4

&3 Charger un fichier

| Parcourir_ | [ Charger sur le site |

) Créer un répertoire
Nom du répertoire : Créer |
file - .. , . . .
= Commencez par vous positionner dans le répertoire de destination de la ressource.

Vous pouvez créer un sous-répertoire en utilisant le bouton Créer pour ranger vos
ressources.

&3 Charger un fichier
Pour télécharger un nouveau

fichier depuis votre ordinateur, | Parcourir_ | | Chargersurlesite |
cliquez sur le bouton Parcourir.

Lorsque le navigateur de fichier de votre systéme d'exploitation s'ouvre, naviguez vers le
dossier approprié et choisissez un fichier en double cliquant dessus ou en utilisant le bouton
Ouvrir.

Pour envoyer le fichier vers le serveur, cliquez sur le bouton Charger sur le site.

Le fichier se chargera dans le répertoire sélectionné. Cliquez sur cette ressource, 1'onglet Info
sur le lien s'ouvrira et 'URL du fichier téléchargé apparaitra automatiquement dans le champ
URL.

Page 40 /79 - Fred68 pour GuppYEd - GuppY Team — www.freeguppy.org — Licence Libre CeCILL Table des matiéres


http://www.freeguppy.org/

L'onglet Cible n'est disponible que pour le type de lien URL. Il indique I'emplacement ou le
lien s'ouvrira dés que l'internaute aura cliqué dessus. Par défaut la cible de 'URL n'est pas
definie et le lien sera ouvert dans la méme fenétre de navigateur ou l'onglet de document.

Cet onglet contient un seul élément : une liste déroulante Cible qui vous permet de choisir
I'emplacement ou le lien va s'ouvrir.

Lien b

Infozsurle lier . Cible  Avance

LCible [T arget]

<non défini> i
<naon défini:
<cadres
<fenétre popup:

Maouvells fenétre | Blank]
Fenétre supérieurs [_top)
kM Eme fendtre [_self]
Fenétre parent [ parent]

Ok | | Annuler |
s

La liste contient les options suivantes:

<Non défini> - le réglage par défaut ouvre le lien dans la méme fenétre de navigateur ou
I'onglet de document.

<cadre> - le réglage ouvre le lien dans le cadre spécifi¢ dans la zone Cible Nom du cadre de
destination. La zone de texte n'est visible que si vous choisissez <cadre> comme cible.

Cible [Target] Mom du Cadre destination
i ccadrer i

<fenétre popup> - l'option ouvre le lien dans la fenétre popup spécifiée dans la zone de texte
Nom de fenétre popup. La zone de texte n'est visible que si vous choisissez <fenétre popup>
comme cible.

Si vous choisissez d'ouvrir le lien dans une fenétre popup, vous pouvez configurer des
options supplémentaires qui controlent I'apparence du popup.
Notez, cependant, que les parametres du navigateur de l'utilisateur peuvent modifier ces

options et que la fenétre popup apparaitra dans un nouvel onglet du navigateur standard
au lieu de la fenétre popup.
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Lien

Infos surle lien  Cible  Awvance

LCible [T arget] . Mom de la fenétre popup
! <fenétre popups [l
—Options de la fenétre popup
L] Redimensiornable L] Barre de status
Barre d'adresze L] Barre d'outils
Barre de menu L] Plein gcran [IE]
[ ] Barres de defilement = Dépendante [Netzcape]
Largeur Pozition gauche
Hauteur Puosgition haute
| ok, | | Anitiler |

4

Les options suivantes sont disponibles pour la fenétre Popup:
Redimensionnable - ce paramétre controle si la fenétre popup peut étre redimensionnée.
La barre d'état - ce parametre controle si la fenétre popup contient la barre d'état.
Barre d'adresse - ce parametre contrdle si la fenétre popup contient la barre d'adresse.
Barre d'outils - ce paramétre contrdle si la fenétre popup contient la barre d'outils.
Barre de menu - ce paramétre contrdle si la fenétre popup contient la barre de menu.
Plein écran - ce paramétre contrdle si la fenétre popup sera maximisée (plein écran).
Les barres de défilement - ce paramétre controle si la fenétre popup contient les barres de
défilement.
Dépendance - ce parametre contrdle si la fenétre popup se ferme lorsque la fenétre
appelante est fermée (fonctionne dans Netscape uniquement).
Largeur - la largeur de la fenétre popup.
Hauteur - la hauteur de la fenétre popup.
Position Gauche - le décalage de la fenétre popup depuis le c6té gauche de 1'écran.
Position Haute - le décalage de la fenétre popup a partir du haut de 1'écran.

Nouvelle fenétre (_blank) - le réglage qui ouvre le lien dans une nouvelle fenétre.

Fenétre supérieure (_top) - le réglage qui ouvre le lien dans une fenétre qui est positionné sur
le dessus.

Méme fenétre (_self) - le réglage qui ouvre le lien dans la méme fenétre que le document.

Fenétre mére (_parent) - le réglage qui ouvre le lien dans une fenétre imbriquée dans la
fenétre du document.
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L'onglet Avancé vous permet de configurer les options supplémentaires en assignant une
identité, une classe, un index de tabulation, une info-bulle, ou des propriétés de style CSS. Il
est destiné aux utilisateurs avancés avec des connaissances d'HTML et CSS et donne des
possibilités presque infinies dans la mesure ou la présentation de la liaison est concerné.

Ci-dessous un apercu de tous les éléments onglet Avancé:

Id - un identifiant unique pour 1'élément de liaison dans le document (id attribute).

Sens d’écriture - le sens du texte: de gauche a droite (LTR) ou de droite a gauche (RTL) (dir

attribute).

Touche d'accessibilité- un raccourci clavier pour accéder a I'élément de liaison (accesskey

attribute ).

Nom - le nom de 1I'élément de liaison (name attribute).

Code de langue - la langue de 1'élément de liaison spécifiée selon la RFC 1766 ( lang attribute).

Index de tabulation - l'ordre de tabulation de
I'élément de liaison (tabindex attribute).

Description - le texte de l'info-bulle qui apparait
lorsque le pointeur de la souris survole le lien
(title attribute).

Type de contenu - le type de contenu du lien
(type attribute).

Classes Css - la classe de I'élément de liaison
(class attribute). Notez qu'un élément lien peut
avoir plus d'une classe. Si c'est le cas, les noms
de classe sont séparés par des espaces.

Charset de la cible - le jeu de caractéres de la
ressource liée (charset attribute).

Lien

Irfos sur e ien - Cible . Avancé

Id

Mom
Description [itle]
Classe C55

Relation

Sens d'Bcriture Touche d'accessibilits
<non défini> | . -
~ Code de langue ~ Index de tabulation

Type de contenu [ex: text/him]
Charset de la cible

Style

0k | | Annuler |

5

Relations - la relation entre le document courant et la cible du lien (rel attribute).

Style - définitions de style CSS (style attribute). Notez que chaque valeur doit se terminer par
un point-virgule et les propriétés individuelles doivent étre séparées par des espaces.
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b Type de lien: Lien vers l'ancre dans le texte

Si vous voulez pointer un lien vers une ancre précédemment définie dans le document,
sélectionnez Lien vers une ancre dans le type de lien de la liste déroulante. Lorsque vous
choisissez ce type lien, deux onglets Lien dans la fenétre de dialogue seront disponibles:
I'onglet Infos Lien et I'onglet Avancé.

Veuillez noter que si vous n'avez pas défini d'ancres dans votre document, un message vous
indiquera dans I'onglet (Aucune ancre disponible dans ce document)

Lorsque vous ajoutez un point d'ancrage a votre document, vous serez en mesure de le
sélectionner dans la liste déroulante de 1'onglet Infos sur le lien.

L'onglet Infos sur le lien contient les options suivantes qui facilite la sélection d'un point
d'ancrage:

Par Nom de l'ancre - une liste déroulante contenant les noms de toutes les ancres établies dans
le document.

Lien

Infoz sur le hen  Avance

Tvpe de lien
i Transformen le lien en ancre dans le teste v

—Sélectionner l'ancre

Par nom d'ancre Par |0 délement

| Gk | | Arruler |

9

Par Id Element - une liste déroulante contenant les identifiants de tous les ancrages établis dans
le document qui contient l'attribut id. Remarque: afin d'ajouter un identifiant a un point
d'ancrage, vous devez modifier le document source.

Pour une description détaillée de tous les ¢léments de 1'onglet Avancé, se reporter a la section
Avancé ci-dessus.
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¢ Type de lien: E-mail

Avec CKEditor, il est facile d'insérer des adresses courriel cliquables’ & vos documents et
méme d'ajouter un objet et le corps du message courriel qui sera créé lorsque l'internaute
cliquera sur le lien.

Si vous voulez ajouter un lien hypertexte avec une adresse courriel au document, sélectionnez
le courriel du type lien dans la liste déroulante.

Lorsque vous choisissez ce type lien, deux onglets Lien dans la fenétre de dialogue seront
disponibles: 1'onglet Infos sur le lien et I'onglet Avance.

Lien

Infos sur le ien | Avancé

Jype de lien :
{ E-mail M

Adresse E-Mail
5 ﬁiet du message

Corps du message

| [ | | Anriler |

e

L'onglet Infos sur le lien contient les champs qui vous permettent de configurer le destinataire
et le contenu du message:

Adresse E-Malil - I'adresse du destinataire du message courriel. Ce champ est obligatoire
Sujet du message - le texte par défaut qui sera coll¢ dans la ligne objet du message courriel.
Corps du message - le texte par défaut qui sera coll¢ dans le contenu du message.

Pour une description détaillée de tous les ¢léments de 1'onglet Avancé, se reporter a la section
Avancé ci-dessus.

3 Attention les robots spammeurs peuvent aisément collecter les adresses mails écrites en « clair »
Si le site est en ligne prévoyez un cryptage des adresses mail . (exemple http://assiste.com.free.fr)
11 est possible de coder (partiellement) les adresses mails dans CKEditor voir chapitre V
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4.3 Ancre F:]

CKEditor vous permet de placer des ancres dans le texte du document. Pour insérer un point

d'ancrage, cliquez sur le bouton ancre sur la barre d'outils.

Propriétés de I'ancre X
La fenétre Propriétés de l'ancre apparait: Mol deFassare

ancre|
Afin de créer un point d'ancrage, entrez son nom dans la
zone de texte Nom de I'ancre. Une fois que vous cliquez T [ he ]
sur OK, 1'icone marqueur de I'ancre apparaitra dans le L ———

document.

h'a été sélectionnée lors de sa création.

L;.:QOLI elle peut conduire 4 un certain contenu gui

-------- Veuillez noter que le point d'ancrage peut conduire
""" : soit a un point dans un document, lorsque rien n'a
¢été sélectionné lors de sa création.
Ou il peut conduire a un certain contenu qui a été
selection sera afichee aver une hordure bieue en| Selectionné dans le document, cette sélection sera

affichée avec une bordure bleue en pointillés autour.

Vous pouvez maintenant créer un lien vers votre point d'ancrage avec le bouton Lien. Une fois

qu'il est prét, le lien permettra d'accéder a la section marquée avec l'ancre.

Suppression d'une ancre

La suppression d'une ancre est tout aussi facile que de l'ajouter.
Lorsque le curseur est placé sur un point d'ancrage, la commande de
menu contextuel Ancre Enlever devient disponible. Ouvrez le menu
contextuel de I'¢élément en cliquant sur le bouton droit de la souris (ou
alt bouton droit) ou en utilisant la touche Menu/Application sur votre
clavier, et choisissez la commande Supprimer (remove) Ancre.

................. . I:Duper :
La supj af _ o
bointd| 52 Copier e
contextt . vl
fpplica) = bl pha
l'ancre | 55 Editer lancre PEE
Remove Anchor
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4.4 Image =

Pour insérer une image, cliquez simplement sur le bouton /mage sur la barre d'outils.
La fenétre de dialogue Propriétés de 1'image qui va ouvrir vous permet de définir les options de
configuration qui définissent la source d'image, sa taille, les propriétés d'affichage, ou d'autres

propriétés avancées.

La fenétre de dialogue Propriétés de I'image comprend trois ou quatre onglets d'options de

'image:

Informations sur I'
Lien

image

Télécharger (remplacé sous GuppY par le bouton explorer le serveur)

Avancé

Informations sur 1'

image

L'onglet Informations sur I'image est 1'onglet par défaut qui s'ouvre lorsque vous cliquez sur le
bouton Image sur la barre d'outils. Il vous permet de définir I'URL de l'image et de configurer
la fagon dont elle apparaitra dans le document.

Propriétés de l'image

Informations sur I'image | Lien

URL

Texte de remplacemsnt

Largeur

Hatiteur a ¢

Bordure
Espacement harizantal
Espacement vertical

Alighement .
<non dsfini>

Awance

Explorer le zemeur

Apergu

Larer ipsum dolar sit amet, conzectetuer #
adipizcing elit. Maecenas feugiat conseguat
diam. Maecenas metus. Yivamus diam purusz,
cursus &, commado non, facilisis vitae, nulla,
Aenean dictum lacinia tortor. Nunc iaculis,

nibh non iaculis aliquam, orci feliz euismod
neque, sed orare massa maurs sed wvelit.

Mulla pretium mi et rizuz. Fusce mi pede,

tempor id, cursus ac, ullamcorper nec, enim.
Sed tortor, Curabitur molestie, Duis velit

augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut,
orci. Donec pellentesque egestas eros.

Integer cursus, augue in cursus faucibus,

eroz pede bibendurn zem, in tempus tellus

justo quiz ligula. Etiam eget tortor. Westibulum %

[ ok

Lnnuler

|

URL - l'adresse Web de la ressource pointée
par le lien peut étre située sur le méme
serveur que le site Web ou sur un serveur
externe.

Serveur externe: Si vous voulez utiliser une
adresse externe, utilisez le chemin complet
absolu.

Exemple: http://monsite.fr/img/gylogo.gif
Serveur local: Si la ressource est située sur le
méme serveur, vous pouvez utiliser un
chemin relatif qui omet le nom de domaine.
Exemple: img/gylogo.gif

CKEditor de GuppY intégre un gestionnaire
de chargement de fichiers, vous pouvez
utiliser le bouton Explorer le serveur poury
accéder.

Texte de remplacement - une courte description textuelle de l'image qui indique aux
utilisateurs d'appareils adaptés (comme les lecteurs d'écran pour malvoyant) ce que représente
'image. Vous devez toujours éditer vos images avec un texte alternatif significatif dans le but
de le rendre accessible aux utilisateurs en situation de handicap .

Largeur - la largeur de 1'image en pixels. Par défaut, c'est la taille de I'image originale.
Hauteur - la hauteur de I'image en pixels. Par défaut, c'est la taille de 1'image originale.
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Bordure - la taille de la bordure autour de 1'image en pixels.

Espacement Horizontal - I'espacement horizontal (ou marge) entre le bord de l'image (si
présent) ou l'image elle-méme et autres éléments du document qui entourent I'image, en pixels.
Espacement vertical - I'espacement vertical (ou marge) entre le bord de 1'image (si présent) ou
I'image elle-méme et autres ¢léments du document qui entourent I'image, en pixels.

Alignement - 'alignement de I'image dans le document. Les options disponibles sont Droite et
Gauche.

Remarque pour les autres types d'alignement comme dans Fckeditor passer par les propriétés CSS
(propriété de 1'image — onglet Avancé - style)

Apercu — un apercu de 1'image avec les options de formatage définies précédemment.

Manipulation d'images
Avec CKEditor vous n'avez pas a vous soucier de redimensionner votre image.

Si I'image est trop grande, vous pouvez modifier ses dimensions en entrant de nouvelles
valeurs dans les champs Largeur et Hauteur. Par défaut le ratio d'image est verrouillé, ce
que vous pouvez voir grace a un bouton de verrouillage. Cela signifie que lorsque vous
changez une des valeurs de taille (largeur ou hauteur), l'autre sera ajustée automatiquement.

Si vous souhaitez modifier librement les deux dimensions, cliquez sur le bouton de
verrouillage afin de débloquer le ratio. Le bouton va changer pour le déverrouillage et la ﬂ
modification d'une seule dimension n’entrainera pas automatiquement I'ajustement de l'autre.

Pour verrouiller le ratio d'image a nouveau, cliquez sur le bouton Déverrouiller une fois de
plus.

Vous pouvez facilement revenir a la taille d'image originale en cliquant sur le bouton E

Rétablir la taille. Ceci permet de réinitialiser la taille d'image, la largeur et hauteur
originales apparaissent maintenant dans des boites de texte appropriées.
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| Explorerle serveur | Le bouton Explorer le serveur ouvre le gestionnaire de chargement de fichiers.

Il vous permet de choisir une image ou photo existante sur le serveur ou de télécharger une
nouvelle ressource sur le serveur.

) Répertoire : img |T| | Cliguer ici pour afficher l'aide ]

Fichisr hoto Taille {octat) Action i
) smileys dir & B X =
BE aldsmallgif 4 053 & 2 X |
S aldwebannergif 3808 A B X
i cadeau gif 295 & B X
i dolphins jpeg 19173 E-ERE .
i donate_eurgif 863 @ B X
i donate usd.gif 862 @ B X
B fcsbookpria 2436 & B X

&3 Charger un fichier

| Parcourir | [ Charger surle site ]

L2 Créer un répertoire

Nom du répertoire : Créer

Positionnez vous dans le répertoire de destination de la ressource (img ou photo).

Vous pouvez créer un sous-répertoire en utilisant le bouton Créer pour ranger vos ressources.

Pour télécharger une nouvelle & Charger un fichier

image depuis votre ordinateur, I Parcourir_ ] | Charger sur le site |
cliquez sur le bouton Parcourir.

Lorsque le navigateur de fichier de votre systeme d'exploitation s'ouvre, naviguez vers le
dossier approprié et choisissez un fichier en double cliquant dessus ou en utilisant le bouton
Ouvrir.

Pour envoyer I'image vers le serveur, cliquez sur le bouton Charger sur le site.

L'image se chargera dans le répertoire sélectionné. Cliquez sur cette ressource, 1"onglet Info
sur I'image s'ouvrira et 'URL de l'image téléchargée apparaitra automatiquement dans le
champ URL.
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Lien

L'onglet Lien vous permet d'assigner un lien a une image

insérée dans le document, transformant l'image en un lien Fropri¢iés de limage
. . . . Informations sur limage . Lien | Avance

cliquable. Le lien peut pointer vers n'importe quel type

d'objet disponible sur le web, comme une adresse URL

simple, un document PDF, ou une vidéo en ligne, ou une
autre image.

Cible (Tametl
{ <nan définiz i

Mouvelle fenétre [_blank)
Fenétre supérieure (_top)
f&me fenétre [_zell]
Fenétre parent [_parent

Cela pourrait s'avérer particulierement utile si, par
exemple, vous voulez ajouter une miniature qui
permettrait au lecteur de votre document d'obtenir une
copie complete de taille de 1'image ou ajouter un logo
d'entreprise et le lier a I'adresse de son son site.

Pour utiliser la fonctionnalit¢ de liaison, vous devez d'abord insérer une image dans un
document en utilisant l'onglet Informations sur ['image. Apres avoir configuré les options
d'affichage, passez a l'onglet Lien et configurez une cible a I'image en utilisant les options
disponibles.

URL - l'adresse Web de la ressource pointée par le lien peut étre située sur le méme serveur
que le site Web ou sur un serveur externe.

Serveur externe: Si vous voulez utiliser une adresse externe, utilisez le chemin complet absolu.
Exemple: http://monsite.fr/ ou http://monsite.fr/file/manuel. pdf

Serveur local: Si la ressource est située sur le méme serveur, vous pouvez utiliser un chemin
relatif qui omet le nom de domaine. Exemple: file/manuel.pdf

Si CKEditor est intégré a un navigateur de fichiers (comme CKFinder), vous pouvez aussi
utiliser le bouton Explorer le serveur.

Cible - la fenétre que le lien va ouvrir apres que l'internaute aura cliqué sur I'image affectée au
lien. Vous pouvez choisir entre une nouvelle fenétre (_blank), Fenétre supérieure (_top), la
méme fenétre (_self), ou Fenétre mére (_parent).

Note importante :

Si vous souhaitez modifier une image a laquelle vous avez affecté un | ™ S
lien, utilisez le menu contextuel et choisissez l'option Propriétés de | == CoP=r
l'image. La fenétre Propriétes de l'image vous permettra de modifier a la | iz Coller
fois l'image et le lien qu'elle désigne. Si vous double-cliquez directement | @& Edterle lien

sur l'image, vous allez ouvrir la fenétre de dialogue « lien » qui vous
permettra seulement de modifier les propriétés d'un lien et non ['image
elle-méme.

! &8 Supprimer le lien
[3 Proprigtés de 'mage
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Avancé

L'onglet Avancé vous permet de configurer les options supplémentaires sur I'image telles lui
attribuer un identifiant, une classe, une description plus détaillée, une info-bulle, ou des
propriétés de style CSS.

I1 est destiné aux utilisateurs avancés avec des connaissances d'HTML, ainsi que CSS, et donne
de nombreuses possibilités.

. 1d - un identifiant unique pour 1'élément de

Propriétés de I'image .. - .
P J liaison dans le document (id attribute).

Informations sur limage ~ Lien . Avancé

Id Sens decriture Code de langue.

Sens d’écriture - le sens du texte: de
URL de dezcription longue [longdesc = me.ulvoyar;t.] ) gaUChe é drOite (LTR) ou de drOite é
gauche (RTL) (dir attribute).

Classe £S5 Desoiiption (tile]
Code de langue - la langue de 1'élément de
liaison spécifiée selon la RFC 1766 ( lang
attribute).

Style

URL de description longue - 1'adresse Web
d'une page HTML contenant une
description plus détaillée de I'image (longdesc attribute).

Classes CSS - la classe de I'¢lément de liaison (class attribute). Notez qu'un éléement lien peut
avoir plus d'une classe. Si c'est le cas, les noms de classes sont séparés par des espaces.

Description - le texte de l'info-bulle qui apparait lorsque le curseur de la souris passe sur
I'image (title attribute).

Style - définitions de style CSS (style attribute).

Exemple : border-width: Ipt; width: 130px; height: 117px; vertical-align: middle;

(épaisseur cadre:1pt  largeur 130 pixels hauteur 117 pixels alignement par le milieu vertical. )

Notez que chaque valeur doit se terminer par un point-virgule et les propriétés individuelles
doivent étre séparées par des espaces.

Remarque : Quelques Valeurs de vertical-align css : (notamment pour les alignements d'images)
- baseline, lignes de bases alignées, valeur par défaut.
- sub, ligne de base de l'enfant aligné un
peu plus bas que la ligne de base de son |
parent. :
- text-top, alignement sur les parties les | |....
plus hautes. e

[

I

I

[

I

I

|

- text-bottom, alignement sur les parties :
les plus basses.
- middle, alignement par le milieu @
vertical. H ':'.":'::.".' ________________ b Rl
- top, le haut de l'enfant est aligné sur la baseline baseline top botto middle
partie la plus haute de la ligne. vertical-align  source: w3.org

- bottom, le bas de l'enfant est aligné sur

la partie la plus basse de la ligne (sauf

ie).

Page 51 /79 - Fred68 pour GuppYEd - GuppY Team — www.freeguppy.org — Licence Libre CeCILL Table des matiéres



http://www.freeguppy.org/

4.5 Objet Flash @

CKEditor vous permet d'ajouter des fichiers Adobe Flash dans vos documents de maniére
simple et intuitive.

Afin d'insérer un objet Flash, cliquez sur le bouton Flash sur la barre d'outils.

La fenétre de dialogue Propriétés Flash qui s'ouvre vous permet de définir les options de
configuration qui définissent la source de 1'objet Flash, sa taille, les propriétés d'affichage, ou
d'autres propriétés avancées.

La fenétre de dialogue Propriétés Flash comprend trois ou quatre onglets d'options de groupe
d'objets Flash:

Général

Télécharger (remplacé sous GuppY par le bouton explorer le serveur)
Propriétés

Avanceé

Général

Propriétés du Flash X

Géneéral | Propnstez  dvance

L'onglet Général est l'onglet par défaut qui
L s'ouvre lorsque vous cliquez sur le bouton Flash
P sur la barre d'outils. Il vous permet de définir
ot G Espacement hoizontcEspacement veial — |'URL de 1'objet Flash et configurer la fagon

dont elle apparaitra dans le document.
Apercu

URL - l'adresse Web de l'objet Flash. L'objet
flash pointé par le lien peut étre situé sur le
méme serveur que le site Web ou sur un serveur
externe.
Serveur externe: Si vous voulez utiliser une adresse externe, utilisez le chemin complet absolu.
Exemple: http.://exemple.com/flash/h_orange.swf
Serveur local: Si l'objet flash est situé sur le méme serveur, vous pouvez utiliser un chemin
relatif qui omet le nom de domaine. Exemple: flash/h_orange.swf

Si CKEditor est intégré a un navigateur de fichiers (comme CKFinder), vous pouvez aussi
utiliser le bouton Explorer le serveur.

Largeur - la largeur de 1'objet Flash en pixels.
Hauteur - la hauteur de I'objet Flash en pixels.

Espacement Horizontal - 'espacement horizontal (ou marge) entre 'objet Flash et autres
¢léments du document qui I'entourent, en pixels.

Espacement vertical - I'espacement vertical (ou marge) entre I'objet Flash et autres ¢léments
du document qui l'entourent, en pixels.
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Apercu - un apercu de I'objet Flash sélectionné formaté selon les options choisies ci-dessus
(avec url absolue).

Télécharger ou bouton Explorer le serveur

L'onglet de la fenétre de téléchargement flash de dialogue Propriétés vous permet d'envoyer
vos propres objets Flash vers le serveur. Il n'est visible que si le serveur accepte les fichiers
téléchargés par les utilisateurs et CKEditor est intégré a un navigateur de fichiers (comme
CKFinder).

=) Répertoire : |flash V: Cliguer ici pour aficher 'aide ]

Fichier Taille (octet) Action

BE document_Flash.gif 1 698 E-RE R 4

&8 Charger un fichier

CiDocuments and Settings\FrE;[ FParcourir.. ] | Charger sur le site%

|2 Créer un répertoire

Nom du répertoire : | Craer

Pour télécharger un fichier Flash, cliquez sur le champ de saisie de fichiers ou sur le bouton
Parcourir a coté de lui. Lorsque le navigateur de fichier de votre systeme d'exploitation
s'ouvre, accédez a un dossier approprié et choisissez un fichier en double-cliquant dessus ou en
utilisant le bouton Ouvrir.

Pour envoyer le fichier vers le serveur, cliquez sur le bouton Charger sur le site .

Propriétés
L'onglet Propriétés vous permet de configurer

les options flash différentes qui contrdlent le
comportement de I'objet inséré.

Propriétés du Flash

Géngral Propriétés | Avanceé

Echelle Accés auw scripts ., . .

<on defiri> | | <non défi> v/ | Cet onglet donne ¢galement accés a des
Mode fenétre Qualié parametres  d'Adobe  Flash  Player qui
<non définis | |Haute ~ NET . . .

o permettent a I'objet de jouer automatiquement
Saanemern

{ chon défin vl ou en boucle.

—Variables du Flash

Activer le menu Flash
Jaouer autaratiquement
Boucle

Permettre le plein écran

Voici un apergu de tous les éléments onglet
Propriétés:
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Echelle - le paramétre qui contrdle la mise a I'échelle, étirement ou rétrécissement de I'objet
Flash lorsque la fenétre du navigateur est redimensionnée (scale attribute).

Vous pouvez choisir entre les options suivantes:

Afficher tout - I'objet entier est visible avec un ratio d'aspect %Ef»r?::edéﬁhi} =
original conservé. Les bordures peuvent étre présentes. T '

< ron defini:
Pas de bordures - l'objet est réduit pour tenir dans la zone Afficher tout

Faz de bordure

spécifiée sans fronticres, avec un ratio d'aspect original 75 deigine

conservé (les cotés de 1'objet peuvent étre recadrés).
Taille d'origine - 'objet entier est visible dans la zone indiquée, mais le ratio d'origine ne
pourrait pas étre retenu rendant ainsi l'objet déformé.

Acceés Script - le parameétre qui contrdle la capacité de 1'objet Flash & communiquer avec la
page ou il est inséré (allowScriptAccess attribute). Vous

R pouvez choisir entre les options suivantes:

- <non défini> w Toujours - l'objet Flash peut communiquer avec la page
W_ HTML, il y est imbriqué méme si il est issu de domaines
Iiene domaine différents. . ' .

Jamais Méme domaine - 1'objet Flash peut communiquer avec la page

HTML, il est imbriqué dans la page seulement s'il est issu du
méme domaine.
Jamais - I'objet Flash ne peut pas communiquer avec la page HTML, il est incorporé dedans.

Mode fenétre - le paramétre qui contrdle la superposition de I'objet Flash dans la fenétre du
navigateur (wmode attribute). Vous pouvez choisir entre les

. . . Mode fenétre
options suivantes:  <non défini>
Fenétre - 1'objet Flash est représenté dans sa propre fenétre sur un
document. E‘;ﬁ’;
Opaque - 1'objet Flash superpose tout. Transparent

Transparent - le fond du document apparait a travers toutes les
parties transparentes de l'objet Flash.

Qualité - le parametre qui contrle la relation entre la vitesse de l'objet et son apparence
(attribut de qualité). Vous pouvez choisir entre les options
suivantes:

Ko defifs B Meilleure - meilleure apparence, sans tenir compte de la vitesse
Meilleure d'afﬁchage.

Haute ) -y \ :

Haute Auto Haute - 1'apparence est favorisée par rapport a la vitesse.
g":é”:;gim Haute Auto - vitesse et l'apparence sont prises en compte.

Basse Moyenne - vitesse est favorisée par rapport a la qualité, mais

certains anticrénelages ou lissages (anti-aliasing) sont
appliqués.
Basse Auto - la vitesse est favorisée par rapport a la qualité, mais la qualité est améliorée
lorsque cela est possible.
Basse - vitesse est favorisée par rapport a la qualité et l'anticrénelage (anti-aliasing) n'est
jamais appliqué.
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Alignement

Alignement - le paramétre qui controle l'alignement de l'objet  <nan defini>
Flash dans le document (align attribute). phn sl

G auche
B az abzolu

.. . . . Miliew absalu
Vous pouvez choisir entre les options suivantes: Gauche, Bas Eie A baits

Absolu, Milieu absolu, Bas de texte, Bas, Milieu, Droite, Haut du Eas

kil

Drraite

‘Haut du teste
iHaut

texte, ou Haut.

L'onglet Propriétés vous permet de configurer quatre options
supplémentaires relatives aux variables du Flash:

Activer le menu Flash - le paramétre qui détermine si le menu
Yariables du Flash————— ¢ontextuel de Flash est activé.

[¥] &sctiver le menu Flash Auto Play - le parameétre qui détermine si l'objet Flash va

éﬂuerla“mma“q“ement commencer a jouer automatiquement juste apres l'ouverture du
aLcie

Permettre le plein écran document.

Boucle- le paramétre qui détermine si l'objet Flash sera lu en
continu dans une boucle.

Permettre le plein écran - le paramétre qui détermine si 1'objet Flash peut étre joué en mode
plein écran.

Propriétés du Flash

Géperal  Froprigigs  Avanceé

Avancé

d Deescription [title]

' L'onglet Avancé vous permet de configurer des
options supplémentaires telles que lui attribuer un
Shle identifiant, une classe, une info-bulle, ou des
' propriétés de style CSS. Il est destiné aux utilisateurs
avancés avec des connaissances d'HTML, ainsi que
CSS, et donne des possibilités importantes dans la

Couleur d'arigre-plan Classe £33

présentation de 1'objet Flash.
Voici un apercu de tous les éléments onglet Avancé:

Id - un identifiant unique pour un ¢lément objet Flash dans le document (id attribute).
Description Titre - le texte de l'info-bulle qui apparait lorsque le curseur de la souris survole
l'objet Flash (title attribute).

Couleur d'arriére plan - la couleur qui est visible sous les parties transparentes de 1'objet
Flash.

Classes CSS - la classe de style de 1'¢élément objet Flash (class attribute). Notez qu'un élément
objet Flash peut avoir plus d'une classe. Si cela est le cas, les noms de classes sont séparés
par des espaces.

Style - définitions de style CSS (style attribute). Notez que chaque valeur doit se terminer par
un point-virgule et les propriétés individuelles doivent étre séparées par des espaces.
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Apercu de 1'objet Flash

#HEEe @O

__-| |__ =l souce 2 o =
: v A @B FE®

éSters - | Format | Maormal [ Pulice B Taille Iz E'

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages O
“-‘*’ Apercu l =H
= | ) 8 | -3 -‘l— , | 2]
@) Désactiver- R Cookies- # 55+ =] Form.~ [ Images-|
Kl
Xl |
X Il
IX ) I
Vil v
Vil \'
Vi
g 8 4+ @I

Veuillez noter que l'objet Flash inséré
dans le document sera affiché dans la
zone d'édition de CKEditor comme un
¢lément non animé

(symbole).

FLASH

Si vous voulez vérifier son aspect
définitif, cliquez sur le bouton [
de la barre d'outils Apercu

La figure montre I'objet Flash dans le
mode de prévisualisation (aspect
anime).
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4.6 Tableau []

Un tableau est un format idéal pour certains types de données, y compris des données
statistiques. CKEditor vous permet d'ajouter et de modifier cet élément facilement, et offre
¢galement des options de personnalisation avancées.

Création d'un tableau

Pour créer une table dans CKEditor, cliquez sur le bouton Tableau de la barre d'outils.

La fenétre de dialogue Propriétés du tableau qui s'ouvre, vous permet de définir les options de

configuration qui définissent la taille du tableau, ses propriétés d'affichage, ou d'autres

propriétés avancées.

La fenétre de dialogue Propriétés du tableau comprend deux onglets d'options de tableau:
Propriétés du tableau

Avancée

Propriétés du tableau

Propriétés du tableau

' cr.r '
L'onglet Propriétés du tableau est l'onglet par Propriétés du tableau | Aance

défaut qui s'ouvre lorsque vous cliquez sur le
bouton bouton Tableau de la barre d'outils. Il vous = Lignes Largeur

permet de définir les dimensions du tableau et de E a0
- s R Colonnes Hauteur
configurer la maniére dont il apparait dans le 2
document. i : e
A . er, -1 eles spacement des celules
Fenétre de dialogue Propriétés du tableau avec = [yoines v 1 p _'
l'onglet d'ouverture par défaut T aille de la bordure targe interne des cellules
1 1
Alignement
<non defii> v
Ci-dessous un apercu des ¢léments de table avec
tous les onglet Propriétés: Titre: du tableau
. . Riésumé [description]
Les lignes - le nombre de lignes dans la table
(obligatoire).
Colonnes - le nombre de colonnes dans la table
(obligatoire). | ok | | Spriler |

&

Largeur - la largeur du tableau en pixels ou une valeur pour cent. Donner la largeur comme
une valeur vous permet de définir en pourcentage la proportion de la zone d'édition que le
tableau va occuper.

Hauteur - la hauteur du tableau en pixels.
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En-Tétes

- Aucunes ¥ En-tétes - la liste déroulante des cellules d'en-tétes, elles auront un formatage
Prermise ligne spécigl daps le tableau. Yous pouvez appliquer ce formatage a la téte de la
Erengére colonne | premiere ligne, de la premiére colonne ou des deux.

25 dELX

Taille de la bordure - I'épaisseur de la bordure du tableau en pixels.
Alignement - l'alignement de la table sur la page. Les options suivantes sont disponibles:
gauche, centre, droite.

Espacement entre les cellules - 1'espace entre les cellules individuelles ainsi que les cellules
et les bordures de tableau, en pixels.

Marge intérieure des cellules - 1'espace entre la bordure de la cellule et son contenu, en
pixels.

Titre — Titre du tableau qui est affiché au-dessus de lui.

Résumé - le résumé du contenu du tableau qui est disponible pour les appareils fonctionnels
tels que les lecteurs d'écran. Une bonne pratique consiste a renseigner vos tableaux avec un
texte alternatif clair, afin de le rendre plus accessible aux utilisateurs en situation de handicap.

Avancé

L'onglet Avancé vous permet de configurer les options supplémentaires telles que de lui
attribuer un identifiant, une classe, une direction de langue, ou des propriétés de style CSS. Il
est destiné aux utilisateurs avancés avec des connaissances dHTML, ainsi que CSS, et donne
des possibilités presque infinies dans la mesure ou la présentation de la table est concernée.

Onglet Avancé de la fenétre Propriétés du tableau
Voici un apercu de tous les éléments onglet Avanceé:
Id - un identifiant unique pour un élément de tableau

Propriétés du tableau

Proprigtés du tablesuy Avancé

dans le document (id attribute). = = e
Sens d’écriture - la direction du texte dans la table: de Sﬁd"?h o Clasoss ds styls

gauche a droite (LTR) ou de droite a gauche (RTL) (dir ' '

attribute).

Classes de style - la classe de I'¢lément tableau (class
attribute). Notez qu'un élément tableau peut avoir plus
d'une classe. Si cela est le cas, les noms de classes sont
séparés par des espaces.

Style - définitions de style CSS (style attribute). Notez
que chaque valeur doit se terminer par un point virgule
et les propriétés individuelles doivent étre séparées par ok | [ Avwde |
des espaces.

&
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Travailler avec des tableaux

Une fois inséré dans le document, le tableau peut étre modifié. Pour modifier le tableau, soit
double-cliquez dessus, soit ouvrez le menu contextuel du tableau en cliquant dessus avec le
bouton droit de la souris ou en utilisant la touche Menu/Application
sur votre clavier.

115 Coller
Pour supprimer l'ensemble du tableau et son contenu, utilisez Cellule ;
'option Supprimer le tableau. Ligne ’
Calonkes *

Propriétés du tableau
Propriétés du tableau | Avance Propriétés du tableau
Lignes Largeur
ig | 500px
Colonnes Hautewr
E et ds ekiles Lorsque vous choisissez l'option Propriétés du
_ = tableau, la fenétre de dialogue du méme nom
il de la bordure Marge interme des cellules n . .
1 1| apparait. Elle vous permet de modifier les options de

Alignement _
| <rion définiz s

configuration qui ont été¢ paramétrées lorsque la table
a été créée, a l'exception des champs nombre de
lignes et colonnes qui sont grisés.

Titre du tableau

FRésum [description]

]8 | | Annuler |

En outre, le menu contextuel du tableau vous permet de modifier les lignes, colonnes ou des
cellules de tableau particulier. Cette méthode permet d'insérer de nouvelles lignes, des
colonnes ou des cellules dans des endroits spécifiés ainsi que fusionner et fractionner les
cellules.

Modification des lignes d'un tableau :
Le menu contextuel du tableau vous permet de modifier les lignes du tableau. Si vous passez
votre souris sur I'option de menu ligne, d'autres options sont disponibles.

Insérer une ligne avant - insere une nouvelle ligne L I
avant celle qui contient le curseur. @5 Coler L [

Insérer une ligne apreés - insere une nouvelle ligne Cellule »
apres celle qui contient le curseur. ;

Supprimer les lignes - supprime une ligne qui I
contient le curseur.
Notez que CKEditor permet de sélectionner plusieurs Supprimer le tableau
cellules de tableau en faisant glisser la souris sur |7 Prapiétés du tableau |
elles, vous pourrez supprimer plusieurs lignes a la '

fois.

Inzérer une ligne avant

olonnes bl Ihzérer une lighe aprés

Supprimer les ignes
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Modification des colonnes d'un tableau :
Le menu contextuel du tableau vous permet de modifier les colonnes d'un tableau. Si vous
passez votre souris sur I'option de menu Colonne, d'autres options sont disponibles.

Insérer une colonne avant - insére une nouvelle i.iél Coller '—|

colonne avant celle qui contient le curseur.
Insérer une colonne apres - insere une nouvelle
colonne apres celle qui contient le curseur.

Cellule r

Ligne +

Colonnes Supprimer - supprime une colonne qui Insérer une colonne avant

contient le curseur. mer le tableau |nzérer une colonne aprés
Notez que CKEditor permet de sélectionner plusieurs | Frpigtés du tableau|

Supprimer les colonnes

cellules de tableau en faisant glisser la souris sur elles,
vous pourrez supprimer plusieurs colonnes a la fois.

Modification des cellules d'un tableau :
Le menu contextuel du tableau vous permet de modifier les cellules du tableau. Si vous passez
votre souris sur I'option de menu Cellule, d'autres options sont disponibles.

Insérer une cellule avant - insére une nouvelle | 2= Coller L |
cellule avant celle qui contient le curseur. | E;Q :
Insérer une cellule aprés - insére une nouvelle | *

|nzérer une cellule avant

) . Ligre " Insérer une cellule aprés
cellule apres celle qui contient le curseur.
Supprimer les cellules - supprime une cellule qui Eanngs i SapenmErles celles
contient le curseur. Supprimer le tableay
| (] Proprigtés du tableau Fusioriner & droite

Fusionner les cellules - fusionne plusieurs
cellules en une seule. Cette option n'est disponible
que si deux ou plusieurs cellules sont sélectionnées.

Fusionner a droite - fusionne la cellule
sélectionnée avec une cellule a sa droite. Le Propriétés de la cellule
contenu des deux cellules fusionne. Cette option
n'est disponible que si pas plus d'une cellule est
sélectionnée.

Fusionner vers le bas - fusionne le cellule sélectionnée avec une cellule située sur sa partie
inférieure. Le contenu des deux cellules fusionne. Cette option n'est disponible que si pas plus
d'une cellule est sélectionnée.

Fugionner en bas
Fractionner horizontalement

Fractionner verticalement

Fractionner la cellule horizontalement - divise la cellule sélectionnée en deux, créant une
nouvelle cellule sur sa droite. Le contenu de la cellule original apparait dans la cellule de
gauche. Cette option n'est disponible que si pas plus d'une cellule est sélectionnée.

Fractionner cellule verticalement - divise la cellule sélectionnée en deux, créant une
nouvelle cellule sur le bas. Le contenu de la cellule originale apparait dans la cellule
supérieure. Cette option n'est disponible que si pas plus d'une cellule est sélectionnée.

Propriétés de la cellule - ouvre la fenétre de dialogue Propriétés de la cellule qui vous permet
de configurer la taille des cellules, le type, la couleur et 1'alignement du contenu.

Notez que CKEditor permet de sélectionner plusieurs cellules de tableau en faisant glisser la
souris sur elles, vous pourrez supprimer ou fusionner plusieurs cellules a la fois.
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Propriétés de la cellule

Les cellules de tableau dans CKEditor
peuvent étre davantage personnalisées.
Diverses options de configuration
peuvent étre définies dans la fenétre de
dialogue Propriétés de la cellule qui est
ouverte a partir du menu contextuel du
tableau.

Largeur - la largeur de la cellule en
pixels ou une valeur en pour cent.
Exprimer la largeur comme une valeur en
pour cent vous permet de définir la
proportion que la cellule occupera dans la
ligne .

Propriétés de la cellule

Largeur - ]
pixels A
Hauteur
pixels

Césure
Dui

Alignement Horizontal
=pot delint- B

Alignement Yertical
<non défini> G

|
Type de cellule
Données »
Fusion de lighes
Fugion de colonnes
Couleur d'amére-plan
Choigizzez

Couleur de Bardure
Choigizzez

Ok, | | Arnler |

&

Hauteur - la hauteur de la cellule en pixels.

Type de cellule - le type de la cellule du tableau - que ce soit une cellule de données ou une
cellule normale en-téte avec un formatage spécial.

Césure — Option qui régle la coupure des mots en fin de ligne dans la cellule.

Fusion des lignes - ce paramétre s'étend de la cellule sélectionnée vers le bas sur plusieurs
ligne. La saisie d'une valeur numérique définit l'attribut rowspan.

Fusion des colonnes - ce paramétre s'étend de la cellule sélectionnée vers la droite sur
plusieurs colonnes. La saisie d'une valeur numérique définit l'attribut colspan.

Alignement horizontal - l'alignement horizontal du contenu des cellules de table. Les
options suivantes sont disponibles: gauche, centre, droite.
Alignement vertical - 'alignement vertical du contenu d'une cellule de table. Les options
suivantes sont disponibles: Haut, Moyen, Bas ou de base.

Couleur de fond - la couleur de l'arriére-plan des cellules.
Couleur de la bordure - la couleur de la bordure de cellule.

Vous pouvez utiliser une des méthodes suivantes pour définir la couleur:
Entrez la valeur RGB dans la zone de texte, dans le format rgb (nn, nn, nn), ou nn est une
valeur numérique sur une échelle de 0 a 255 représentant les canaux rouge, vert et bleu.
Entrez la valeur hexadécimale RGB dans la zone de texte, dans le format # nnnnnn, ou les
lettres n sont les trois paires de couleur en valeurs hexadécimales représentant les canaux

rouge, vert et bleu.

Utilisez le bouton Choisissez pour ouvrir la fenétre de dialogue et cliquez la couleur avec

votre souris.
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4.7 Caracteére spécial ou symbole L$.

Lorsque vous écrivez, il est souvent nécessaire d'insérer des caracteres qui ne font pas partie du
clavier standard. Ceci est particulicrement utile lors de la création de documents en langues
étrangeres qui nécessitent diverses lettres nationales. Un autre domaine ou les caracteres
spéciaux sont souvent nécessaires est I'écriture des expressions mathématiques.

Pour insérer un caractére spécial dans
votre document, cliquez sur le bouton
Insérer un caractere spécial sur la barre
d'outils.

La fenétre de dialogue Sélectionner
Caracteres spéciaux qui s'ouvre, vous
permet de choisir un symbole a partir d'un
ensemble contenant des lettres latines, des
chiffres (y compris les fractions), des
symboles monétaires, des signes de
ponctuation, des fléches et des opérateurs
mathématiques.

Trouvez un caractére dont vous avez
besoin et sélectionnez-le avec votre
souris ou la touche Tab. La fenétre de

dialogue se ferme automatiquement et le caractere

la position du curseur dans le document.

Sélectionnez un caractére Bd

3
D
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o
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o
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spécial apparaitra dans la zone d'édition sur
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IV Les raccourcis clavier

De nombreuses fonctions dans CKEditor ont leurs raccourcis clavier équivalents.
La liste ci-dessous contient des raccourcis clavier disponibles regroupés par theme.

1 Raccourcis - Edition du document

Esc - ferme une fenétre de dialogue, liste déroulante, ou le menu contextuel.
Remonte d'une hiérarchie dans le sous-menu contextuel (retourne a l'option
parents).
Entrée - sélectionne une fonction de la barre d'outils, de la liste déroulante, ou du menu
contextuel. Equivalent au bouton OK dans une fenétre de dialogue.
__§| Coller i i
Maj + F10, - ouvre le menu contextuel de 1'élément. e | e

Ligne k Insérer une cellule aprés

Touche Menu / Application

Calonnes 4 Supprimer lez cellules

Supprimer le tableau

Navigation | 1 Proprigtés dutableay|  Fusionner & droite
Début - aller au début de la ligne. PR )
Ctrl + Début - aller au début du document. iy |
Fin - aller a la fin de la ligne. Proprites de a celle
Ctrl + Fin - aller 4 la fin du document. '

Pg suiv. - défile vers le bas du document, environ de la longueur de la zone
d'édition.

Pg préc. - défile vers le haut du document, environ de la longueur de la zone
d'édition.

Rédaction
Entrée (Retour) - termine un paragraphe et commence un nouveau.

Shift + Entrée - ajoute un saut de ligne.

Retour arriére, Suppr - efface un caractere.
Ctrl + Retour arriére - supprime un mot, supprime la partie du mot avant le curseur.
Ctrl + Suppr - supprime un mot, supprime la partie du mot apres le curseur.

Annuler et Rétablir
Ctrl+Z - effectue 1'opération d'annulation.
Ctrl+Y - effectue l'opération refaire.
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Couper, Copier et Coller

Ctrl + X ou Maj + Suppr - coupe la sélection de texte dans le presse-papiers.
Ctrl+ C - copie la sélection de texte dans le presse-papiers.
Ctrl + V ou Maj + Inser - colle la sélection de texte dans le presse-papiers.

Sélection de texte

Ctrl + A - sélectionne tous les contenus du document.

Maj + Fléche - sélectionne un fragment de texte de lettre en lettre.
Ctrl + Maj + Fleche - sélectionne un fragment de texte de mot en mot.

Mayj + Début - sélectionne du texte entre le curseur et le début de la ligne.

Maj + Fin - sélectionne du texte a partir du curseur jusqu'a la fin de la ligne.
Ctrl + Maj + Début - sélectionne le texte a partir du curseur jusqu'au début du

document.
Ctrl + Maj + Fin - sélectionne le texte a partir du curseur jusqu'a la fin du document.
Maj + Pg suiv. - sélectionne un fragment de texte d'environ la longueur de la zone

d'édition de départ a partir du curseur et en descendant.
Shift + Pg préc. - sélectionne un fragment de texte d'environ la longueur de la zone
d'édition a partir du curseur et en remontant.

2 Raccourci - Style du texte

Ctrl + B - applique un formatage gras a un fragment de texte.
Ctrl+1 - applique un formatage italique d'un fragment de texte.

Ctrl + U - applique un formatage de soulignement d'un fragment de texte.

3 Raccourci — Texte enrichi

Ctrl+ L - ouvre la fenétre de dialogue Lien.
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4 Raccourci — Accessibilité

Alt+0 - Ouvre l'aide.
Alt + - (moins) - referme et restaure la barre d'outils.

Alt + F10 - se positionne dans la barre d'outils
ou la liste des onglets de la fenétre de dialogue ouverte.

Alt + F11 - se positionne sur le chemin des éléments (en bas de 1'éditeur).

Tab - se déplace vers 1'élément suivant pour:
le groupe de bouton suivant de la barre,
les sous-options du menu contextuel,
les éléments de chemin éléments,
un ¢lément de fenétre de dialogue,
l'onglet dans la liste des onglets de la fenétre de dialogue.

Fleche droite - se déplace vers I'¢élément suivant pour:
le bouton suivant de la barre au sein d'un groupe,
les sous-options du menu contextuel,
les éléments de chemin éléments,
un ¢lément de fenétre de dialogue,
'onglet dans la liste des onglets de la fenétre de dialogue.

Tab - se déplace au prochain item d'une liste déroulante
ou Fléche Bas ou a la prochaine option du menu contextuel.
Maj + Tab - se déplace vers I'¢lément précédent pour:

le groupe bouton précédent de la barre,

l'option du menu contextuel parent,

les éléments de chemin éléments,

un ¢lément de fenétre de dialogue,

un onglet dans la liste des onglets de la fenétre de dialogue.

Fléche gauche - se déplace vers I'¢é1ément précédent pour:
le bouton de la barre précédente au sein du groupe,
l'option du menu contextuel parent,
les éléments de chemin éléments,
un ¢lément de fenétre de dialogue,
un onglet dans la liste des onglets de la fenétre de dialogue.

Maj + Tab - se déplace au précédent item de la liste déroulante
ou Fléche haut ou a la précédente option du menu contextuel.
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Espace ou Entrée - active ou valide
un bouton de la barre,
une option de menu contextuel,
un liste déroulante,
un ¢lément du chemin d'éléments,
un onglet de la fenétre de dialogue une fois sélectionnée.

Valide également un sous-menu du menu contextuel, s'il est disponible.
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V Aborder la personnalisation de CKEditor de GuppY

Pour les questions relatives au fonctionnement et a l'intégration de CKEditor dans GuppY,
vous pouvez consulter le forum du site Lebrikabrak
http://forum.lebrikabrak.info/index.php

1 Réglage de CKEditor, quelques reperes

CKEditor est livré avec un ensemble d'options de configuration qui permettent de le
personnaliser. Le fichier de configuration principal se nomme config.js .

Dans le pack GuppY, ce fichier personnalis¢ se nomme guppy_ckconfig.js. Il se trouve dans
le dossier \admin\editors\ckeditor config\

Pour modifier ce fichier vous devez utiliser un éditeur de texte « propre » tel que notepad++
(sous Windows) ou jEdit (sous Mac OSX ou linux)

2 Ajouter un outil standard dans la barre de CKEditor de GuppY

Fl dmi
Pour rajouter un outil standard dans CKEditor de GuppY vous P 3 Erg;:m
devez  éditer le  fichier guppy_ckconfig.js  dans P
\admin\editors\ckeditor config\ 2

custom

| |jscript_upload.inc
¥ style_upload.css

Au début de votre fichier, vous voyez la barre par défaut disponible dans 1’éditeur d'origine
config.toolbar Default = // Barre par défaut (ensemble de tous les outils)

Plus bas, vous voyez la configuration de CKEditor dans GuppY
config.toolbar Guppy in = [ // Barre affichée par l'éditeur integré
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AL
* Definitions des barres dloutils
L
config.toolbar Default = J{ Barre par défaut (ensemble de tous les outils)

1:

config.toolbar Guppy in

on'y 'HiddenField'T,

["Image", "Flash',
v

EE
r

"Breview

['HewBPage",

Il vous suffit de rajouter un ¢lément de I’éditeur d'origine dans la configuration de la barre de
CKEditor de GuppY pour le rajouter dans notre éditeur de GuppY.

La description rapide de tous les outils standard est sur docs.cksource.com (Description rapide
en Frangais)

2.1 Ajouter l'outil «diminuer I'indentation»

Si l'outil Diminuer l'indentation vous manque, rajoutez dans la configuration de la barre dans
GuppY , vers la ligne 35, 'Outdent' apres 'Indent’

Bold','Italic’','Underline','Strike', 'Subscript’','Superscript’', '"NumberedList'; 'BulletedLlist', 'Indent’ ,

Vous verrez apparaitre le nouvel outil dans la barre d"outil.

T

0 & Elsourcs B of B9 3 8 B & % « W e Do
: - A-B B P 3O

B I U = X, X2 i= = £ E| = =

]

Styles »| Format | Normal '+ | Police v | Taille B ‘E:i}‘ 2]
) e
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2.2 Ajouter «Insérer ligne horizontale»

De méme si l'outil Insérer une ligne horizontale vous fait défaut, rajouter vers la ligne34,
'HorizontalRule' aprées 'SpecialChar'

"TIndan ' . "Bedn' 'Find'  '"Beplace'  '"'Selecthil! . 'R
| Unao Heqo 1x a Replace

Voici le résultat dans la barre d'outils de GuppY
0 @ Hsource 3 BB A s #

U == X, X2 = =

=]
Py

2.3 Ajouter «Insérer une iFrame»

Les iframes (inline frame) sont utilisées pour afficher le contenu d'une page web, au sein méme
d'une autre dans votre site. Les Iframes peuvent étre la source de risques pour votre site.
http://www.certa.ssi.gouv.fr/site/CERTA-2008-INF-001/CERTA-2008-INF-001.html

Vous pouvez ajouter 'outil Insérer une Iframe en rajoutant 'Iframe’' apres 'SpecialChar'

L)
[

LR REaTs fa TRaAR"Y TEFimAY TRarn] ara? TSalartn]] " "Ramrnwraf
‘ Unde®; "Reda’ ; "Find" ,"Replace ", "SelectAll ;' Bemnv

Voici le résultat dans la barre d'outils de GuppY
20 [ Bl Souee F] B R a ¥
B I U = X X* i = &

En cl'1quant sur le. bouton Iframe une page de  propriéiés de la IFrame

propriété va s'ouvrir. Géngml | Avancs

Vous renseignez les champs URL de l'iframe

appelée ainsi que les autres parametres. v certassi gouv fr/site/CERTA-2008 INF-001/CERTA 2008 INF-001 himl
Largeur _ Hauteur _ Mignement. §

Le contenu du site web externe s'affichera dans = 2% gl | [wondéfni> _[«]

1a page Centrale de notre Site (7] Permettre & 1a bame de défilement [ | Afficher une bordure de 1 IFrame

Mom Description fiitle}
CERFA ||

URL de description longue fongdesc => malvayant)

$.G.D.S.N 5 T : Eoidl b
oo Agenice nigtionate Paris, le 17 juillet 2008 I :‘EI'VEﬂISSEI'I'IEﬂl ifram CEHF‘G‘I
>y Sejoscaullc dos N CERTADUISEINRACE | g
L systemes d'information
Affaire suivie par :
CERTA
5 o NOTE D'INFORMATION DU CERTA

Objet : iIFRAME, fonctionnement et protection | Gﬁ | | Annuler

= onditions e ce document : http://wwwi.certa,ssi.gou html =
s - d je ce document : http:, t: fr/site/CERTA-2008-INF-001
@ version mobie [ —

Remarque : I’excellent plugin IconeFrame de Jean-Mi pefmet également d'insérer des iframes
dans votre site.
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3 Modifier certains parametres de configuration de CKEditor de GuppY

Pour modifier un paramétre de configuration dans CKEditor de
GuppY, vous devez éditer le fichier guppy_ckconfig.js dans
\admin\editors\ckeditor_config\

Apres les lignes qui définissent la barre d'outils, le fichier détaille
les paramétrages de la configuration de I’éditeur.

Toutes les options de configuration de ce fichier sont disponibles
dans la documentation CKEDITOR.config (traduite en fr)

a

config. colorButton enableMore = btrme; [/ Affiche (true} ou non (false) le bouton

config.dizsableNativeSpellChecker = false; Ll BAetive (false) ou desactive
config.disableNativeTableHandles = false; ff Active (false) ou désactive
config.disableCbjectResizing = true; ff Bctive (false) ou désactive

config.entities = false: Far
flconfig extraPinging = "smileva’;
config.format tags- = 'p;hi:h2;h3:h4:h57he

config. font names =

config.fontSize sizes =t

config.forcePasteA=sPlainText = false;
config. forceSimplebmpersand = falsea;

config.resize dir = 'wertical';

config.skin = "wv2, +-8ited +- 'admin/editors/ckeditor config/ouston/skins/fv2 /"

config.templates files =

[
8ired + 'admin/editorsz/ckeditor config/custom/templates/templates/defaulr.]
1:
config.templates = 'defauit'.;
config.stylesSet = '"styles: '+-3ited + 'admin/editors/ckeditor config/custon/sty

ffconfig.width = '577px";

a

]

A

admin

editors

onfio ad.i
C 2| guppy_ckeonfig,j

ckeditor_config
custom

pload.inc

| |jscript_upload.inc

ik style_upload.css

"Plus de coulenrs...™

le= outils présents n

L

e

e

verificateur orthog
na

redimensionnement d
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3.1 Forcer ou non le collage en « texte brut »

Dans le fichier guppy_ckconfig.js, la configuration de config.forcePasteAsPlainText = true;
(vers la ligne 56) force toutes les opérations de collage a insérer du texte brut dans 1'éditeur, par
conséquent, toute information de mise en forme disponible dans le texte source est perdue.

Il est impossible de copier du code html ou une image dans la zone d'édition sans passer par le
mode source.

Remarque: coller a partir de « Word » n'est pas affecté par cette configuration.

Depuis GuppY 4.6.20 la configuration est config.forcePasteAsPlainText = false;

3.2 Protection anti spam des Emails

Lors d’insertion de_lien de type Email 1’éditeur va générer un lien de type
<a href="mailto:nom@provider.fr">nom@provider.fr</a> (visible en mode source)

CKEditor peut coder facilement la partie qui suit "mailto: par une option de protection anti-
spam. Il suffit d'ajouter dans le fichier guppy_ckconfig.js

config.emailProtection = 'encode’;
l'adresse courriel sera codée dans une chaine spéciale qui n'a pas de sens pour les humains ou
robots collecteurs de mails.

3.3 Permettre de redimensionner des objets (tableaux ou images)

La possibilit¢ de redimensionner les objets (tableaux et images) dans la zone d'édition peut Etre

indispensable a certains.

11 suffit de modifier le fichier guppy_ckconfig.js (vers la ligne 47)
config.disableObjectResizing = false;

Par défaut cette configuration est sur true (désactivé)

3.4 Configurer l'action de la touche entrée

Par défaut CKEditor génére des balises paragraphes <p> .... </p> lors des retours a la ligne
(Entrée) . Ce comportement est recommandé du point de vue sémantique.
Par défaut le saut de ligne <br /> est obtenu en combinant maj+entrée (shift+Enter)

Cependant on peut modifier ces ¢€léments en rajoutant dans le fichier guppy_ckconfig.js
config.enterMode = et config.shiftEnterMode =
CKEDITOR.ENTER P - de nouveaux <p> paragraphes sont crees;
CKEDITOR.ENTER BR - les lignes sont coupées avec des balises <br> ;
CKEDITOR.ENTER DIV — de nouveaux <div> blocs sont créés.
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4 Modifier la taille de la police standard par défaut

Pour modifier un parametre du style dans CKEditor de GuppY vous
devez  éditer le  fichier guppy_contents.css  dans
\admin\editors\ckeditor config\custom\.

Si la taille de la police standard (12) ne vous convient pas, il est
possible de la changer en (16) par exemple ; en modifiant ce fichier.
Vers la ligne 47 (body) changer le code : font-size: 12px; /* taille
du texte */

Ne pas oublier de vider le cache du navigateur pour voir le résultat !

B/ **
# The "body™ styles should match your editor web site, mainly
* background color and font family and =size.
L4
i
body
=

Arial, Werdans gerif;
dn

I

16épx; /* taille

oolor: FLCLELEELT—7 touleur e Eond *f
#0000D0D0; /* couleur du texXte */
margin: Opx; /¥ marge externe wy
74
hiznl

21

* ¥3&65

Io prevent this misbehavior, we show the scro

£§] Editor document ha=z horizonta

o

_owverflow-y: =scroll

1
mg
=1
-moz-force-broken-image-icon @ 1;
E 24pa;
ht @ 24px;
}

g, input, textarea

—I{
T cursor: defawlt;

b

adrmin
editors
ckeditor_config
custom

skins

styles

templates
@ guppy_templates.js
| |index.php
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5 Ajouter ou modifier un modele (Template)

La barre d'outils de CKEditor dispose d'un bouton mod¢le H

. Trois mod¢les prédéfinis sont

proposés par défaut. Il est possible de les modifier ou d'en rajouter.

Commencez par créer un
nouveau mode¢le dans 1’éditeur de
GuppY, par exemple :

titre + page avec 3 colonnes.

Profitez-en pour faire une
vignette template4.gif 100x70x4
(suggestion : xnview)

R B Somce {5 '_ .- R & o _u @ O 0 =
B 7 U = x = & £ =EE=EE=Z=EnA- @ FE o
Styles Fomat Folice -| Tame| \': 7 f =
Titre de la Page
Titre 1 Titre 2 Titre 3
IArticle 1 Article 2 IArticle 3

Conclusion de la Page

{E

Tiry e Ly Pagu
| T .‘-u
lkp>
snbapr</p>
Kha>
Titre de la Page</h2>
kp>
snbap;</p>
table border="1" cellpadding="0" cellapacing="0" atyle="width:100%">
<chedy>
<tr>
<td style="width:33%">
<h3>
Titre 1</h3%»
</td>
<td style="width:33%">
<h3>
Titre 2</h3>
</td>
<td atyle="width:333">
<h3>
Titre 3</h3*
</rd>
<
<tr>
<td>
Article l</td>
<td>
irticle 2</td>
<td>»
Article 3</td>
<ITES
</thedy>
KStable>
kp>
Conclusion de la Page</p>
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4 admin

Ensuite vous devez éditer le fichier default.js dans N schtois
\admin\editors\ckeditor config\custom\templates\templates. 4 || ckeditor_config
4 . custom
[» ckins
styles
Si le fichier default.js se présente sous cette forme, il est 4 | templates
minifié*, et par conséquent il ne sera pas aisé de le modifier tel . dialogs
quel_ I+ 4y templates
y 5
T;;py:lr_‘l?ﬁt {g) 2003-2010, CXSource — Frederico Knabben. All rights reserved. @%
For licensing, see LICENSE.html or http://ckeditor.com/license
i

CEEDITOR. addTemplates{ defanit”! {1magesPath CEEDITCR. getUIl{CKEDIIOR pluglns getPath('t
! L templates [{tltle Image and Title', image: 't i

! descrlptlon

Il faut aller chercher un fichier default.js de templates non minifié en téléchargeant les sources
de ckeditor (http://ckeditor.com/download) ex : ckeditor 3.6.4.zip

On retrouve notre fichier dans le sous répertoire

\ckeditor 3.6.4\ckeditor\ source\plugins\templates\templates\default.js

_/fw
Copyvright (c) 2003-2011, CESource - Frederico Kpnabbeén, RBll rights reserved.
For licensing, see LICENSE.html or http://ckeditor.com/license

L

// Register a templates de ition sei nmamed "default"™.
CEEDITOR.addTemplates{ 'des Ig!

H1

H
H

The pame of sub folder which hold the shortcut preview images of the
ff templates,
/4 imagesPath : CHEDITOR.gecUrl|{ CEEDITOR.plugins.getPath! 'templates® } 4+ 'templates/images/"' };
imagesPath : CKEDITOR.getUrl( site3 + 'admin/editors/ckeditor config/custom/templates/templates/images
J/ The templates definitions.
templates :
[
= {
title
image:
description Image avec une titTe et uR EeXbe aubour !
html:
<h3 +
1me L I0px' eight="100" widch="1080" align=Tlefr®/>' +
FT +

4 Minifier un fichier Javascipt consiste en la suppression des caractéres optionnels (espaces, retour chariot,
commentaires, ...). Il permet de réduire le poids des fichiers et donc leur temps de chargement mais obfusque le
code source pour le rendre moins lisible par des tiers.
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Remplacez votre ancien fichier default.js (en renommant l'ancien ex défault old.js) par le
nouveau. Ouvrez le nouveau fichier avec un éditeur de texte « propre ».
Ajouter le code de votre nouveau modele en respectant la syntaxe ' '+

1

tities 'Trois coleonmes!;
image: "templat 1
description: "Titre et trbis colonnes et texte de ‘conclusion.';
html:
nZx"' +
™ gellapacing="0" atyle="width:100%">T =

"id st¥le="width:33F">" +
'¢hi» Titre 3= o+
ve
<td styles 3% +
3 TiEre *
YofedsT o+
£Et &
i 23 ol S
P ey
e PN o
¥ A
dx>Y &
"Article 2</td +
k5 iy By -
Erticle 3« cd%" +
</tEs! *
At g
nlex! +
et
oncluaion de la Page' +

b

Voila, c'est presque fini. Vous pouvez utiliser le fichier tel que ou le re-minifier’

I1 vous reste a télécharger votre vignette template4.gif qui représente admin
votre nouveau modele dans le répertoire images de templates editors
admin\editors\ckeditor_config\custom\templates\templates\images\ “‘Ed':”—“”f'g
. CUstom
Contenu des modeéles 5 skins
Veulez sélactionner le modéle pour fouvrir dans [&dteur Cette vignette apparaitra a l‘appel styles
. des mode¢les dans 1’éditeur. : te:pllates
ialogs
— templates
— E lﬁu’é‘e::’v‘t: ::nheletaxt and = table. imEgES

(e
[

|
]

£ =

I
=

|* | templatel.gif
|+ | templated. gif

m

Trois colonnes | |+ | template3.gif
# Titre et trois colonnes et texte de conclusion. | | » template4. I

::‘" Remplacer le contenu actuel

5 1l existe de nombreux logiciels ou scripts en ligne, j'ai testé http://www.minifyjs.com/javascript-compressor/
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6 Ajouter un plugin

Les plugins, ils sont placés dans le répertoire \inc\ckeditor\plugins.

6.1 Plugin equation

Le site http://www.codecogs.com/latex/about.php propose un plugin qui fournit des outils de
rédaction mathématique (Remarque : une connexion internet est indispensable lors de son
utilisation en intranet)

na 6 & |l [codeus... [=] [Funciors... [=] ||
|mamlm\ [BF] d:J_IDI_I CEPZ ']D EIEI Ell faZ L
B0 FaUE FENE | jrl_jl_ lallal [ ﬁ ==
S 3 ) ] 222 s === [l
| EEEm B EEE L A% "

| Entrez votre équation dans cette case.

-—u
e

gif El | Sans Serif B {10pt) Normal EI lllilEl transparentE} [ ntine 1 Compressé

Copiez le plugin ckeditor v1.zip a l'adresse
http://www.codecogs.com/latex/integration/ckeditor/install.php

Dézippez le plugin, il contient un répertoire 2S5 snistion, céeiter vi
plugins\equation . 4.} plugins
4. | equation
i ol images
4. guppy podg lang
bl admn @plugm]s
-y data
o file
. flash
o img copiez le plugin dans le répertoire \inc\ckeditor\plugins
44y ine
4. ckeditor
: adapters
images
lang
. plugins
b allyhelp
akcut
L i
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Pour I'intégrer dans notre barre d'outils il faut compléter le 4 L admin
fichier de configuration personnalisé de GuppY : 4 | editors
guppy_ckconfig.js dans \admin\editors\ckeditor config\ . ckeditor_config

1Y

J custom

plogad.inc

|| index.php

Ajoutez le bouton a la barre d'outils en tapant ‘equation’ dans la L |Feiipt upload e

partie config.toolbar-Guppy in wstyle uploadicss

(=1
k

conflg toolbar -Gupp-jlr in = [ // Barre affichée par 1l'editeur intégre

i
A

e L
i3

L

L
R i

oy

o R L L b LA L
1

Poip

Ensuite déclarez le plugin en ajoutant la variable config.extraPlugins ='equation’ ;

(5]

3 config.extraPluging ="equation':;

et voila le plugin intégré dans notre éditeur

] & ElScurce E] = M o a ¥ & ek = e B O
iB I U X, X2 1= E & @$§E='A'$ rgg
St-"'e;f. “".: Fomat N:{r.TraJ ;."-i ng- ”v.; TEI'@Ef. [ l':' @

®

5 1 Sl [ Couleurs . E:l Functions_ El -
[Petirees [Upriah] (OH] ENUIE FI@PIZ E]D ﬂﬁ' EID [k %E

o8 EaYE DENE EE B0 @E b Le bouton fx ouvre une fenétre

NI O 8225 88 222 L F1I0)]  permettant la création de formules
[~ {31+\frac{l}{3}x+\frac{6}{15}=0 mathématiques.

of [3] [sssef  [=] [(i0Nomal [=] [110[] [tensparert[=] [ mine [ compres  11ES SONE Insérées sous forme

L 8 d'images directement dans CKEditor.
e
3 15

=10

Click here to Download Image [GIF)

W Tweet | 517

o HRBAaTe s HEHomos
CODECOGS = =l Ct
IB F Y e x ¥ i E = |E|é§§=,n,.ﬁ PE g
! Stles | |*| Fomat{Momal | = | Police | [«| Tete! [+ @ 3] F
1 0
.1'3-|——|'+—I__“
3 15

Page 77 /79 - Fred68 pour GuppYEd - GuppY Team — www.freeguppy.org — Licence Libre CeCILL Table des matiéres


http://www.freeguppy.org/

6.2 Plugin Mediaplayer - Fork de GuppY

Insérer de la musique ou une vidéo sans connaitre le code reste complexe.

Fotzirk propose médiaplayer sous forme de fork de GuppY pour insérer dans les articles des
sons, des vidéos ou des cahiers didapages (dans CKEditor de l'administrateur et dans celui des

rédacteurs du plugin Admin-Redacteur). _
4| fk_mediaplayer v21.5

Comme ce fork modifie certains fichiers de CKEditor il doit donc e
étre réinstallé a chaque mise a jour de GuppY ou du plugin ck;ditor_mnfig
"Admin-Redacteur" qui modifie CKEditor. A e

4- |, ckeditor
I1 suffit de télécharger le fork sur le site de l'auteur, de le dézipper, a- | plugins
de copier l'ensemble des fichiers et de les coller a la racine du site. 4. media
Comme tous les plugins ou forks de GuppY les fichiers copiés [+ Eeoplayes
iront se positionner dans les répertoires adéquats. [ Hmages

i L mnediaplayer

L'icone flash est remplacée par un icone [ »1 ‘ plug;;; ks
Média dans la barre d'outils de CKEditor. ‘ R

ckeditor_config

i0 & E souce POl B EHe @O
Bl Umu, sz ==a A-8 1‘»‘-@
_T:Styles »| Format | Normal +| Police [ = | Taille - '._:_iL'II Ed

Elle permet d'insérer directement, sans entrer de code :

- une animation flash (.swf)

- une vidéo (.flv ou .mp4 ou .mov) grace au jwplayer

- un son (.mp3) grace au dewplayer

- un didapages en miniature (fenétre iframe) avec lien en plein écran
Insérer un Média X

Fichier Média | Code Embed

Fichier Média
|http:/Aocalhost /guppy4615/file/Fings mp4 | Parcourr le | . L
e Sl il i I ko Insérer un Média
Fichier Media Code Embed
Image Apergu {pour les vidéos) |<div id="movie_135"+<obiect type="application x-shockwaveflash" data="/auppy4619/nc/ckeditor
img./dolphins jpeg Parcounrle! | /plugins/media/mediaplayer/player swi” width="320" height="240" id="mavieplayer"
- Iname="movieplayer"=
|<param name="mavie" value="/guppy461%/inc/ckeditor/plugins media/mediaplayer/player swf''/>
<param name="allowfullscreen” value="trug" />
|<param name="flashvars" value="image=mg/dolphins jpegéfile=http:/Aocalhost /quppy4613
Largeuripx) Hatewunjpog :;‘Tilefﬂjngs mpd"f>
[ [ |zparam name="wmode" value="transparent"/>
</object >
| ddiv=

oKk || Aol

ok | [ Aonder

|..4
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Je remercie l'auteur : Laurent Duveau (http://www.aldweb.com/) et tous les développeurs du
CMS GuppY.

Je remercie Lavachequireve (site web : www.lavachequireve.fr et GuppYEd) pour ses
corrections et conseils, et Corrector pour ses corrections.

Je remercie les créateurs de plugins qui enrichissent notre CMS et les intervenants sur les
forums qui I'animent.

Je remercie les utilisateurs Guppy qui stimulent ’existence et I'amélioration de notre logiciel.

Merci a tous les acteurs de GuppY

2 Licences

Ce manuel est soumis a la licence CeCILL V2, ce qui signifie :
v que toute personne a le droit d'utiliser librement le manuel.
v que toute personne est autorisée a diffuser le manuel.
v que quiconque peut modifier librement le manuel en respectant la licence CeCILL, entre
autres les dispositions communes 6.4
* ane pas supprimer ou modifier de quelque manicre que ce soit les mentions de
propriété intellectuelle apposées sur le Logiciel;
* areproduire a l'identique lesdites mentions de propriété intellectuelle sur les
copies du Logiciel modifié ou non.

Elaboré¢ par le CEA, le CNRS et I'INRIA, la licence CeCILL est une licence de logiciel libre
Pour plus de renseignements, consultez : http://www.cecill.info/

Le détail de cette licence est disponible ici :

http://www.cecill.info/licences/Licence CeCILL_V2-fr.html

L’ Association Pour la Promotion et la Recherche en Informatique Libre (APRIL) est une
organisation associée du « Chapitre francais » de la Free Software Foundation Europe:
http://www.april.org.

Le logiciel GuppY est soumis a la licence CeCILL. Vous trouverez les détails dans le fichier
« Lisez-moi » du logiciel.
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